M Spolufinancovany FOND MALYCH ER 33'(

* EurépSkOU uniou PROJEKTOV EUROREGIGN BfLE -BIELE KARPATY

HILCITICY

Slovensko - Cesko

SElvnNA’Fg PRO KONECNE
UZIVATELE

23.4.2026 - Zlin

FOND MALYCH PROJEKTU
INTERREG SLOVENSKO - CESKO
2021 - 2027




Spolufinancovany FOND MALYCH ER 3 3'(

EurépSkou uniou PROJEKTOV EUROREGIGN BfLE -BIELE KARPATY

HILCITICY

Slovensko - Cesko

Cyklus malého projektu
Zmeény v prubéhu realizace malého projektu

PROGRAM
seminare pro

Zaverecna zprava a vyuctovani malého projektu
Dokladovani vydaiju

koneCné uzivatele Vetejné zakazky
Propagace a publicita
Ovéreni na misteé

Nejcastejsi chyby

O 0 N O U A Wb RE

RUzné a diskuse




Cyklus malého projektu




Cyklus malého projektu do zasmluvnéni

Ig':"\

1. Pripravna faze —
odpovédny zadatel a HCP

urceni vychozi situace/problém
partnerstvi s HCP
odpovedny tym
urceni cild a vystupl
registrace do fmp.egrant.sk

zpracovani ZoFINMP

v/

2. Predlozeni MP

administrativni kontrola ZoFINMP

odborné hodnoceni

3. Vybér MP, spinéni podminek
RV a priprava Smlouvy o FINMP

jednani RV
vyporadani podminek RV
Uprava harmonogramu

dolozeni priloh pred vydanim
Oznameni o schvaleni ZoFINMP

Proces zasmluvneéni



Zasmluvnéeni MP

* Vzajemné odsouhlaseni textu Smlouvy o FINMP
(upozorriujeme na potrebu Smlouvu projednat/schvalit u
prislusnych organi mésta/obce).

* Finalni verze Smlouvy o FINMP vcetné pfiloh je zasilana k
podpisu KU prostrednictvim el. Systému e-grant FMP.

* Nasleduje podpis Spravce ER BBK a zverejnéni v registru

smluv SK. — X
e Administrator zasle KU podepsanou Smlouvu o FINMP

emailem vcetné informace o zverejnéni a ucinnosti

smlouvy.

e Upozornéni na povinnost zverejnéni Smlouvy o FINMP také
v registru smluv CR (pokud relevantni).




Cyklus MP od zasmluvnéni po udrzitelnost MP

v

1. Realizace
projektu

-V souladu s ZoFINMP
a Smlouvou

- Potfebné
zdokumentovat
pribézné vystupy MP
-V pripadé zmén
postupovat v souladu
s PpKU

Ig':"\

2. Predlozeni ZZ a
vyuctovani
- Predklada se pres el.
Systém FMP do 30 dn(

od ukonceni realizace
MP

3. Kontrola ZZ a vyuctovani,
proplaceni MP

- Kontrolu provadi pfislusny
administrator (RBK/TSK)

- Vyzvy a doplnéni pres el. Systém
FMP

- Po ukonceni kontroly a schvaleni
ZZ je vydano Prohlaseni o
opravnénosti vydajli za MP
- Proplaceni ERDF — financni
ukonceni MP

4

4. Udrzitelnost MP

- Udrzitelnost
uvedena v ZoFINMP a
7
- Predkladani Zprav o
udrzitelnosti
- MP s neinv. Vydaji 1
rok
- MP s invest. Vydaji 5
let

®

V pribéhu realizace MP je dulezité komunikovat a konzultovat pfipadné otazky, zmény apod.

s projektovym manazerem Administratora FMP




Realizace MP

Dokumentace pro realizaci:
Opravnénost vydajti FMP, verzia 1.2 (platna od 24.4.2025) -
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-zadatele/

Prirucka pro konecného uzivatele (PpKU), verze 1.1, véetné pfriloh -
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/

NaleZitosti dokladovani pro KU z CR — pfiloha &. 3 PpKU
Priloha-3-Nalezitosti-dokladovani-CZ 1.0.pdf

El. Systém fmp - https://fmp.egrant.sk/
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|
\‘./
/

I


https://erbbk.eu/dokumentace-pro-zadatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-zadatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-zadatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-zadatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-zadatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/wp-content/uploads/2025/03/Priloha-3-Nalezitosti-dokladovani-CZ_1.0.pdf
https://erbbk.eu/wp-content/uploads/2025/03/Priloha-3-Nalezitosti-dokladovani-CZ_1.0.pdf
https://erbbk.eu/wp-content/uploads/2025/03/Priloha-3-Nalezitosti-dokladovani-CZ_1.0.pdf
https://erbbk.eu/wp-content/uploads/2025/03/Priloha-3-Nalezitosti-dokladovani-CZ_1.0.pdf
https://erbbk.eu/wp-content/uploads/2025/03/Priloha-3-Nalezitosti-dokladovani-CZ_1.0.pdf
https://erbbk.eu/wp-content/uploads/2025/03/Priloha-3-Nalezitosti-dokladovani-CZ_1.0.pdf
https://erbbk.eu/wp-content/uploads/2025/03/Priloha-3-Nalezitosti-dokladovani-CZ_1.0.pdf
https://erbbk.eu/wp-content/uploads/2025/03/Priloha-3-Nalezitosti-dokladovani-CZ_1.0.pdf
https://erbbk.eu/wp-content/uploads/2025/03/Priloha-3-Nalezitosti-dokladovani-CZ_1.0.pdf
https://fmp.egrant.sk/

> Probiha v souladu se schvalenou ZoFINMP a rozpoétem
projektu, Smlouvou o FINMP, regiondlni dokumentaci
(predevsim PpKU vcetné priloh) a platnou legislativou
CRaEU.

Realizace MP

» Dodrzovani pravidel zpUsobilosti vydajl

» Dodrzovani pravidel publicity

» Splnéni hodnot stanovenych méfritelnych ukazatel(

» Dodrzovani horizontalnich principl a rovnych pfilezitosti

» Dodrzovani pravidel pro verejné zakazky

» Dodrzovani vsech dalSich pokynt Spravce a
Administratora (RBK/TSK)

V pfipadé potieby/nejasnosti/dotazli je dulezité I
e kontaktovat prislusSného Administratora.




Zmeny v prubéhu
realizace malého
projektu

FOND .,

MALYCH
PROJEKTOV




/meny v malém
projektu

Pokud neni mozne realizovat MP presne podle
schvalené zadosti a uzavrené Smlouvy o FINMFP,
muze dojit k jeho zméng, ale je treba:

* zavcas konzultovat s prislusnym
Administratorem,

* vSechny upravy MP v porovnani se smlouvou o
FINMP musi byt oznameny prostrednictvim
elektronického systému FIMIP — E-grant nebo
uvedeny v Zaverecné zprave (dle charakteru
Zmeny),

* pri hlaseni zmén a jejich schvalovani musi byt
ga?rieny adekvatni postupy (dle prirucky pro



Déleni zmén dle zavaznosti

Typy zmien —

Podstatné zmeny

Povolené zmeny

Odstupenie od Zmluvy

- koniec projektu

Zmeny navrhované
Konecnym uzivatelom

Formalna zmena

Mald zmena

Velka zmena




Podstatné zmény

* KU je povinny zajistit, aby v dobe realizace projektu a
obdobi udrzitelnosti nedoglo k podstatné zméné
projektu,

* pokud dojde k takovéto zmene projektu — Spravce
odstoupi od zmeny Smlouvy dle cl. 16 VZP a KU je
povinny vratit financni prispévek,

e dojde k nékteré z nasleduijicich skutec¢nosti:

v'ukonceni nebo premisténi vyrobni ¢innosti mimo
opravnené misto realizace projektu,

v'zméné vlastnictvi polozky infrastruktury, kterd
poskytuje KU/partnerovi/tfeti osobé neopravnéné
zvyhodnéni,

v’ podstatné zméné projektu, kterd ovliviiuje povahu
nebo cile projektu nebo podmlnky realizace v
porovnam se stavem, v jakém byl projekt schvalen.




* Formalni — zaslané formou ZoZ v el. systému

e Malé

v’ popsané a zdlvodnéné v ZZ nebo zaslané
formou ZoZ v el. systému

Povolené zmény

v’ zaslané formou ZoZ v el. systému

» Velké — zaslané formou ZoZ v el. systému

v’ schvalovéna Spravcem

v’ schvalovana Regionalnim vyborem




e zména formalniho charakteru nemajici vliv na
realizaci projektu, harmonogram a nema
primy vztah k dosazeni i udrzeni vystupu a
vysledkl projektu,

Formalni zmeéna ze
strany KU

* KU bezodkladné informuje prislusného
Administratora,

* smlouva se méni automaticky na zakladé
oznameni zmeény s ucinnosti od kalendarniho
dne, kdy zména skutecné nastala.




* KU zadle ZoZ prostiednictvim el. systému,

e zména se zohledni Upravou udaju projektu v
systému, do smlouvy pri nejblizsi aktualizaci.

Formalni zmeéna ze
strany KU * Jedna se o nasledujici zmény:

v’ zména identifika¢nich a kontaktnich udajd
evidované ve verejnych registrech,

v’ zména statutarnich zastupcy,

v’ zména sidla partnerd (bez vlivu na zménu
mista realizace projektu),

v' zména disla bankovniho Uétu,

v’ chyby v psani, pocitani a zfrejmé chyby ve
smlouvé oznamené KU.




* Zadost o zmenu je posuzovana na urovni uzemne
prislusného Administratora,

* zmeny je mozne schvalit vylucne s ohledem na
zachovani principu hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti vynalozenych prostredku,

Mald zména * zména musi byt fadné oduvodnéna — uveést, do
jaké miry zmena prispeje k vyssi kvalite vystupu,
popsat jak zmeéna zvysuje hodnotu projektu,

* dle typu zmeény ji KU popise a zduvodni v ZZ nebo
zasle ZoZ prostrednictyjm el. systému (v pripadé
zaslani zmény formou Zadosti o zmeénu, bude
posouzena do 10 pracovnich dni ode dne doruceni
v el. systému),

* po schvaleni zmeny jsou odemceny relevantni
Casti Zadosti o FINMP k editaci a KU uskutecni
upravu dotcenych udaju.




* KU popiSe a zduvodni v ZZ nebo zasle Z0Z prostiednictvim
el. systému

e Jedna se o nasledujici zmeény:

v’ zména harmonogramu realizace aktivit (bez posunu
terminu ukonceni realizace projektu),

v zmena rozpoctu, pokud se skupiny vydaju, kterych se
presun tyka, nezmeéni o vice jak 20 % ve srovnani se
smluvnim rozpoctem,

Il pokud probehne vice zmen a kazda jednotliva bude
n|25| nez 20 %, ale v souctu tyto prekrocCi 20 % hranici
kterékoliv. z dotcenych skupin, bude tato zmena
povazovana za velkou a schvalovana postupem pro velké
Zmeény

v’ zména obsahu a mista realizace aktivit projektu, které
nemaji dopad na celkovy vystup aktivit (akt|V|ty
nesouvisejici s investi¢nimi vydaiji),

v’ zména parametrd rozpocCtové polozky (ukonéeni
vyroby,...).

Mala zména




* KU zadle ZoZ prostiednictvim el. systému,

* zmeéna se zohledni Upravou udaju projektu v
systému, do smlouvy pri nejblizsi aktualizaci.

Mala zména

e Jedna se o nasleduijici zmény:

v’ precislovani parcel — formalni sladéni isla
parcel v zadosti, zména parc. €. pozemku
bez vlivu na lokalitu projektu a soucasné
nedojde ze zméne obsahu aktivit,

v’ zména statusu DPH, pokud ma vliv na
vysku spolufinancovani z ERDF (napt.
prekroceni limitu DPH).




* schvaluje Spravce, v nekterych pfipadech RV, na
zaklade zadosti o zmenu predlozené prislusnemu
Administratorovi,

* vysledkem fizeni je schvaleni/zamitnuti/¢astecné
schvaleni pozadované zmeny,

Velka v * pokud je schvalena, je ucinna nejdrive ke dni podani
€ika Zmend zadosti o zménu, |h(ta na podpis dodatku ze strany KU
je 10 pracovnich dni.

* KU muze predlozit zadost o velkou zmeénu zpravidla 2x
za realizaci projektu,

* mela by byt predlozena pred datumem ukonéeni
projektu uvedeném v posledni schvalené verzi zadosti
— je doporuceno predlozit nejpozdeji 30 dni pred
datem ukonceni projektu,

* KU ma povinnost pozadat o zménu pred vykonanim
samotné zmeny nebo pred uplynutim doby, ke ktere
se vaze.




« KU zasle ZoZ prostiednictvim el. systému,
» Spravce rozhodne nejpozdéji do 20 dni,

* je vypracovan Dodatek ke Smlouvé o FINMP - navrh dodatku zasle spravce KU
nejpozdéji do 30 dni ode dne doruceni Zadosti o zménu prislusSnému
Administratorovi (lh(ta se mlze prodlouZzit v pfipadé vyzadani dopliujicich
dokumentt pro uzavieni dodatku).

[ i * Jedna se o ndsledujici zmény:
Vel ka Zmena — v' prodlouzeni realizace aktivit nad celkovou dobu trvani realizace projektu, pfi
SChva |Ova né Spra’vcem zachovani podminky realizace projektu max. 12 mésicd,

v' zména partnera, pfi které dochdazi ke zméné 1CO (pfi slouéeni, rozdéleni,
zmeéné pravni formy, prodeji podniku, transformaci i jiné formé pravniho
nastupnictvi jakoz i jakékoli zméné vlastnickych pomér),

v' zména majetkovo-pravnich poméru tykajicich se predmétu projektu nebo
souvisejicich s realizaci aktivit projektu,

v vytvofeni nové polozky rozpoétu bez viivu na celkovou vysi rozpoctu s
odlvodnénim hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti nové polozky pro
dosazZeni cill projektu,

v' zmény rozpoctové kapitoly o vice jak 20 % za rozpoc¢tovou kapitolu oproti
schvalené sumé,

v" zména obsahu aktivit, které maji dopad na celkovy vystup aktivit podle
schvalené zadosti,

v' posun zaéatku realizace malého projektu pfi zachovani celkové délky
realizace projektu.




KU zasle ZoZ prostiednictvim el. systému,
* RV rozhodne nejpozdéji do 60 dni,

* po schvaleni RV je vypracovan Dodatek ke Smlouvé o FINMP — Spravce
zasle navrh dodatku obvykle do 10 dni od schvaleni zmény RV.

Velka Zmen'a W e Jedna se o nasledujici zmény:
schvalovana RV v zména méfitelnych ukazateld,

prodlouzeni realizace aktivit nad celkovou dobu trvani, pricemz
doba realizace projektu presahne 12 mésicu,

v
v" zména ve strukture partnerstvi — zména KU/HCP/PP,
v

snizeni cilové hodnoty MU vystupu projektu, pokud jde o snizeni
hodnoto o viceljak 20 % oproti vysSi MU, ktera byla schvalena a

uvedend ve Smlouvé,

<

zména mista projektu uvedeného ve Smlouveé (aktivity souvisejici s
kaplto)lou rozpoctu 5a Investi¢ni naklady a 5b Naklady na stavebni
prace),

v' zmény navazujici na mimoradnou situaci vyhldsené yladou
SR/krizovy stav vyhlaseny dle zak. ¢. 240/2000Sb. v CR a v souladu s
kap. 2.1.4 PpKU.




Vliv zmén na pausalni
sazby

* v rozpoctech malych projektu je moznost vyuzivat
pausalni sazby (kapitola 1, 2 a 6 nebo varianta
rozpoctu 2 u Ml — 40 % pausal) — jsou vazany na primé
naklady jedné nebo vice skupin vydaju

Il rozpoCtové pfesuny mezi vydaji maji vidy vliv i na
pausalni sazbu,

—> je treba proto venovat pozornost zasmluvnenému
rozpoctu, ktery nesmi byt prekrocen.

Napriklad:

= pfesun z kapitoly 1 do jiné — vyse prostfedku v kapitole
2 a 6 se pomeérne snizi a naopak,

" je-li v kapitole 1 pouzit pausalni vydaj, kazda zmena

primych nakladu v kapitolach 3, 4 a 5 ma vliv na vysi
pausalu.



Z4adost o0 zménu e
Zaverecna zprava 234 '

Formulare: -

https://fmp.egrant.sk/



https://fmp.egrant.sk/

FOND .
MALYCH

PROJEKTOV

Zavére€na zprava a
vyuctovani MP




’ ¥ L7 * doklada se po fyzickém ukonceni realizace projektu
VVUCtovam (vSech aktivit),

MP  projekt musi byt financné ukoncen (vse uhrazeno),
 dokladani do 30 kalendarnich dni od fyzického
FOND . ukonceni,
MALYCH _ _ . .. ,
PROJEKTUY * KU je povinen zpracovat a predlozit v el. systému

Zavérecnou zpravu vcetné priloh dle PpKU a jeji

Filohy €. 3 Nalezitosti dokladovani.
\\ ﬁ 7y p y
/ g

e Vyuctovani malého projektu:

- vécné informace - prostrednictvim Zaveérecné
Zpravy,
- financni informace - prostrednictvim Cerpani

rozpoctu (soucast Z7).




Vyuctovani
MP

FOND .

MALYCH
PROJEKTOV

RN

e Zavérecna zprava

N4

* prilohy Zavérecné zpravy:

L/

(o

1. vypis z analytické evidence,

2. dokumentace ke mzdovym vydajum (je-li

relevantni),

3. ucetni doklady,

4. dokumentaci k vybérovym  fizenim  (je-li

relevantni),

5. doklady o zajisteni publicity malého projektu,

6. fotodokumentace z realizace aktivit a vystupu MP,

7. dalsi povinnou dokumentaci (zapisy ze schuzek,
prezencni listiny, atd.)

8. nepovinné prilohy.

Ovéruji pracovnici Administratora z hlediska
hospodarnosti, efektivhosti, ucelnosti a ucinnosti
vynalozenych prostredku; zda byly produkty a sluzby
dodané a vydaje uhrazeny.



Dokladovani

vydaju




Obecna
doporuceni pro
dokladovani

KU musi postupovat v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb.
O ucetnictvi v znéni pozdéjsich predpisy, resp. zakonem C.
586/1992 Sb., o danich z pfijm{ ve znéni pozdéjsich predpisd,

veskeré dokumenty se predkladaji v el. podobé
prostrednictvim el. systému,

doklady musi byt vlozeny do el. systému ve stejném poradi
jako jsou ocislovany (jejich Cislovani musi korespondovat
s polozkami uvedenymi v Casti ZS — 11. Cerpani rozpoctu),

dokumenty v el. podobé je nutné predlozit v Citelnych
formatech,

vhodné uvést, pod jakym Cislem je doklad evidovan v
ucetnictvi KU — na které stfedisko Ci zakazku by zauctovan,



* vydaj musi byt vynalozen v souvislosti s dosazenim cile
projektu, pozadavky na hospodarnost, efektivnost a ucelnost,

e zpUsobilost vydaji podléha ovéreni ze stany administratora —

Obecna’ muze dojit k prehodnoceni zplisobilosti vydajli oproti schvalené
zadosti,
dOporucenl prO * v pripadé pouziti pausalnich sazeb — KU je nedokladuje, ale KU
dOkIadOVénl’ musi vést radné ucetnictvi a témito doklady disponovat (! vydaje

mohou byt kontrolovany jinymi subjekty),

(veékeré doklady musi byt oznaceny vazbou na projekt — kédeh
projektu - loznacit samotny doklad,

* doklad vzdy musi byt vystaven na KU,

KU nesmi sam sobé pronajmout prostory a poskytnout sluzby,

ipartnefi si vzajemné mezi sebou nesmi fakturovat vydaje MP.

v




Obecna

dOpOI’UéenI' prO * ke kazdé polozce musi byt priloZzeny prislusny ucetni doklad,

dokladovani
vydaju

doklad o uhradé a dalsi potfebna dokumentace,

* na proplaceni vydaji uvedenych ve schvalené Zadosti
nevznika automaticky narok,

e za neopravnény vydaj se v ramci MP povazuje kazdy vydaj,
ktery KU neni schopen dolozit ¢i zdokladovat,

* v pfipadé predani vystupl HCP — doloZit predavaci protokol
nebo jiny doklad.




P\I"'I'|Oha é 1727- * doklada se vystup z oddelené ucetni evidence pro projekt
vypis z analytické
evidence

— doklady uvedené v Cerpani rozpocCtu jsou radne
zauctovany v oddeélené ucetni evidenci s jednoznacnou
vazbou na projekt (napft. hlavni knihu analytické evidence),

* dokument je podepsany opravnenym ucetnim a
statutarnim zastupcem,

* ucetnictvi musi byt vedeno tak, aby zajistilo jednoznacne
prifazeni ucetnich polozek ke  konkrétnimu projektu —
vynosu, nakladl a zarazeni do evidence majetku,

* doporuCujeme oznaceni vydaju poradovym cislem, pod
kterym jsou vedeny v Cerpani rozpoctu.




Priloha €. 2 22 - * vydaje na zaklade pracovnepravniho pomeéru — HPP, DPP a
dokumentace ke DPC,

y * na zamestnance primo u KU a personal pracuje na malém
mzdovym projektu,

* metody:
v’ pausalni sazba,

v Eoginové sazba stanovena metodou vypoctu 1720
odin,

v" metoda jednotkovych nakladd (tzv. Unit costs),

* pri podani zadosti byla zvolena jedna varianta vykazovani a

Jje nutné tuto metodu dodrzet po celou dobu realizace
projektu.




KU nedoklada zadné dokumenty ani skutecnosti,

I KU neni zbaven povinnosti radné vést ucetnictvi —
muze byt kontrolovano jinymi subjekty,

e organizace musi mit alespon 1 zaméstnance urceného

Pausalni sazba pro maly projekt,

e \/ySe pausalni sazby:

v’ stavebni projekty — 3 %,
v’ ostatni projekty — 15 %,

* sazba je vypoctena ze souctu kapitol 3, 4 a 5.




Metoda , 1720

e Pozadovano predlozeni:

v'vykazy prace za kazdého zaméstnance,

v'doklad prokazujici vznik pracovniho poméru se
zamestnancem, ktery se podili na realizaci aktivit a jeho
trvani — pracovni smlouvou nebo dohodou,

 celkovy pocet hodin deklarovany za osobu za dany
kalendarni rok nesmi prekrocit limit 1720 hodin.



e zameéstnanec je zarazen do pracovni pozice urcené
programem, a to na zakladé popisu pracovni Cinnosti,

e zaméstnanec muze byt zarazen pouze do jedné pracovni

d k / pozice,
Jednotkove * pro kazdou pozici je stanovena hodinova/mésicni sazba
na’ k|ady zahrnujici i povinné odvody (dle formy zapojeni
) zamestnance),
(tZV- Unit COStS) * vydaje mohou byt uznany ve vysce stanovenych sazeb,

e Pozadovano predlozeni:

v'vykazy prace za kazdého zaméstnance,

v"doklad prokazujici vznik pracovniho poméru se
zamestnancem, ktery se podili na realizaci aktivit a jeho trvani
— pracovni smlouvou nebo dohodou, u mésicni sazby musi
byt uvedeno vyclenéni pro projekt - vyse Uvazku).




e yvykaz prace:

v" musi obsahovat zdznam o 100 % hodin odpracovanych
zameéstnancem (i hodiny mimo projekt),

v’ ke stazeni na - https://erbbk.eu/dokumentace-pro-
konecne-uzivatele/,

Obecna praVldIa v' administrator si muze vyzadat predloZeni dalsich
ke mZdam dokumentu pro ovéreni zpusobilosti,
v termin ¢innosti musi odpovidat realité (napf. akce -

konference je 10.9., ale vykaz prace uvadi 19.9. s textem
,Zajisténi akce konference),

* max. vyse Uvazku:

v" musi byt dodrzena pravidla tykajici se max. vyse uvazku,

v’ splnény pozadavky vyplyvajici ze Zakoniku prace.



https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/

» dokladaji se dokumenty pro kapitoly rozpocCtu 2 — 6,
P¥iloha & 377 — * u kapitol 3 a4 — vydaje pod 800 EUR:

v’ doklady k vydaji pod 800 EUR jsou predkladany na
vyzvu Administratora, kdy je vybran vzorek 15 %
objemu narokovanych vydaju,

v'limit 800 EUR se vztahuje na jeden konkrétni
vydaj,

ucetni doklady

* veskeré vydaje musi byt uvedené v Zadosti s
propojenim na aktivity projektu.




e pausalni sazba 7 % ze zpusobilych vydaju na zaméstnance,

Rozpoctova

kapitOIa 2% * cestovni vydaje a naklady na ubytovani pracovniku KU,
CEStOVHé které jsou narokovany v kapitole 1,

e KU nepredklada zadné doklady k cestovnim nakladum,
ale prokazuje potirebu vyuziti cestovnich nakladi —
dokladovanim alespon 1 pracovni cesty po dobu realizace
projektu (napr. zprava o cesté s prilozenou pozvankou,
programem,...),

* naklady na cesty vykonané jinou osobou, ktera neniv
pracovnépravnim vztahu, musi byt narokovany v
rozpoctoveé kapitole 3.




Rozpoctova
kapitola 3 —

Wdaje na externl v'Ucetni/daniové doklady s identifikaci predmétu pInéni,

Od bOrne ZnaIOStI v'faktura, doklad o Uhradé, inventarni karta majetku (je-li
a S|uiby relevantni), dodaci list, popr. predavaci protokol,

* narokovani vydajli na zakladé readlné vynaloZenych vydaju,

e je predkladano:

v'nelze-li posoudit zpUsobilost dle predmétu plnéni na dokladu,
je treba dolozit jiné relevantni doklady (napr. objednavku),

v prislusné smlouvy a doklad prokazujici zvefejnéni v Registru
smluv (je-li KU dle zdkona povinny), prip. dohody o narovnani,

v'doklady k zaddvacimu fizeni,

v'specifikace provedené ¢innosti (napf. pocet normostran/rozsah
v hodinach),

v'vydaje za ubytovani a stravné tcéastnikl — jmenny seznam
ucastnik(i, doklad o poctu a cené jidel/ubytovani, pokud tyto
nejsou uvedeny ve fakture.




* narokovani vydaju na zakladé realné vynaloZenych vydajuq,

Rozpoctova o o
) i , » vybaveni musi byt porizeno v primé souvislosti s realizaci
kapItOla 4 —vecneé projektu a byt nezbytné pro realizaci,

* neni-li plné vyuzivano pro ucely projektu, je zpUsobila
pouze alikvotni ¢ast,

e vybaveni nebylo pofizeno s vyuzitim jinych verejnych
prostredkd,

* cena nesmi presahnout cenu obvyklou v misté a case,

* k nakladiim lze zahrnout dopravné a balné souvisejici s
porizenim majetku,

e vybaveni musi odpovidat plathnym normam a mit
pozadované technické vlastnosti,

* vybaveni musi splnovat energetickou tridu A, resp. B —
dolozit prislusnym dokumentem,




e Je predkladano:

v’ Uéetni/darnové doklady s identifikaci pfedmétu plnéni,

ROZpOCtOV& v faktura, doklad o Uhradé, protokol o zafazeni majetku do
ka pitola 4 —vécné uzivani, inventarni karta majetku (je-li relevantni), dodaci
list, popf. predavaci protokol,

v’ nelze-li posoudit zpUsobilost dle predmétu plnéni na
dokladu, je treba dolozit jiné relevantni doklady (napt.
objednavku),

v prislusné smlouvy a doklad prokazujici zvefejnéni v
Registru smluv (je-li KU dle zakona povinny), pfip.
dohody o narovnani,

v’ doklady k zaddvacimu fizeni,

v prip. vypocet alikvotni ¢astky (pomér pouZiti pro
projekt),

v fotodokumentace porizenych majetku s dodrZzenim
pravidel publicity.




Rozpoctova
kapitola 5 —
investi¢ni na klady * narokovani vydaju na zakladé realné vynalozenych vydajuq,
a naklady na
stavebni prace

* k nakladiim lze zahrnout dopravné a balné souvisejici s
porizenim vybaveni,

* vybaveni musi byt porizeno v primé souvislosti s realizaci
projektu a byt nezbytné pro realizaci,

* popis porizovaného musi byt jednoznacné uveden v
Zadosti,

 zpusobilé jsou vydaje na stavebni prace souvisejici s ¢astmi
stavby, které budou vyuzivany pro realizaci projektu,




Rozpoctova
kapitola 5 —

* Je predkladdano:

v'Ucetni/danové doklady s identifikaci predmétu plnéni,

inVEStiénll né klady v'faktura, doklad o Ghradé, protokol o zafazeni majetku do uzivani,
A inventarni karta majetku (je-li relevantni), dodaci list, popf. predavaci
a naklady na protokol,

a & v'nelze-li posoudit zpUsobilost dle predmétu plnéni na dokladu, je
StaVEan prace tfeba dolozit jiné relevantni doklady (napfr. objednavku),

v'pfislusné smlouvy a doklad prokazujici zvefejnéni v Registru smluv
(je-li KU dle zakona povinny), prip. dohody o narovnani,

v'doklady k zaddvacimu Ffizeni,
v'soupisy praci, zjistovaci protokoly (v editovatelném formatu),
v'protokol o predani/prevzeti dila, kolaudaéni souhlas (byl-li jiZz vydan),

v'kopie zapist z kontrolnich dng,
v’kopie stavebniho deniku/jednoduchy zdznam o stavbé,

v'tzv. vaini listky, resp. doklady k nakladani s odpady v souladu se
zakonem o odpadech (zédkon ¢. 541/2020Sb.),

v fotodokumentace pofizenych majetk( s dodrZzenim pravidel publicity.




Rozpoctova
kapitola 6 —

administrativni a
jiné neprimé
VVdaje * pausalni sazba 15 % ze zpusobilych vydaju na
zamestnance,

* vydaje tohoto typu je mozno narokovat pouze v této
kapitole, v jinych je nepripustné,

* KU nepredklada zadné doklady k tomuto typu vydaju.




Projekty s
vykazovanim
nakladl na
Zzameéstnance a
pausalni sazbou

* dle Opravnénosti vydaju FMP se do této kategorie radi
naklady z rozpoctovych kapitol 2 — 6, které jsou zahrnuty
do tzv. pausalni sazby na ostatni naklady projektu,

* vySe sazby je 40 % opravnénych primych nakladi na
zamestnance,

* uplatnéni této formy rozpoctu je mozné pouze u priority
3.2 Mistni iniciativy.



£ ~lkd el * zauctovani na zakladé vnitrniho ucetniho dokladu —
SpECIfICke p,rlp,ady nepripustné, pokud nejsou dolozeny doklady prokazujici
dokladovani — realné naklady stfediska vystavujici interni fakturu (zisk

vhitropodnikové je nezptsobily),
naklady

* k vnitropodnikové fakture budou dolozeny i prvotni
doklady a jejich uhrada,

e zpusobilé jsou jen prvotni vydaje — skutec¢né organizaci
KU vznikly a byly uhrazeny,

* vydaje uplatnované pausalni sazbou v projektu neni
mozné v ramci vnitropodnikové faktury uznat za
zpusobilé.




Priloha €. 4 72Z -
dokumentace k
vybérovym
rizenim

* k ovéreni scan kompletni dokumentace,

e Administrator si mUze vyzadat dalSi dokumenty.




Priloha ¢. 577 —
doklady o
zabezpeceni
publicity

Priloha ¢. 6 ZZ —
fotodokumentace
realizace aktivit

e akce zaloZzené na ucasti osob — konference, seminare,
skoleni,....:

v prezencni listiny v¢. povinné publicity (pfi on-line akci je
nutno poridit zaznam o poradani a zajistit zaznam o
ucasti osob),

v u MS — jmenny seznam potvrzeny uéitelem,

v pokud KU neni organizator, ale Géastnik — dolozZit
dokument prokazujici jeho ucast na akci,

v’ obrazova dokumentace — zajistit véetné prokazani
splnéni podminek publicity,

v podkladové materialy (sborniky, apod.) — dolozZit foto i v
el. podobé vc. publicity,



Priloha ¢. 577 —
doklady o

73 bezpeéem’ * marketingové a informacni kampané:

publicity

v’ dolozit vystupy v podobé letdkd, bannerd, zvefejriovanych
klipth — v Citelném formatu dat,

v" u tiskovych vystupl dolozit ve formé umoznujici posouzeni
Priloha ¢. 6 ZZ — celého textu (ne jen Uvodni ¢ast ¢lanku),

fotodokumentace
realizace aktivit

e vydaje na poradenstvi, posudky, konzultacni a jiné sluzby:

v’ predlozit protokoly o provedenych plnénich — kopie posudkd,
analyz, zpravy, apod.,

v forma musi umoznit ovéfit rozsah plnéni a jednotkovou cenu
a musi byt zfrejmé kdo, kdy a jaky predmet plnéni prevzal a
predal,

* porizeny majetek a jiné vystupy projektu:

v’ obrazova dokumentace — zajistit véetné prokazani splnéni
podminek publicity.




Priloha €. 7 ZZ -

dalsi povinna
dokumentace * zapisy a prezencni listiny z jednani KU a partnerd v
ramci fizeni projektu,

* jiné nezbytné materialy.




* majetek nabyty z prostredku evropskych fondu musi
byt ve vlastnictvi a ucetnictvi KU malého projektu,

* béhem 5 let od financniho ukonceni malého projektu
neni mozné prevést majetek na jiného majitele, ani

Majetek pO‘I‘I'ZEI’IV jej zalozit Ci zatizit vécnymi pravy,
* v pripadé odcizeni/zni¢eni majetku musi KU zajistit
obdobny majetek z vlastnich zdroju — doporuceni pojisténi,

* nefunkéni nebo technicky nezplsobily majetek je nutno
nahradit novym v pripadé, ze by bez néj MP neplnil ucel,
ktery ma plnit v dobé udrzitelnosti.

111 Je tfeba v ZZ dostatecné popsat vyuzitelnost
tohoto majetku v dobe udrzitelnosti projektu pro
potreby cesko-slovenské spoluprace.




* sleduji se jen prijmy, které vzniknou béhem realizace MP,

e priimy do vysSe vlastniho spolufinancovani mohou byt
pouZzity jako zdroj vlastnich prostredk,

* pokud realizaci projektu vzniknou prijmy, které predstavuji
znacnou cast podpory, resp. ji prevysuji, takovy projekt
nemuze byt spolufinancovan.




* Administrator provede ovéreni zpravidla do 100 kalendarni dni
od obdrzeni ZZ,

* v pripadé neuplnosti je KU vyzvan k doplnéni — v terminu do 20
kalendarni dni,

* pokud do 20 kalendarnich dni neni radné dolozeno, odesle
y v s Administrator do 10 kalendarnich dni druhou vyzvu se |h{itou
Vyzvy k doplnéni doruceni do 10 kalendafnich dni. Pokud neni opét Fadné
A dolozeno, budou do vyuctovani zahrnuty jen opravnéné vydaje
pOd kladu k ZZ obsazené v dosud predlozenych dokladech,

* pokud KU bude v prodleni s predlozenim dokladu, zkracuje se
{eho lhuta na doplnéni o dobu prodleni. Po vyprseni uvedenych
hUt ukonc¢i Administrator ovéreni do 20 kalendarnich dni,

e v pripade, ze vydaje nedosahuji min. vysky podpory ERDF,
Spravce odstoupi od Smlouvy,

* v pripadé zpozdéni s predlozeni ZZ delSim jak 60 kalendarnich
dni mUze Spravce odstoupit od Smlouvy.




 po ukonceni ovéreni je:

v’ ZZ schvalena v el. systému — KU obdrzi ze systému

informaci,
Schvaleni ZZ a v’ Administrator vystavi Prohlaseni o opravnénosti vydaijd,
finanéni ukonéeni v Sprévce pristoupi k Uhradé finan¢niho prispévku (Uhrada

je realizovana z uctu Spravce),

* financéni ukonceni — den, kdy byl KU uhrazen financni
prispévek na zakladé schvalené ZZ a Prohlaseni o
opravnénosti vydajl, a to v poméru stanoveném pro FMP
(CZ — 80 % z celkovych zpUsobilych vydaju),

* KU musi radné uchovavat vsechny dokumenty souvisejici s
MP od jejich vzniku nejpozdéji do 5 let od 31. 12. roku,
kdy obdrzel posledni platbu.
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Verejné zakazky

Zakladni pravni predpisy pro KU z CR:

. zakon €. 134/2016 Sb. o zadavani verejnych zakazek v platném
znéni a s nimi souvisejicimi zakony, vyhlaskami a metodickymi
postupy;

. Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programové
obdobi 2021-2027 (https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-
cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-dokumenty/metodicke-
dokumenty-v-gesci-mmr-cr/metodicky-pokyn-pro-oblast-zadavani-
zakazek) a to v pripadé verejnych zakdazek, jejichz zadavani vyse
uvedeny zakon neupravuje (zejména verejné zakazky malého
rozsahu) + Metodicka stanoviska MMR.

Lze vyuzZit doporucené vzory dokumentd k VZMR dle MP - viz
Metodickeé stanovisko MMR ¢.2.

Pokud ma KU vlastni postupy pro Zadavaci fizeni, mUze je aplikovat,
pokud splnuji minimalné pozadavky stanovené v zakone, resp.
Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové
obdobi 2021 - 2027 (v tomto pripadé je tfeba predem zkonzultovat s
manazerem Administratora).


https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-dokumenty/metodicke-dokumenty-v-gesci-mmr-cr/metodicky-pokyn-pro-oblast-zadavani-zakazek
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https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-dokumenty/metodicke-dokumenty-v-gesci-mmr-cr/metodicky-pokyn-pro-oblast-zadavani-zakazek
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Verejné zakazky

Pokud prijemce podpory realizuje projekt prostrednictvim zakazky na dodani zbozi, poskytnuti sluzeb
nebo provedeni stavebnich praci, je povinen ridit se principy transparentnosti, rovného zachazeni,
nediskriminace a primérenosti podle §6 ZZVZ.

Dale pak principy hospodarnosti, efektivnosti a uicelnosti (tzv. 3E) podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o
financni kontrole.

KU, ktery je zadavatelem dle § 4 zakona o verejnych zakazkach, musi také pri zadani zakazky dodrzet
ustanoveni § 4b zdkona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd, v platném znéni, ktery stanovuje, Ze zadavatel
je povinen vyloucit ze zadavaciho fizeni obchodni spolecnost, ve které verejny funkcionar uvedeny v §
2 odst. 1 pism. c) zakona o stretu zajmuU nebo jim ovladana osoba vlastni podil predstavujici alespon
25 % ucasti spolecnika v obchodni spolecnosti. Zadavatel nesmi takoveé obchodni spolecnosti zadat ani
verejnou zakazku malého rozsahu, takové jednani je neplatné.



Financni limity
verejnych zakazek
a procesni postup

Il Metodické stanovisko MMR €. 4 k MP — uc¢innost 1.5.2025!!
https://www.dotaceeu.cz/getattachment/3f50ed60-56e0-4c42-afd0-60c6dd507b92/MS-c-

4-k-MP-VZ-2021-2027.pdf.aspx?lang=cs-CZ&ext=.padf

- Zména — zvyseni financniho limitu pro pfijemce - bod 4.3 pism.a)ab)a6.3.2,6.3.3

- 4.3 MP: ,Pfijemci nejsou povinni postupy upravenymi vtomto MP zadavat zakazky,
jejichz predpokladand hodnota je rovna nebo nizsi nez:

a) 750 000,- K¢ bez DPH nebo

b) 6000 000,- K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 18 000
000 K¢ bez DPH v pripadé zakazky na stavebni prace, pokud je zakazka zadavana
prijemcem, ktery neni zadavatelem podle § 4 odst. 1 az 3 ZZVZ a zaroven dotace
poskytovana na takovou zakazku neni vyssi nez 50 % penéznich prostredkd,
poskytnutych z

i) rozpoctu verejného zadavatele,

... i) rozpocCtu Evropske unie nebo vefejného rozpoctu ciziho statu s vyjimkou
pripadd, kdy je zakazka plnéna mimo Uzemi Evropské unie.

Kjggmci jsou vsak v téchto pripadech povinni dodrzet ustanoveni odst. 6.1 a 6.5 tohoto

Novelizace zakona €. 134/2016 Sb. o0 ZZVZ - ucinnost 3.4.2025 — zvyseni limitl pro VZMR
(§27 22V2)

- Bod 6.3.2 MP nové zni: ,, Zakazkou malého rozsahu je zakazka, jejiz predpokladana
hodnota i’e rovna nebo nizsi nez 3 000 000 K¢ bez DPH v pripadé zakazky na dodavky
a/nebo sluzby nebo 9 000 000 K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na stavebni prace.”

- Bod 6.3.3 MP nové zni: ,,Zakazkou vyssi hodnoty je zakazka na dodavky a/nebo sluzby,
jejiz EFedpokIédané hodnota cini vice nez 3 000 000 K¢ bez DPH. Zakazkou vyssi hodnoty
jSPZI?I <dzka na stavebni prace, jejiz predpokladana hodnota Cini vice nez 9 000 000 K¢ bez
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Financni limity
verejnych zakazek
a procesni postup

FINANCNI LIMITY

»méné nez 750.000 K¢ bez DPH = zakazka nespadajici pod
pravidla MP, |ze realizovat pfimy nakup nebo objednavku.

Rozhodnym dokumentem pro provedeni kontroly je ucetni
doklad.

»od 750.000 K¢ bez DPH do 3 mil./9 mil. K¢ bez DPH (véetné) =
zakazka malého rozsahu dle MP, nutné soutézit postupem dle
MP.

- nad 3 mil./9 mil. K¢ bez = postup dle zakona ¢.134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek.

Zadavatel muze zadat zakazku:
* v otevrené vyzve nebo

* VvV uzavrené vyzve



MP — stanoveni
predpokladané
hodnoty

* Predpokladanou hodnotou zakazky je zadavatelem

predpokladana vyse uplaty za plnéni zakazky. Do
predkladané hodnoty zakazky se nezahrnuje DPH. (bod
6.4 MP)

Predpokladana hodnota verejné zakazky se stanovi k
okamziku zahajeni zadavaciho frizeni, nebo k okamziku
zadani verejné zakazky, pokud nebyla zadana v zadavacim
fizeni — §16 odst. 5 ZZVZ => v pripadé zakazek malého
rozsahu nelze uzav¥it smlouvu nad 3mil./9 mil. K¢ bez
DPH !!! (jedna se o zakazku vyssi hodnoty).

Predpokladana hodnota zakazky a nabidkova cena
uchazece, s nimz ma byt nebo byla uzavfena smlouva dle
bodu 9.1 MP musi odpovidat cenam v misté a case
obvyklym.

Plati i pro primé objednavky a nakupy !



MP — stanoveni
predpokladané
hodnoty

Postup stanoveni predpoklddané hodnoty (PH) je uveden v bodé 6.4
MP (shodna pravidla jako v ZZVZ).

Predpokladanou hodnotou zakazky je zadavatelem predpokladana
vyse uUplaty nebo cena a udaje rozhodné pro jeji urCeni za plnéni
zakazky uvedené ve smlouvé na verejnou zakazku. Do
predpokladané hodnoty zakazky se nezahrnuje DPH.

PH se stanovi na zakladé udajd a informaci o zakazkach stejného ci
podobného predmeétu plnéni.

Nema-li zadavatel k dispozici takové udaje nebo informace, vychazi z
informaci ziskanych prlzkumem trhu, predbézinymi trznimi
konzultacemi nebo jinym vhodnym zpUtsobem.

Do PH se zahrne hodnota vSech pInéni, tvorici jeden funkcni celek a
jsou zadavana v Casove souvislosti.

U pravidelnych Ci trvajicich dodavek a sluzeb plati pravidlo ucetniho
obdobi / pfedchozich 12 mésica.



Vymezeni
predmeétu
zakazky

Zadavatel stanovi predmeét jedné zakazky tak, aby predmétem
jedné zakazky byla:

. V§echr)ia\ plnéni, tvorici jeden funkcni celek (=mistné a vécné
souvisi

* VVSechna plnéni, ktera spolu ¢asové souvisi

* U pravidelnych Ci trvajicich dodavek a sluzeb plati pravidlo
ucetniho obdobi/predchozich 12 mésicl

Shodna pravidla jako v zakoné:

* Povinnost stanovit predmet zakazky v souladu se zakladnimi
zasadami a v souladu se zakonem

» Zakaz neopravnéného déleni predmetu zakazky
e Zakaz diskriminaéniho slu¢ovani predmetu zakazky
» Zakaz znackové specifikace



Oznameni vybérového rizeni uverejni zadavatel po celou dobu
trvani lhuty pro podani nabidek:

MP — otevrena
Vyzva

* na profilu zadavatele, nebo
* v elektronickém nastroji, nebo

* na webovych strankach prislusného Programu.

Zadavatel souc¢asné muze vyzvu po jejim uverejnéni odeslat
nékterym dodavatelim, v takovém pripadé musi byt vyzva
odeslana alespon 3 dodavatellim.




MP — uzavrena

e \Vlyzva nejméné 3 dodavatelim k podani nabidky

- jedna se pouze o takové dodavatele, o kterych ma zadavatel
informace, Ze jsou zpUsobili poZadované plnéni poskytnout.

* Prokazatelny zpusob odeslani vyzvy.

Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavatel,
neni-li to odlvodnéno predmétem plnéni zakazky c¢i jinymi
zvlastnimi  okolnostmi, pfipadné zrusenim predchazejiciho
vybérového fizeni.



MP —|h(ta na
podani nabidek

Lhuta stanovend podle MP pocind dnem, ktery nasleduje po
skutecnosti rozhodné pro jeji pocatek, touto skutecnosti je
uverejnéni vyzvy k podani nabidek podle odst. 7.1.2 nebo
odeslani vyzvy k podani nabidky podle odst. 7.1.3. (MP 7.3)

Lhiita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez:
* U zakazek malého rozsahu kratsi nez 10 dndu,

» U zakdazek vyssi hodnoty kratsSi nez 15 dnu a kratsi nez 30 dnli v
pripadée zakazek, jejichz PH dosahne nejméné hodnoty
nadlimitni sektorové verejné zakazky podle narizeni vlady C.
172/2016 Sb.



Veskeré podrobné informace tykajici se nize uvedenych
nalezitosti naleznete v MP:

v/ e Zadavaci podminky
MP — dalsi R ,
- A * Vysvetleni zadavacich podminek
nalezitosti + Oteviréni obalek

* Posouzeni a hodnoceni nabidek
e Uzavreni smlouvy
* Zmény uzavrené smlouvy

e ZrusSeni vybérového rizeni

* Poskytovani informaci

e MP-zadavani-zakazek-2021-2027.pdf.aspx
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https://dotaceeu.cz/getmedia/716761a2-8871-466f-89d0-c0a4c380a869/MP-zadavani-zakazek-2021-2027.pdf.aspx?ext=.pdf

« Zadavaci fizeni mUze byt provedeno jiz pred podanim zadosti
Ci podpisem smlouvy o FINMP.

 Veskera dokumentace k VZMR bude kontrolovana az se
zaverecnou zpravou. KU ji predklada prostrednictvim el.
Systému FMP.

* Administrator ma pravo nahlizet do veskeré dokumentace
souvisejici s realizaci/zadavanim zakazek.

* Projekty s podminkou DNSH jsou kontrolovany i co se tyce
splnéni téchto specifickych pozadavkl, které mohou mit
dopad i do realizace verejnych zakazek.

DNSH se kontroluje hlavné prostrednictvim zadavacich
podminek, hodnoceni nabidek a naslednych kontrol realizace.
Zadavatelé i dodavatelé musi dbat na environmentalni dopady
projektu od zacatku do konce.



U vSech zakazek, jejichz predpokladana hodnota v K¢ bez DPH je 750 000 K¢ a
vyssi, je KU povinen predlozit se Zavérecnou zpravou nasledujici dokumenty:

» Zadavaci dokumentaci, prip. vyzvu

V4 v 4
POSUZOva NI « Kalkulaci predpokladané hodnoty verejné zakazky vé. zd@ivodnéni této
kalkulace

VEFEJ nVCh Zd ka’ZEk * Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy
* Predani/zverejnéni zaddvaci dokumentace

* Vitéznou nabidku

* Protokol o otevirani obalek

» Zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny
hodnotici komise

* Rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky, v¢. dokumentd prokazujicich jeho
odeslani

» Uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem, v¢. pfipadnych dodatku k ni

 Uvefejnéni vysledkd ZR - text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany
vsem uchazeciim

e VSechny posuzované nabidky
* Nabidky, které byly v pribéhu zadavaciho fizeni vyrazeny

* Pisemnou informaci o zpUsobu vyreseni namitek (odvolani) podanych
nékterymi uchazedi

» Zverejnéni smlouvy v registru smluv (pokud relevantni)




d * Na zdkladé zakona ¢. 340/2015 Sb. (zakon o registru smluv)
Reg|Str‘ Smluv vznikl tzv. registr smluv. Koneéni uzivatelé, kteri jsou

pravnickou osobou uvedenou v ¢l. 2 odst. 1 tohoto zakona, jsou
povinni zverejnovat v registru smluv soukromopravni smlouvy,
tj. i smlouvy uzavirané s dodavateli/objedndvky vystavené
dodavatelim v pripadé, Ze hodnota predmétu smlouvy je

4 vy&&i nez 50.000,- KE bez DPH.
é * Dle zakona je povinnost smlouvy zverejnit nejpozdéji do 30 dni
- od uzavreni smlouvy.

 Pokud nebude smlouva zverejnéna prostrednictvim registru
smluv ani do 3 mésicli ode dne, kdy byla uzavrena, je podle
tohoto zakona smlouva zrusena od pocatku. V takovém pripadé
budou jakékoliv vydaje vynaloZzené v souvislosti s takovou
smlouvou povazovany za nezpusobilé.




Nejcastéjsi chyby
v ramci kontrol VZ

Chybné stanoveni predmeétu zakazky - sluzby, dodavky, stavebni
prace, smiseny predmeét zakazky — vhodné je zvazit pouziti tzv. CPV
kddu, které umozni jednoznacénou identifikaci predmétu plnéni

Nekonkrétni vymezeni predmétu zakazky, které neumozni
predloZeni srovnatelnych/porovnatelnych nabidek

Oslovovani uchazecu, kteri nemaji odbornou zpusobilost k realizaci VZ
Opakované oslovovani totozného okruhu uchazeci

Nezverejnéni zakazky odpovidajicim zpusobem — toto pochybeni
mUze byt spojeno s uloZzenim financ¢ni korekce/sankce az ve vysi 100 %

Chybné nastaveni hodnoticich kritérii:

subjektivni kritéria nebo subjektivni i objektivni kritéria bez jasného
algoritmu méreni a vypoctu,

kritéria nesouvisejici s predmeétem zakazky,

kritéria bez uréeni zptsobu pfifazovani bodového hodnoceni
jednotlivym kritériim, pripadné bez moznosti overeni zpusobu
prirazeni ze strany jednotlivych hodnotitelu

DilCi kritéria nemaiji pfifazenou vahu — kazdé kritérium musi mit Ciselne
vyjadrenou vahu



. v v eV s » Stanoveni predpokladané hodnoty VZMR (ovéreni, ze se jedna
NEJCBStEjSl Chyby 0 cenu v misté a ¢ase obvyklou) — také u plnéni do 750 000,- Kc.

v ramci kontrol VZ « Stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky bez zohlednéni
dodavek a sluzeb, které hodla poridit zadavatel v prabéhu
ucetniho obdobi.

* Problematika hodnoceni kvality.

* Vyporadani dotazl/poskytnuti dodatecnych informaci
(prokazatelné zaslat vSem uchazecum).

* Uvedeni konkrétniho pevného terminu plnéni ve Smlouvé o dilo
— v pripadé komplikaci pri plnéni zakazky nemoznost
prodlouzeni.

* Termin predani dila — zdokumentované predavacim protokolem,
zapisem ve stavebnim deniku!! — data musi sedét

* Neuplatnéni sankce ze strany zadavatele — napr. prodlouzeni
lhaty plnéni.




Propagace a
publicita




P * Komunikace umoznuje partnerim podvédomé informovat o projekté Sirokou
ropagace d verejnost — osloveni potenciondlnich zdjemcl o Ucasti na MP; osoby, které by

pu bI|C|ta L vyuzivali vysledky projektu ¢i osloveni dalSich partnerd pro budouci realizaci.
OVl N nOStl » Aktivity, které nejsou v souladu s pravidly komunikace a viditelnosti
L stanovenymi Evropskou komisi a Programem — nebudou opravnéné —
[ ) rtnerlj Kontroluje Administrator pri predlozeni Zavérecné zpravy — priloha €. 5

Doklady o zabezpeceni publicity MP a priloha €. 6 Fotodokumentace z
realizace aktivit a vystupy MP.

* Pravidla pro komunikace a viditelnost projektu financovanych z EFRR jsou
upravené v Narizeni EK ¢. 1060/2021, Priloha IX, ¢l. 47, 47 a 50 (povinnost
prijimateld) a v nafizeni EK pro Interreg ¢. 1059/2021.

* Konecni uzivatelé pouzivaji logolink — ktery se sklada z loga Programu,
symbolu Evropské unie a informaci o spolufinancovani, souslovi Fond malych
projektov a logo Euroregidonu Bilé — Biele Karpaty.

Spolufinancovany FOND MALYCH ER 3 3'(

EurépSkou ﬁniou PROJEKTOV EUROREGION BILE -BIELE KARPATY

HILCIIcy

Slovensko - Cesko




Propagace a
publicita —
OVinnOSti Mezi povinnosti kazdého partnera podle nafizeni EU patfi:
P4 rtnerCI Vliva I |,C|, 1. Pouzivanilogolinku béhem realizace aktivit,

w 2. Zverejnéni strucného popisu projektu na internetovych strankach
nebo socidlnich siti — zacatek realizace,

3. Zverejnovani informaci o prispévku z FMP v dokumentech a
informacnich materiald,

4. Umisténi povinnych informacnich tabuli nebo pamétnich tabuli,

5. V pripadé malych projektd, nevztahujici se bod ¢. 4 — umisténi
alespon plakatu v min. rozméru A3.




Propagace a
publicita — dalsi
povinnosti
partneru

Symboly a loga musi byt viditelné a text musi byt srozumitelny a Citelny:

a) Symboly, loga a text umistit na predni strané predmeétu,

b) Zachovat proporcionalitu mezi logy. Pokud jsou vedle loga Programu
uvedené i jiné loga, znak EU, ktery je soudasti loga Programu, musi mit
vidy nejméné stejnou velikost (pripadné vétsi), mérenou na vysku
nebo Sirku, jak ostatni loga

c) Znak EU, odkaz EU — musi byt vzdy v takové velikosti, aby byl: vyrazny,
viditelny, Citelny a srozumitelny - znak EU musi byt vidy vétsi nez
ostatni loga.

d) Publicita mlze byt zabezpecena v jakémkoliv jazyku, ale logo Programu
neni mozné predkladat do jiného jazyka, ménit jméno nebo design.

Konecny uzZivatel ma povinnost predlozit:

* Fotografickou a audiovizualni dokumentaci z realizace MP — vyuziti i na
ucely informacné — propagacnich aktivit Spravce/Administratora

* Informace o planovanych a aktualnich aktivitach



Propagace a
publicita — pravidla

V4

pro spravneé
zajisténi publicity a
posuzovani

Pokud dojde k poskozeni
nékterého z nastroju publicity
(tFeti osobou, opotrebeni) -
Konecny uzivatel ma povinnost
vSe uvést do plivodniho stavu!
Minimalné po celou dobu.

udrZitelnosti g\kﬂ,ﬁﬁ

* Vydaje na komunikaci a viditelnost jsou opravnéné k financovani z
EFRR, pokud jsou zahrnuté v rozpoctu zadosti o FINMP.

* Povinnosti tykajici se propagace MP jsou zakotvené ve smlouvé o
FINMP a jsou zavazné, pokud nejsou naplnéné ani po vyzvé
Administratora - pristupuje se k sankcim.

Publicita se posuzuje z hlediska:

1. jednotlivych vystupu projektu,
2. jednotlivych prostredkl (nosicl) publicity

3. Oznacovani predmétli/vybaveni

Sankce

V pripadé nedodrzeni povinnosti komunikace a publicity, Administrator
pristoupi ke snizeni prispévku, ktery byl poskytnuty Konecnému
uzivateli — a to ve vysce 2% z celkové sumy poskytnutého prispévku.

Vydaje na publicitu jsou neopravnéné pokud presahuji max. 5%
schvaleného rozpoctu. (uvedené v priloze ¢. 4 Opravnénost vydajli FMP
Prirucky pro zadatele)



Propagace a
publicita —
Komunikace v

V4

ramci projektu —
webova stranka a

socialni sité

Webova stranka

Konecny uzivatel / Hlavni preshrani¢ni partner — zverejni kratky popis
MP, ktery obsahuje:

* Cile,

* Vysledky

* Informace o vysce financniho prfispévku z EFRR
* Logolink

Popis projektu je potrebné zverejnit na zacatku realizace MP, logolink
umistit na viditelném misté. Webové stranky je potfeba aktualizovat
béhem realizace MP a v obdobi udrzitelnosti.

Doporucujeme uvést webovou stranku Spravce ER BBK — www.erbbk.eu
a pripadné i Programu Interreg www.sk-cz.eu.



http://www.erbbk.eu/
http://www.erbbk.eu/
http://www.erbbk.eu/
http://www.erbbk.eu/
http://www.erbbk.eu/
http://www.sk-cz.eu/
http://www.sk-cz.eu/
http://www.sk-cz.eu/
http://www.sk-cz.eu/
http://www.sk-cz.eu/
http://www.sk-cz.eu/
http://www.sk-cz.eu/

Propagace a
publicita —
Komunikace v
ramci projektu —
webova stranka a
socialni sité

Socialni sité

Spatna P va fotka

* Cile

Vysledky

Informace o vysce financniho prispévku z EFRR

Logolink

Informace o podpore z FMP — umistit na viditelném misté v popise
profilu. Pravidelna aktualizace béhem realizace.

Logolink musi byt Citelny, nesmi byt ufezany kvuali omezenim — napfriklad
u profilové fotky.

Je mozné pouzit hastagy:

Spravce ERBBK (#erbbk), Programové (#Interreg, #InterregSKCZ), EU
(#EU, #EuropeanCommission, #confinancedbyEU)



Tisténé vystupy

Publikace, brozury, letaky, plakaty, pozvanky, diplomy, aj.
Propagace a

pUb,IICHEa P’ Pr!.lilavd - - VSechny povinné nalezitosti musi byt uvedené na internetové strance
SravnehO Za|Sten| a na elektronickych vystupech (CD, DVD)

Uth't - Na publikaci je potrebné uvést ,Bezplatna publikace” a ,Vyhradni
odpovednost za obsah této publikace nesou jeji autori a neda se
ztotoznit s oficialnich stanoviskem Evropské unie.”

- Logolink na pfedni strané obalu/uUvodni stranky.

Kulturni a sportovni akce, vystavy, soutéze, konference, seminare,
vzdélavani

- Je potrebné vyvésit vlajku Evropské unie v misté konani akce nebo
informacni tabuli/plakat (min. 20x30 cm)

- Slovné informovat ucastniky — projekt je realizovany z FMP v ramci
programu INTERREG SK-CZ financovaného z Evropské unie

- Materialy pro ucastniky, prezentace, prezencni listiny — musi byt
povinna publicita




Propagace a
publicita — Priklady
spravného zajisténi

publicity

Akce poradané pres maly projekt

Administrator doporucuje KU soucinnost pfi organizovani rlznych
akci — informovat prisluseného Administratora emailem — pozvanku,
informace na webovych strankach/socidlnich sitich.

Administrator muze  sdilet akci na  svych  webovych
strankach/socidlnich siti.

Smeérové tabule

Na smeérové tabule staéi umistit logolink (netyka se dopravnich
znacek)

Kroje Ci jiné obleceni

Pokud bude odév, porizeny z MP, znehodnocen umisténim viditelné
publicity, je mozné zabezpedit publicitu formou banneru, ktery bude
na vSech akcich, kde bude odév pouzivan.



Investicni aktivity a aktivity stavebniho charakteru

Propagace 3 . !Behem vrejallzace- Musi konecn\,/ u2|vz-atel urnlstltc na v'ldltelne mls.to
informacni tabuli/banner/ plakdt o min. velikosti A3 s informacemi o

pUb'IICItEa T Pr.l.lilavd - projekte a publicitou.
S ravnEhO zajistent * Do 30 dni od fyzického ukonceni realizace projektu, nejdrive do

UbI|C|t datumu financniho ukonceni musi KU vymeénit informacni tabuli za
stalou tabuli/pamétni desku s min. rozmérem 20x30 cm

e Stalda tabule/pamétni deska musi obsahovat naleZitosti, které
pokryvaji nejméné 25 % plochy tabule:

* Logolink
interreg [l Sy | e ER BBK
* Nazev a kdd malého projektu
NAZOV MALEHO PROJEKTU
ke malého projektu * Nazev konecného uZivatele a partnera/partnery projektu

nazov Koneéného uZivatel'a a partnera/partnerov projektu
7

e prohldseni: ,Projekt je spolufinancovany ze zdroji Evropského fondu
T e ke ooy ooavmenjeh ko regiondlniho rozvoje ve vy$ce 80% z celkovych opravnénych vydajd.”

Vzor pamétni tabule




Specifické priklady zajisténi publicity

Propagace d * V pripadé pouziti specifického podkladového materialu, kdy by bylo
publiCita —_ Pﬁk|ad pouzity publicity neestetické, nemusi Konelny uzivatel dodrzet

spravného zajisténi predepsanou formu.

UbIICIt e Vystup publicity mGZe byt napriklad — drevéna, kovovd, sklenéna
nebo kamenna vysvétlujici tabule, na které jsou prvky publicity
vytvorené pomoci gravirovani, tisténi, leptani nebo vyrezavani do
podkladového materialu — publicita je v barvé pouzitého materialu.

* | v téchto specifickych pripadech je nutné zabezpecit publicitu se
spravnou publicitou (doplnkova tabule), ktera bude umisténa na jiné
viditelném misté a nenarusi estetiku a celkovy dojem.

 Pfi pofizeni predmétl (ceny do soutéZe, zbozi dlouhodobého
charakteru) musi byt umistény logolink podle podminek povinné
publicity alespon na obalu daného predmeétu (obal, krabicka..)




1. Logolink

Spolufinancovany FOND MALYCH ER 3 3'(

EurépSkou uniou PROJEKTOV EUROREGION BILE -BIELE KARPATY

Propagace a 1HILCITCY
pUb“Clta - Slovensko - Cesko

LO Ollnk 2. Logo Programu

 Kombinace loga Programu, symbolu Evropské unie a informace o
spolufinancovani.

* Informace k pouziti loga se nachazi v MIP_IV_1-Dizajn manual — na
stazeni: https://www.sk-cz.eu/publicita/

« R0zné barevné provedeni — Cernobilé, bilé ...

Spolufinancovany
HILCITICyYy Eurépskou (iniou T soolufi .
Interreg | ;.. |cirspskou niou

Slovensko - Cesko Slovensko — Eesko

Obrdzok 3 - Logo Programu - ¢b - verzia 1
Spolufinancovany
|ﬂterl‘eg - Eurépskou tniou

Slovensko - Cesko



https://www.sk-cz.eu/publicita/
https://www.sk-cz.eu/publicita/
https://www.sk-cz.eu/publicita/
https://www.sk-cz.eu/publicita/
https://www.sk-cz.eu/publicita/
https://www.sk-cz.eu/publicita/
https://www.sk-cz.eu/publicita/
https://www.sk-cz.eu/publicita/
https://www.sk-cz.eu/publicita/

Propagace a
publicita -
Logolink

3. Souslovi Fond malych projektov

Povinna soucast logolinku

FOND MALYCH FOND MALYCH
PROJEKTOV PROJEKTOV

4. Logo Euroregion Bilé — Biele Karpaty

Vzor publicity barevné podklady
Spolufinancovany FOND MALYCH [=
nmierrey - Eurépskou Gniou | PROJEKTOV ;EB,”B.,,I“BK

I— R B B I< Slovensko - Cesko
EUROREGION BILE -BIELE KARPATY

Povinna soucast logolinku

Loga Programu na stazeni:

https://www.sk-cz.eu/publicita/

Logolink:

https://erbbk.eu/publicita/ Interreg | i |Sommey | i ER BBK

Slovensko - Cesko

Vzdy je lepsi publicitu zkonzultovat s prislusSnym Administratorem




Vzor pre kombinaciu loq:

Znak EU SIRSI ako logo partnerov

1 |
| Spolufinancovany | FoND MALYCH X
LTSI Ty - Eurépskou (niou | PRDIEKTQV ER BBK @ g

Propagace a
publicita — vzory

kombinace log

Slovensko - Cesko

Znak EU VYSSi ako logo partnerov

Spolufinancovany FOND MALYCH ER BBI( mi’ﬁ%t
J

Eurﬁpskﬂu Uuniou PROJEKTOV EURONEGION BILE ~DIELE EARFATY =

llliﬂllﬁﬁ

Slovensko - Cesko | ‘

Spolufinancovany
Eurépskou tniou

HILCIIrcy

Slovensko - Cesko

rono maieH [=[=R [BISBIK

PROJEKTOV EUROREGIGN BILE -BIELE KARPATY

Pokial je nutné umiestnit’ stslovie Fond malych projektov a logo ER BBK pod Logo Programu,
oddelime tenkou ciarou — viz. MIP — Dizajn manual.




FOND .
MALYCH

PROJEKTOV

Ovéreni na misté




Kontrolavna
misté v CR

Spolufinancovany FOND MALYCH ER BB|<

EurépSkou uniou PROJEKTOV EUROREGIGN BILE -BIELE KARPATY

HHILCTITICY

Slovensko - Cesko

Predmétem kontroly na misté je zejména ovéreni:

zda uskutecnené Ci probihajici aktivity malého projektu probihaji
v souladu s legislativou EU, CR/SR, s pravidly Programu, s pravidly FMP a
s podminkami stanovenymi Smlouvou o FINMP,

zpUsobilosti vydaju a jejich vykazovani,

zda zbozi a sluzby byly dodany v souladu s predmétem smlouvy a
parametry, které byly hodnoceny pri vybéru dodavatele a zda byly
stavebni prace realizovany ve smluvnim rozsahu,

napliovani méritelnych ukazateld,
dodrzovani pravidel publicity,
ovéreni plnéni poZadavk( na vedeni a archivaci dokumentace,

ovéreni ndpravy nedostatkd zjisténych v ramci predchozich ovéreni a
kontrol.



Kontrolavna
misté v CR

Kontrola na misté je provadéna na vzorku projektl na zdkladé
provedené analyzy rizik a zpracovaného planu kontrol.

Administrator po dohodé terminu emailem zasle KU Oznameni o
kontrole malého projektu na misté. Pribéh vykonu kontroly na
misté je zaznamenany v Zapisu z kontroly malého projektu na
miste.

Mimo stanoveného planu kontrol na misté muize Administrator
provést také kontrolu na misté dle vlastniho uvazeni (napf.
v pripadé ulozeni napravného opatreni, v pripadé Dodatku ke
Smlouvé, tykajici se zejména prodlouzeni realizace malého
projektu, ¢i zmeény aktivit, ex-ante kontrola, apod.).

Administrator/Spravce rovnéz muze pristoupit k tzv. monitorovaci
navstévé. Jejim cilem je zpravidla ovéreni urcité casti realizace
projektu (napf. provedeni publicity, realizace urcité akce atd.).



Udrzitelnost MP

Udrzitelnost stanovena v ZoFINMP a v Smlouvé o FINMP

Kontrola udrzitelnosti probiha v ramci obdobi udrzitelnosti formou
administrativniho ovéreni predlozené Zpravy o udrzitelnosti MP
(ZoU).

Monitorovani projektu — u MP s investiCnimi vydaji 5 let
- u MP s neinvesticnimi vydaji 1 rok

Lhita se pocitd ode dne finanéniho ukonceni realizace aktivit MP
(proplaceni pfislusné ¢asti ERDF).

ZoU predklada KU elektronicky za 12 mésict ode dne financniho
ukonéeni MP, a to do 30 kalendarnich dni od skonceni tohoto
obdobi.

Upozornéni — majetek pofizeny z projektu FMP neni mozné v
pribéhu 5 let od finanéniho ukonceni MP prevést na jiného
majitele, ani jej zatizit vécnym bremenem. V pfipadé odcizeni jej
musi KU pofidit z vlastnich zdroju.

Spravce doporucuje porizeny majetek pojistit pro pripady kradezi,
zniceni apod.



ArCh|Vace * Konecny uzivatel je povinen uchovavat dokumentaci k MP v
souladu s ¢l. 82 nafizeni a to od jejich vzniku nejpozdéji do 5 let
od 31. 12. roku, ve kterém Spravce vyplatil KU posledni platbu.

e V pripadé, ze narodni legislativa stanovuje pro nékteré
dokumenty delsi dobu uchovavani, KU je povinny respektovat
ustanoveni narodni legislativy.

* Do této doby je KU povinen strpét vykon
kontroly/auditu/ovéreni na misté ze strany opravnénych osob.




NejCastéjsi chyby




Osobni pristup
* nepotrebujeme konzultace, vSechno mame nactené,
* nepotrebujeme se ptat, vSemu rozumime,...

* radéji se 2x zeptat, nez vzniknou chyby:
- €asovad narocnost - pro vyfizeni zmén jsou lhuty a
administrace se Casové protahne,
- financni narocnost
- VAS CAS.




NejCastejsi
chyby
pfi realizaci MP

FOND .,

MALYCH
PROJEKTOV

Nedodrzeni harmonogramu projektu — nesoulad se
schvalenou Zadosti o FINMP — je potfebné komunikovat s
Administratorem!,

Aktivity projektu nejsou zrealizované v souladu se
schvalenou Zadosti 0 FINMP bez predchozi
konzultace/komunikace s Administratorem,

Nakup vybaveni na aktivity na konci harmonogramu
projektu,

Nedodrzeni pravidel publicity — aktivity projektu, vystupy
projektu, webové stranky, socialni sité a dalsi média,

Prostredky zabezpeceni publicity nejsou aplikované podle
schvalené Zadosti o FINMP — ¢asto daleko méné neZ bylo
uvedené v zadosti o FINMP (nutné resit s Administratorem a
navrhnout alternativni reSeni!!! — napr. nedojede regionalni
televize, nevyjde ¢lanek apod.).



Nejcastéjsi chyby
pri popisu v ZZ
MP

FOND .,

MALYCH
PROJEKTOV

Realizace aktivit projektu neni konkrétné popsana, nesoulad
se schvalenou zadosti o FINMP, neni popsana navaznost na
vydaje projektu. Do Zavérecné zpravy jsou vkopirovany texty ze
zadosti namisto skutecného popisu realizace aktivit malého
projektu,

Neni spravné uveden popis horizontdlnich principa -
https://www.sk-cz.eu/download/mip ii priprava-projektu-3-

0/,

Neni uveden popis udrzitelnosti a v souvislosti s plnénim MU
vysledku neni popis, jakym zplisobem bude naplnéni
zabezpeceno,

Nedodrzeni harmonogramu aktivit projektu — rozdil neni
okomentovan v C¢asti popis a zduvodnéni zmén v malém
projektu.

Nezdlivodnéno precerpani poloZzek oproti schvdalenému
rozpoctu v ¢asti Zmeény v rozpoctu,

Popis zmén — neodpovida ¢astkdm a presunim v rozpoctu,
zmeny termind, mist, apod.,

Nejsou vycisleny vydaje na preshranicniho partnera (postaci
typy polozek a celkova suma na partnera).
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NejCastejsi
chyby

* Vytvoreni nové polozky v rozpoctu bez predchoziho podani
zadosti o zmeénu,

p‘r'-| pFEdkla,da,nll e Neni doloZend dokumentace k jednotlivym vydajim dle
78 n Nalezitosti dokladovani,
VYUCtOVanl MP * Na jednotlivych dokladech k jednomu vydaji nejsou v

souladu datumy — napf. dodaci list obsahuje jiny datum
dodani nez na fakture apod.,

— * Neni dolozena fotodokumentace porizeného majetku
MALYCH oznaceného publicitou,

PROJEKTOV L., i .
* Doklad (faktura) neobsahuje Cislo malého projektu,
* Nespravne pouzity kurz ECB - InforEuro — vymenny kurz eura.
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Serazeni dokumentq, jejich Cislovani a oznaceni nenavazuje na
strukturu Cerpani rozpoctu,

NchaStE_]S| Chyby Vice dokladi k jedné polozce, napt. 3.1:

u ZZ d VVUthvanl - je treba doklady secist a uvést do Cerpani rozpoctu pod
MP jednou souhrnnou polozkou 3.1

- V komentari k rozpoctu rozklicovat, které doklady jsou zde
zahrnuty

- je treba doklady takto oznacit i seradit a nahrat je do el.
systému

Jeden doklad pro vice polozek — napr. 1 faktura na stravu a
ubytovani:

- rozdélit doklad ke kazdé polozce (v€. uhrady, zauctovani

aj.),

- zvyraznit ¢astku a text ke konkrétni polozce,
Nékteré doklady nejsou doloZzeny — 1 polozka = obj / fa /
Uhrada / zaucétovani / seznamy / prezencni listiny / predavaci
protokoly / dodaci listy / putovky....... dolozena jen ¢ast




* Terminy:
- posuny terminu realizace — je treba zavéas hlasit z
divodu kontrol provadénych na misté,

- ZZ a vyuctovani se v el. Systému FMP sestavuje do 30 kal.
dni od fyzického ukonceni, kurz ECB (zadavan do zalozky
cerpani rozpoctu) v meésici, kdy je predlozeno
vyuctovani (odkaz na strankach Spravce/Administratora -
InforEuro, the exchange rate of the Euro currency),

* Uhrady:
- naklady musi byt uhrazeny do predlozeni vyuctovani,
- elektronicky vypis BU staéi, ale ne avizo, musi byt vypis!!!
(musi byt vidét majitel),
- Uhrada z jiné banky nez ve smlouvé:
» neni treba dokladat smlouvu o uctu,

» nemusi byt doloZzen cely vypis, jen prvni strana s
hlavickou (ovéreni, Zze patri KU) a stranka s uhradou,
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Nejcastéjsi chyby

 NedostateCcny postup prfi zadavacim fizeni, nedodrzeni
podminek zdkona/MP nebo internich smérnic,

* Uvedeny naklady, které:
- nebyly dosud zahrnuty do rozpoctu,
- nejsou nezbytné pro realizaci projektu,

- byly porizeny na konci projektu a nebyly vyuzity pro
realizaci projektu.

* Chyby u mezd:
- nesedi hodiny mezi dohodou/vykazem,
- terminy neodpovidaji skutecné odvedené praci.




POZOR 1 I - Vyuctovani predlozeno pozdé — ubira se KU termin pro

.. dolozeni pripadnych pripominek,

- reSeno pozdé - prvni pripominky do 20 kalendarnich dni, ale
teprve 18 den telefon a resi se co vlastné doplnit,

- dvé moznosti na opravu vyuctovani — pripominky zaslany
dvakrat (terminy viz. prezentace vyuctovani).

Zaslané pripominky k vyuctovani: |
» Dodana vyzva k doloZzeni pripominek k wvyuctovani -
doporucujeme volat a vyjasnit si kazdou odrazku, co tim je «
minéno,

» predejit druhému kolu pripominek konzultaci prvni vyzvy.
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Vlastnosti padpisu X

. Tento dialog vam umoznuje zobrazit podrobnosti o certifikatu a celém fetézci jeho vydani. Podrobnosti odpovidaji vybrané
Podpis je PLATNY, podepsany uZivatelem Ing. Jana Smutna 9 ! P ] y P vy
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VALIDNOST DOKUMENTU !

Validation results

Simple Report Detailed Report Diagnostic tree ETSI Validation Report

Validation Policy : QES AES/QC AES TL based Sprrint & Download as PDF

Validate electronic signatures and indicates whether they are advanced electronic signatures (AES), AES supported by a qualified
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Signature scope: Full PDF {(FULL)

The document ByteRange : [0, 305045, 327375, 11527]

Document Information
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Document name: Vyjadfeni k ZoZ & 1_FMP_MI_03_015_REK.pdf
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FOND MALYCH EF\) BBI(

PROJEKTOV oenccrdnsiie,

Spolufinancovany
HmiILteIrcy Eurépskou tniou
Slovensko - Cesko

Indikativni Kéd vyzvy: FMP/MI/04
harmonogram vyzev -

; ,Zva * Typ vyzvy: uzaviena O %
y * Datum vyhlaseni: 12/2026 &.’n
FMP/MI/03 - Datum uzavieni: 03/2027

* Priorita 3.2: Miestne iniciativy

« Specificky cil: Budovanie vzajomnej dévery, najma propagdciou akcii typu
“ludia ludom”

Vyska EFRR min. 5 000 EUR max. 30 000 EUR (max. celkova vyska rozpoctu
MP 37 500 EUR)

* https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
* Elektronicka zadost: https://fmp.egrant.sk/

Podminka — investicni naklady (kapitola 5a rozpoctu MP) max. 50 %
celkového rozpoctu MP

Projekty jsou zamérené na neinvesticni aktivity, nejsou povoleny stavebni
prace.



https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://fmp.egrant.sk/

Diskuze a dotazy
\




Spolufinancovany FOND MALYCH ER B B I(

Eurépskou uniou PROJEKTOV

iiterrey

EEEEEEEEEEEEEE -BIELE KARPATY

Slovensko - Cesko

SPRAVCE
Fond malych projektov

Dekujeme za
POzOrnost

Euroregion Bilé-Biele Karpaty
K dolnej stanici 7282/20A
911 01 Trencin
www.erbbk.eu
Fcb: Euroregion Bile — Biele Karpaty

ADMINISTRATOR CR
Region Bilé Karpaty
nam. T. G. Masaryka 1280
760 01 Zlin

tel.: + 420 573 776 055
mob.: +420 739 612 340

e-mail: fmp@regionbilekarpaty.cz

www.regionbilekarpaty.cz

ADMINISTRATOR SR

TrencCiansky samospravny kraj
K dolnej stanici 7282/20A

911 01 Trencin

tel: +421 32 6555 413,414,415,408
mob.: +421 901 918 153

e-mail: fmp@tsk.sk
https://www.tsk.sk
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