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Ako vytvoriť spolupracovníka - inštrukcie pre 
žiadateľov o dotáciu/grant   

v aplikácii   
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Funkcia spolupracovníka umožňuje žiadateľovi prizvať inú osobu do spolupráce na žiadosti (alebo 

vyúčtovaní). Pomôže to v situáciách, kedy je žiadateľom jedna osoba (alebo subjekt), ale reálne 

formulár žiadosti (alebo vyúčtovania) vypĺňa niekto iný.  

 

Vytvorenie spolupracovníka 
 

1. Žiadateľ po prihlásení sa do svojho účtu klikne na odkaz „Spolupracovníci“ v pravom 

hornom rohu obrazovky. 

➢ Zobrazí sa mu zoznam programov, v ktorých je registrovaný. 

➢ Pri programe, v ktorom si chce pridať spolupracovníka, klikne na odkaz „Upraviť 

spolupracovníkov“. 
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2. Následne klikne na tlačidlo „Pridať spolupracovníka“. 

➢ Otvorí sa vyskakovacie okno, kde uvedie email spolupracovníka. 

➢ Po pridaní emailu sa spolupracovníkovi odošle emailová notifikácia na dokončenie 

registrácie, a ďalšia notifikácia o pridaní ako spolupracovníka. 

 

 

 

 
 

 

3. V poslednom kroku určí rozsah prístupu pre tohto spolupracovníka a uloží kliknutím na 

tlačidlo „Uložiť“. 

a. Najprv určuje rozsah prístupu pre celý program (všetky projekty v rámci programu). 

o Oprávnenie „Vytvorenie novej žiadosti“ v rámci zvoleného programu je 

dostupné len v tejto časti. 

o Ak chce žiadateľ povoliť prístup len ku konkrétnej žiadosti, v tejto časti 

nezaklikne žiadne oprávnenia. 

 

b. Rozsah prístupu pre konkrétnu žiadosť v programe môže nastaviť po kliknutí na 

tlačidlo „Práva pre žiadosti“. 

o ZDEDIŤ = toto oprávnenie sa zdedí z nastavenia oprávnení pre celý program 

(pozri bod 3a. vyššie). V zátvorke je zobrazené, či je toto oprávnenie v rámci 

programu povolené alebo zakázané. 

o POVOLIŤ = toto oprávnenie bude pre zvolenú žiadosť povolené. 

o ZAKÁZAŤ = toto oprávnenie bude pre zvolenú žiadosť zakázané. 
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Registrácia do systému   
Po pridaní spolupracovníka sa mu automaticky odošle emailová notifikácia s odkazom na dokončenie 

registrácie. 

 

1. Spolupracovník po kliknutí na tento odkaz vyplní svoje meno a vytvorí si heslo a klikne na 

tlačidlo "Dokončiť registráciu". 

 

2. Od tohto momentu sa spolupracovník prihlasuje do systému so svojimi prihlasovacími 

údajmi, ktoré uviedol pri registrácii (rovnako ako sa prihlasuje aj žiadateľ). 

 

Pohľad spolupracovníka 
Spolupracovník sa prihlási do svojho účtu (rovnako, ako sa prihlasuje žiadateľ). 

➢ Zobrazí sa mu zoznam všetkých žiadostí, ku ktorým mu bol udelený prístup. 

➢ Pri každej takejto žiadosti je zároveň uvedené meno a email žiadateľa, v ktorého 

mene spolupracovník na žiadosti pracuje. 

➢ Kliknutím na konkrétnu žiadosť na nej môže pracovať rovnakým spôsobom ako 

žiadateľ, podľa rozsahu oprávnení, ktoré mu žiadateľ udelil. 

 

 


