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1. Uvod

Kazdy maly projekt, ktory je spolufinancovany z Fondu malych projektov, je povinny
zabezpecovat informovanie o projekte medzi cielovymi skupinami a Sirokou verejnostou.

Vsetci partneri su povinni zaistit’ informovanie verejnosti a subjektov, ktoré sa ztcastnuju na
projekte, o prispevku z FMP vhodnymi informacnymi a komunika¢nymi opatreniami. Konecny
uzivatel je zodpovedny za zaistenie celkovej koordinacie publicity pre projekt v oboch
clenskych statoch.

Pravidla pre komunikaciu a viditelnost” projektov financovanych z EFRR suU upravené v
Nariadeni EK ¢. 1060/2021, Priloha IX, ¢l. 47, 49 a 50 (povinnosti prijimatelov) a v nariadeni EK
pre Interreg ¢. 1059/2021, ¢l. 36.

Ziadatel v Ziadosti o FINMP pri kazdej projektovej aktivite popise zabezpecéenie komunikécie
a publicity, ktoré nasledne pocas realizacie vykona.

Aktivity, ktoré nie su v sulade s pravidlami komunikacie a viditelnosti stanovenymi Eurépskou
komisiou a Programom, nebudu opravnené. Vsetci partneri, ktori sa zG¢astiuju na projekte a
vykonavaju cinnosti v ramci Fondu malych projektov, musia zdielat" propagaciu projektu
minimalne v prislusnej cezhrani¢nej oblasti.

Sulad s tymito minimalnymi poziadavkami bude kontrolovat’ Administrator — vo vSeobecnosti
musia byt vSetky vystupy tykajuce sa komunikacie a publicity predlozené ako sucast
Zaverecnej spravy malého projektu.

Konecni uzivatelia su povinni pouzivat tzv. logolink, ktory sa sklada z loga Programu, symbolu
Europskej unie ainformacie o spolufinancovani. Nazov programu pozostava z nazvu
programu, ktory sa nachadza pod nazvom Interreg, suslovia Fond malych projektov a loga
Euroregionu Bilé — Biele Karpaty (ER BBK).'
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Obrdzok 1 - logolink

2. Povinnosti partnerov

Komunikacia pomaha ucinne realizovat" maly projekt. Umoziuje partnerom dostat” sa s
informaciou o ich zamere k réznym skupinam, aby ich mohli napriklad: oslovit” kvoli G¢asti na

! Viac informacii najdete v sekcii 4. Logolink
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malom projekte; ziskat” potencialnych partnerov, s ktorymi budu realizovat buduce projekty;
informovat” a povzbudzovat” miestnu komunitu, aby vyuzivala vysledky projektu; povzbudit
zaujem médii o vysledky projektu a vdaka tomu budovat’ pozitivny obraz o sebe a o EU, ktora
spolufinancovala maly projekt; inSpirovat' zodpovedné osoby rozhodujlce na miestnej trovni,
aby vyvijali dalSie kroky v oblasti, ktora je témou projektu.

Je preto dolezité, aby si partneri uz vo faze pripravy projektu naplanovali komunikaciu a
publicitu a zohladnili ich v Ziadosti o FINMP.

Délezita je aj spravna komunikacia medzi partnermi projektu, pretoze im umoznuje navzajom
sa pochopit’ a prispieva k budovaniu vzajomnej dovery. To nasledne ovplyviuje efektivnu
realizaciu projektu.

2.1 Povinnosti vyplyvajlce z nariadeni EU

Medzi povinnosti kazdého partnera v oblasti komunikacie a viditelnosti podla platnych
nariadeni EU patria:

a) pouzivanie logolinku pocas realizacie aktivit tykajucich sa publicity, transparentnosti a
komunikacie,

b) zverejnenie stru¢ného opisu projektu na internetovej stranke alebo na socialnych
sietach Konecného uzivatela (ak ich prevadzkuji) s uvedenim cielov, vysledkov,
informécii o ziskani prispevku z FMP, Programu cezhrani¢nej spoluprace INTERREG
Slovensko - Cesko,

c) zverejnovanie informacii o prispevku z FMP v dokumentoch a informacnych
materialoch spojenych s realizaciou projektu a urcenych pre verejnost alebo Ucastnikov
viditelnym spésobom,

d) umiestnenie trvalych informacnych tabul alebo pamatnych tabul obsahujucich logo
programu na verejne dostupnych miestach (uvedené je potrebné urobit bezodkladne
po zacati vecnej realizacie projektu, v ktorom su naplanované fyzické investicie alebo
nakup vybavenia),

e) v pripade malych projektov, na ktoré sa nevztahuje pismeno d), umiestnenie aspon
jedného plagatu vo formate minimalne A3 alebo rovnocenné elektronické zobrazenie
s informaciou o projekte a podpore z FMP na verejne dostupnych miestach,

Partneri su tiez povinni na ziadost’ eurdpskych institucii, organov a ich organizacnych
jednotiek, napr. EK, spristupnovat” materialy spojené s komunikaciou a publicitou.

2.2 Dalsie povinnosti partnerov

V zmysle usmerneni musia byt symboly a loga viditelné a povinny text musi byt Citatelny a
zrozumitelny. Je potrebné dodrzat’ tieto zasady:

. symboly, loga a text umiestnit' na prednej strane predmetu,
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zachovat' proporcionalitu medzi logami. Ak su vedla loga Programu uvedené aj iné
loga (napr. loga projektovych partnerov), znak EU (bez sprievodného textu
,Spolufinancovany Eurépskou uniou”), ktory je sucast'ou loga Programu, musi mat’
vzdy najmenej rovnaku velkost (pripadne vacsiu velkost), merand na vysku
alebo na Sirku, ako ostatné pouzité loga,

znak EU, odkaz na EU a dalsie stvisiace nalezitosti musia byt vzdy v takej velkosti,
aby boli dostatocne vyrazné, viditelné, citatelné a zrozumitelné,

publicita mbéze byt zabezpecena v akomkolvek jazyku partnera s vynimkou loga
programu. Logo programu nie je mozné prekladat do iného jazyka, ani menit jeho
dizajn.

Konecny uzivatel je taktiez povinny predlozit:

fotograficki a audiovizudlnu dokumentaciu z realizacie malého projektu (o. i.
fotografie, filmy, radiové a televizne programy, clanky, a pod.). Konecny uzivatel je
povinny umoznit' vyuZivanie tejto dokumentacie na Ucely informacno-
propagacnych aktivit Spravcu, Administratorov a programovych institucii.
informéacie o planovanych a aktualnych aktivitdich v oblasti informovania a
komunikacie v malom projekte (napr. o organizovanej konferencii, podujati)
vratane projektovych vystupov a vysledkov (napr. publikacia).

2.3 Pravidla pre spravne zaistenie publicity malych projektov
a posudzovanie jeho naplnenia

Vydavky na komunikaciu a viditelnost’ s opravnené k financovaniu z EFRR, ak su zahrnuté v
rozpocte, ktory je sucast'ou ziadosti o FINMP.

Povinnosti tykajuce sa propagacie malého projektu su zakotvené takisto v Zmluve o FINMP a
su pre vSetkych konecnych uzivatelov zavazné. Ak nie su naplnené ani po vyzve Administratora,
moze to viest k sankciam v podobe nevyplatenia casti prispevku, resp. nutnosti vratenia uz
vyplatenych financnych prostriedkov ako je uvedené nizsie.

Publicita sa posudzuje z nasledovnych hladisk:

z hladiska jednotlivych vystupov projektu — vystupom sa rozumie to, Co sluzi k
naplneniu cielov projektu (napr. vydana publikacia, mapa, kultirne podujatie,
Skolenie, postavena infrastruktira, naklipené zariadenie a pod.). V pripade, ak ma
projekt viac vystupov, povinna publicita sa posudzuje u kazdého samostatne.
Cielom je posudit, ¢i bola verejnost alebo Ucastnici akcie informovani o zdrojoch
financovania daného vystupu projektu a ak ano, ¢i tieto informacie spifali véetky
povinné nalezitosti.

z hladiska jednotlivych prostriedkov (nosicov) publicity — prostriedkom publicity sa
rozumie napr. plagat, letak, pozvanky a pod. t. j. predmety, ktorych cielom je
uputat pozornost’ verejnosti a potencialnych ucastnikov na dany maly projekt, resp.
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jeho dielci vystup. Posudzuje sa, Ci tieto prostriedky (nosice) publicity obsahuju
vsetky povinné nalezitosti publicity.

. v pripade obstaravania zariadeni plati, Ze nie je nutné oznacovat' tie predmety,
ktoré nie su urcené cielovej skupine alebo verejnosti, ale si primarne urcené
projektovym partnerom (napr. HW vybavenie pre administraciu projektu, vybavenie
kancelarie pre administraciu projektu a pod.). Dalej nie je nevyhnutné oznacovat
vybavenie uréené pre cielovud skupinu ¢i verejnost pokial toto vybavenie tvori subor
predmetov a publicita je v mieste, kde sa vybavenie nachadza zabezpecena
hromadne napr. informacnou tabulou, plagatom A3 a pod. (napr. v ucebni
vytvorenej v ramci projektu nie je nutné oznacovat kazdy kus nabytku alebo
techniky, pokial je v u¢ebni umiestnena informac¢na tabula spifajica nalezitosti
publicity).

V pripade, ak déjde k poskodeniu niektorého z nastrojov publicity cudzou
osobou, je Koneény uzivatel povinny opravit tento nastroj (uviest do
pbévodného stavu) minimalne na dobu udrzatelnosti projektu.

2.4 Sankcie za nedodrzanie pravidiel publicity

V pripade nedodrziavania povinnosti z oblasti komunikacie a publicity vyplyvajdcich z
nariadeni a nerealizovania napravnych opatreni, Administrator pri zohladneni zasady
proporcionality pristupi k znizeniu prispevku, ktory bol poskytnuty Konecnému uzivatelovi, a
to vo vyske maximalne 2% z celkovej sumy poskytnutého prispevku.

Vydavky na povinna publicitu st neopravnené pokial’ presahuja max. 5% schvaleného
rozpoctu (uvedené také v prilohe ¢. 4 Opravnenost’ vydavkov FMP Prirucky pro ziadatela.)

VSetky pravidla a povinnosti partnerov z oblasti komunikacie a
viditelnosti najdete v kapitole 2. Povinnosti partnerov. Informacie
ohladom presného pouzivania loga programu najdete kapitole 4. Loga.
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3. Komunikacia v ramci projektu

3.1 Webova stranka a/alebo socidlne média

Pocas realizacie aktivit projektu konecny uzivatel informuje verejnost prostrednictvom
svojho/projektového webového sidla/internetovej stranky a/alebo prostrednictvom socialnych
médii (ak ich partneri projektu prevadzkuju). Pre projekt nie je potrebné vytvarat samostatnu
stranku alebo profil na sociadlnych médiach, ale ak tak urobite, dodrzte vsetky nalezitosti
uvedené nizSie a umiestnite logolink na viditelné miesto. Odporiu¢ame informéacie o malom
projekte pravidelne aktualizovat. Je prinosné uverejnovat’ novinky a informacie o malom
projekte, ako aj informacie o dosiahnuti produktov a vysledkov.

3.1.1 Webova stranka

Na webovej stranke institucie/organizacie Konecny uzivatel, pripadne aj Hlavny cezhranicny
partner malého projektu, uverejnia kratky opis projektu, ktory obsahuje:

. ciele,

. vysledky,

. informaciu o vyske financného prispevku z EFRR,
. logolink.

Opis projektu je potrebné umiestnit’ na webovu stranku na zaciatku realizacie projektu.
Logolink by mal byt umiestneny na viditelnom mieste, najlepSie v hornej Casti stranky. Na
webovej stranke projektu, popripade pri opise projektu na webovej stranke organizacie,
odporucame uviest informaciu o webovej stranke Spravcu ER BBK (www.erbbk.eu), popripade
stranku Programu Interreg (www.sk-cz.eu).

Webové stranky by sa mali udrziavat' minimalne pocas celej doby trvania projektu a v obdobi
udrzatelnosti.

3.1.2 Socialne média

Socialne média by mali obsahovat rovnaké prvky ako webova stranka, a to kratky opis
projektu, ktory obsahuje:

. ciele,

. vysledky,

. informaciu o vyske finan¢ného prispevku z EFRR,
. logolink.

Opis je potrebné zverejnit’ na zaciatku realizacie projektu.
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Odporucame, aby informacia o podpore z FMP bola umiestnena na viditelnom mieste v popise
profilu. Logolink je takisto na viditelnom mieste (napriklad tam, kde je banner, profilova
fotografia). Logolink musi byt Citatelny, neméze byt orezany kvoli obmedzeniam banneru
resp. profilovej fotky.

V prispevkoch o projekte, ktoré Konecny uzivatel uverejiiuje na socialnych sietach, uvadza aj
odkaz na podporu z FMP, a to uvedenim informacie v texte alebo uvedenim logolinku na
grafike/fotografii, alebo FMP/program oznaci v texte.

# Odporucame pridat” hashtagy:

. Spravca FMP — Euroregion Bilé — Biele Karpaty (#erbbk)
. programové (#Interreg, #InterregSKCZ),

. EU (#EU, #EuropeanCommission, #cofinancedbyEU),

. iné, napriklad tematicky suvisiace s aktivitami projektu.

Informacie o malom projekte odporicame pravidelne aktualizovat. Profily by mali byt
udrziavané minimalne pocas obdobia udrzatelnosti projektu.

3.2 Priklady spravneho zaistenia publicity
3.2.1 Tlacené vystupy (publikacie, brozury, letaky, plagaty, pozvanky, diplomy, atd’)

Vsetky povinné nélezitosti (tj. logolink) musia byt uvedené na prednej strane obalu, obalky
(resp. Uvodnej strane ak je obal priehladny), nie vo vnutri brozury alebo na poslednej strane.
To isté plati aj pre tlaCové spravy a inzeraty. VSetky povinné nalezitosti musia byt" uvedené aj
na internetovej stranke daného projektu a na elektronickych vystupoch (na obale CD, resp. i
na samotnom CD).

Z dovodu Setrenia zivotného prostredia sa odporuca pripravit” elektronicku verziu (dostupnu
pre osoby s roznymi Specifickymi potrebami) a zverejnit ju na webovej stranke
projektu/internetovej stranke institucie/organizacie partnerov. Konecny uzivatel je povinny
informovat” Administratora, ze vydal publikaciu, brozuru, atd. v Zaverecnej sprave MP. Na
publikaciu je nutné uviest poznamku ,Bezplatna publikacia” a ,Vyhradnu zodpovednost za
obsah tejto publikacie nesu jej autori a neda sa stotoznit' s oficialnym stanoviskom Eurdpskej
unie” (pre CZ Konecného uzivatela v Ceskej mutacii).

3.2.2 Kulturne a sportové akcie, vystavy, sutaze, konferencie, seminare, vzdelavanie

Pri realizacii tychto projektovych aktivit je potrebné vyvesit vlajku Eurdpskej Unie v mieste
konania akcie alebo instalovat’ informa¢nu tabulu (plagat, minimalne 20 x 30 cm). Ucastnici
podujatia musia byt aj slovne informovani, ze projekt je realizovany s Fondu malych projektov
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vramci programu INTERREG SK-CZ financovaného z Eurdpskej Unie. Na sprievodnych
materialoch (t. j. napr. materidly pre Uclastnikov, prezentacie, prezencné listiny) musia byt
uvedené vSetky povinné nalezitosti publicity.

3.2.3 Podujatia organizované cez maly projekt

Administrator odporuca Konecnému uzivatelovi sucinnost pri organizovani réznych
podujatiach, tzn. informovat prislusSného Administratora emailom - zaslat" pozvanku a
informacie, pripadne zaslat’ odkaz na webové stranky ¢i na socialnej site. Administrator ma tak
pravo zdielat konanie podujatia na svojich webovych strankach alebo socialnych strankach.

3.2.4 Smeroveé tabule

Staci uviest' logolink (vid sekcia 4) (netyka sa dopravnych znaciek).

3.2.5Kroje

V pripade, Ze budu z malého projektu obstarané kroje alebo podobné druhy o3atenia, ktoré
by boli umiestnenim publicity na viditelnom mieste znehodnotené, konecny uzivatel zabezpedi
publicitu pouzitim bannera umiestneného pri vsetkych akciach, kde bude takéto osatenie
(kroje) pouzité.

3.2.6 Investicné aktivity a aktivity stavebného charakteru MP

Kone¢ny uZivatel umiestni pocas realizacie® investi¢nych aktivit alebo aktivit stavebného
charakteru malého projektu na viditelné miesto informacnu tabulu/banner alebo plagat
minimalnej velkosti A3 s informaciami o projekte (logolink) alebo rovnocenné elektronické
vyobrazeni.

Do 30 dni po fyzickom ukonceni aktivit stavby ¢i investicie, najneskor vsak do datumu
financného ukoncenia realizacie malého projektu sa docasnad informacna tabula/banner
nahradi dobre viditelnou a dostatocne velkou stalou vysvetlujucou tabulou/paméatnou doskou
s minimalnymi rozmermi 20 x 30 cm. Stala vysvetlujuca tabula/pamatna doska musi obsahovat’
nasledujuce nalezitosti, ktoré pokryvaju najmenej 25 % plochy tabule:

. logolink®
. nazov a kod malého projektu
. nazov Konecného uzivatela a partnera/partnerov projektu

2 Podla harmonogramu malého projektu.
3 Obsah logolinku je podrobne popisany v sekcii 4. Logolink
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. vyhlasenie: ,Projekt je spolufinancovany zo zdrojov Eurdpskeho fondu
regionalneho rozvoja vo vyske 80% z celkovych opravnenych vydavkov”.

3.2.7 Spravne zaistenie publicity — Specifické pripady

Vo vynimocnych a oddévodnenych pripadoch, kedy by z dbévodu pouzitia Specifického
podkladového materialu bolo dodrzanie podmienok pouzitia publicity neestetické, alebo by
nezapadalo do okolitého prostredia, nemusi konecny uzivatel dodrzat” predpisanu formu.
Takymto vystupom publicity moze byt napr. drevend, kovova, sklenena alebo kamenna
oznacujuca/vysvetlujuca tabula, na ktorej su povinné prvky publicity vytvorené technologiou
gravirovania, vytlacenia, leptania alebo vyrezavania priamo do podkladového materialu (dreva,
kovu, skla, kamena). Publicita bude zaroven vo farbe pouzitého materialu. Aj v tychto
Specifickych pripadoch je vsak projektovy partner povinny zabezpedit' publicitu so spravnymi
nalezitostami (napr. doplnkova tabula), ktora moéze byt umiestnend na inom viditelnom
mieste, ktoré nenardsa estetiku a celkovy dojem. V pripade dodrzania uvedeného budu za
opravnené povazované aj naklady na obstaranie predmetov publicity, na ktoré bol uplatneny
vySSie popisany postup.

Pri urcitych obstaranych predmetoch (napr. ako ceny do sutaze, tovary dlhodobého charakteru
ai.) musi byt logo uvedené podla podmienok povinnej publicity minimalne na ochrannom
obale daného predmetu (obal, krabicka atd’).

Odporu€ame vystupy publicity vopred konzultovat s prisluSnym
Administratorom.

4. Logolink

Logolink sa sklada z loga Programu, symbolu Eurdpskej Unie a informacie o spolufinancovani,
nazov programu sa nachadza pod nazvom Interreg, suslovie Fond malych projektov a loga
Euroregiénu Bilé — Biele Karpaty (ER BBK).

Spolufinancovany FOND MALYCH E R B B I(

EurépSkou uniou PROJEKTOV EUROREGIGN BILE -BIELE KARPATY

iiterrey

Slovensko - Cesko
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:*"; Spolufinancovany FOND MALYCH E R B B I<
(TRL" e ' ' Uu Tkt Eurdpskou uniou PROJEKTOV EUROREGIGN BILE -BIELE KARPATY

Slovensko - Cesko

JCEl Spolufinancovany
HILCIIrCyYy SN Europskou tniou

Slovensko - Cesko

rono MaLYeH [=[RQ BRBIK

PROJEKTOV EUROREGIGON BILE -BIELE KARPATY

Pokial je nutné umiestnit’ suslovie Fond malych projektov a logo ER BBK pod Logo Programu,
oddelime tenkou ciarou — viz. MIP — Dizajn manual.

4.1 Logo Programu

Logo Programu vzniklo kombinaciou loga Programu, symbolu Eurépskej Unie a informacie o
spolufinancovani. Nazov Programu sa nachadza pod nazvom Interreg.

Konecni uzivatela sU povinni pouzivat logo Programu vo vSetkych informacnych a
propagacnych materidloch na viditelnom mieste. Viac informacii o pouziti loga sa nachadza v
Dizajn manuali — MIP — Dizajn manual (na stiahnutie: https://www.sk-cz.eu/publicita/)

R Spolufinancovany
HILCIICYy LN Eurépskou tniou
Slovensko - Cesko

Obrdzok 2 - Logo Programu - farebné

Spolufinancovany

Interreg Eurépskou uniou

Slovensko - Cesko

Obrdzok 3 - Logo Programu - ¢b - verzia 1

MR Spolufinancovany
|nter|‘eg Eurépskou uniou

Slovensko - Cesko

Obrdzok 4 - Logo Programu - ¢b verzia 2

L
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Spolufinancovany | FOND MALYCH ER BB'(

EUFépSkOU uniou PROJEKTOV EUROREGIGN BILE -BIELE KARPATY

HIlCIrcy

Slovensko - Cesko

4.2 Suslovi Fond malych projektov

Suslovie Fond malych projektov je povinna sucast’ logolinku.

FOND MALYCH FOND MALYCH
PROJEKTOV PROJEKTOV

Obradzok 6 - Fond malych projektov — farebné Obrdzok 5 - Fond malych projektov - ¢b

4.3 Logo Euroregion Bilé — Biele Karpaty (ER BBK)

Logo Spravca Euroregién Bilé — Biele Karpaty je povinna sucast’ logolinku.

EIR BBK

EUROREGION BILE -BIELE KARPATY
Obrdzok 7 - logo ER BBK - farebné

=R BBK

EUROREGION BILE -BIELE KARPATY
Obradzok 8 - Logo ER BBK — ¢b

4.4 Vzory publicity

Vzor trvale] pamatnej tabule:

Spolufinancovany FOND MALYCH |=
HILeIrey - Eurépskou Giniou PROJEKTOV EBEQB,[F

Slovensko - Cesko

NAZOV MALEHO PROJEKTU

kod malého projektu

nazov Konecného uzivatela a partnera/partnerov projektu

»Projekt je spolufinancovany zo zdrojov Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja
vo vyske 80% z celkovych opravnenych vydavkov®.

Obrdzok 9 - Vzor pamdtnej tabule
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Sl Spolufinancovany FOND MALYCH |=
I nte r reg Europskou uniou PROJEKTOV EBWLBMIE.!SY
Slovensko - Cesko

Vzor publicity — farebné podklady:

Spolufinancovany FOND MALYCH [=
lntel'l'eg - Eurépskou tniou PROJEKTOV EB.mE!g.!s

Slovensko - Cesko

Spolufinancovany FOND MALYCH [==
|ntel’|’eg Eurépskou tniou PROJEKTOV EBNalansgnlg

Slovensko - Cesko

Obrdzok 10 - vzor publicity - farebné podklady.

Vzor pre kombinaciu log:

Znak EU SIRSi ako logo partnerov

ifinancovany
pskou (iniou

rono malve [ER [BIRIC

ERDIEKTOV EURORESION BILE -BIELE KAEPATY

Imter\reg

Sﬁov?nsko }~ Cesko I )

v

Znak EU VYSSi ako logo partnerov

|
Spoliﬁnancovany FOND MALYCH [ER BE3 I( §$§§ﬁ ¥

Euré stu L.'miou FRDJEKTOV EUROREGION BILE “BYELE RARPATY K

Imter\reg

|
[
Slovensko L Cesko } ‘ i

4.5 Odkazy na stiahnutie log

Odkaz na platné Specifikacné grafické a farebné spracovanie Programu:

https://www.sk-cz.eu/publicita/

Odkaz na logolink:
https://erbbk.eu/publicita/
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