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NaleZitosti dokladovani pro KU z CR

Obecna doporuceni:
K ovéreni jsou predkladdny dokumenty v elektronické podobé prostfednictvim el. systému
FMP. Soulad originall s predloZzenymi kopiemi je predmétem ovérovani provadéného na misté
realizace malého projektu.
VSechny originaly nejen ucetnich dokladd k prokazani vydaje musi byt oznaceny vazbou na
maly projekt, tedy kddem projektu (pozn. oznacen musi byt samotny doklad, nikoliv napf. list
papiru, na kterém je tento doklad umistén/nalepen, toto se tyka i diléich dokladd k danému
dokladu.
Dale je vhodné na origindl dokladu uvést, pod jakym cislem je evidovdn v ucetnictvi KU a na
které stfedisko/zakazku ¢i analytiku byl doklad zauctovan. Soulad originall s predlozenymi
kopiemi je téz predmétem ovérovani provadéného na misté realizace projektu (tzv. ovéreni na
misté).
Z pohledu pribéhu ovéreni je nezbytné, aby predkladana dokumentace byla usporadana tak,
aby dokumenty byly sefazeny dle jednotlivych rozpoctovych kapitol optimalné dle jejich
uvedeni v Cerpdni rozpoctu (soucdst Zavéreéné zpravy). Obdobné je vhodné postupovat i u
elektronicky predloZzené dokumentace (oznaceni dokumentu, jeho nazev, pfipadné utfidéni ve
slozkach dle nazvu rozpoctovych kapitol, vystupl dle aktivit atd.). Dokumenty predlozené
v elektronické podobé je nezbytné predlozit ve standardné citelnych formatech, pokud to
specificnost dokumentu neumozni, je nezbytné Administratora o této skutec¢nosti informovat
spolu s predlozenou dokumentaci.
ZpUsobilost vydaje je posuzovana individualné pro kazdy vydaj tak, aby byl Administrator
ujistén o tom, Ze vydaj byl vynaloZen v souvislosti s dosazenim cile projektu, byla dodrZena
vSechna pravidla a vydaj splfiuje poZadavky na hospodarnost, efektivnost a ucelnost, vydaj je
tedy pIné v souladu s veskerymi pravidly regionalni dokumentace FMP.
V souvislosti s provadénym ovérenim tak muze dojit k prehodnoceni zpUsobilosti jednotlivych
vydajl oproti schvédlené Zadosti o FINMP, resp. uzaviené Smlouvé o FINMP. Zpisobilost vydajd
uvedenych v Zadosti o FINMP odsouhlasené Regionalnim vyborem neni automatickd a podléhd
ovéreni ze strany Administratora. Skutecnost, Ze vydaj je v rozpo¢tu napldnovan, tedy neni
dlvodem pro jeho nasledné automatické uznani.
V ptipadé vykazovani vydaje v rdmci nékteré z metod zjednoduseného vykazovani (pfipad
pausalni sazby) KU nemusi vydaje dokladovat a takto vykazané vydaje nebudou predmétem
ovéreni ze strany Administratorld nebo auditniho organu. Tato skutecnost ovsem nezbavuje
KU povinnosti fadné vést ucetnictvi/daniovou evidenci, ucetni doklady k témto vydajim tak
mohou byt kontrolovany jinymi subjekty! Zjednodusena forma vykazovani vydaji tak
nezbavuje KU povinnosti vést Ucetnictvi dle narodni legislativy a ucetnimi doklady k témto
vydajdm disponovat. Pfedmét ovéreni vykonaného ze strany Administratora u téchto vydaji
ma zpravidla podobu ¢isté matematické kontroly pfipadného vypoétu/stanoveni vyse
narokované cCastky. V pripadé, Ze forma zjednoduseného vykazovani vydaje je zaloZena na
vypoctu této ¢astky z hodnoty jinych vydaji (jiné skupiny vydajl, rozpoctovych kapitol, tedy
vypoctem z takto stanovené zakladny pro vypocet) vedou pripadné zmény vydajli v této
rozvrhové zakladné ke zméné vydajl vypoctenych z této zakladny.



DoloZeni oddélené ucetni evidence pro projekt:

Pro prokazani, ze kazdy vydaj uvedeny v Cerpani rozpoétu je zptisobily, KU predklada
vystup z oddélené uéetni evidence pro projekt, Ze jsou jednotlivé vydaje/naklady a
pfijmy/vynosy z projektu uvedené v Cerpani rozpoctu radné zauctované v oddélené
Ucetni evidenci KU (s vyjimkou vydaji narokovanych pausalni sazbou nebo na zakladé
jiné formy zjednoduSenych metod vykazovani — napf. jednotkové naklady)
s jednoznacnou vazbou pro projekt.

KU, ktefi vedou Ucetnictvi podle zakona o Ucetnictvi, vedou Ucetnictvi zplisobem, ktery
zajisti jednoznacné pfifazeni Ucetnich polozek ke konkrétnimu malému projektu, tj.
zejména vynosu a nakladll a zarazeni do evidence majetku (u pfijemcd postupujicich
podle §1f zdkona o Ucetnictvi se jedna o pfifazeni zejména pfijmU a vydajl a zafazeni
do evidence majetku).

S ohledem na urychleni ovéieni doporucujeme, aby vSechny vydaje v pfedkladanych
sestavach byly oznaéeny poradovym ¢islem, pod jakym jsou uvedeny v Cerpani
rozpoctu.

Uplné vykazovani vydajh: skuteéné vynalozené penéini prostfedky na uhradu zpGsobilych
nakladd jsou prokazany ucetnim nebo danovym dokladem a dokladem o Uhradé. Skutecnym
vynalozenim penéinich prostfedkl se rozumi vydani penéinich prostfedkld z pokladny, tj.
vydajovy pokladni doklad nebo bankovnich Gctd, tj. vypis z uctu.

Administrator si miZe (na zakladé svého uvaieni) vyzadat predloZeni originalnich dokumentd,
pfipadné dokumentd nad ramec uvedenych v Regionalni dokumentaci FMP.

Vykazovani vydaju:

1. Naklady na zaméstnance

V této rozpoctové kapitole je mozné narokovat mzdové vydaje vzniklé na zakladé pracovnépravniho
poméru mezi partnerem (zaméstnavatelem) a prislusSnym zaméstnancem. Kromé hlavniho pracovniho
pomeéru jsou dale uznatelnymi druhy pracovnépravni vztahl: dohoda o provedeni prace (tzv. DPP) a
dohoda o pracovni &innosti (tzv. DPC) dle zakoniku prace (zékon &. 262/2006 Sb.).

Mzdové vydaje lze vykazat pouze prostiednictvim téchto metod:

pausalni sazbou,
hodinovou sazbou stanovenou metodou vypoctu 1720 hodin,
metodou jednotkovych nakladii (tzv. unit cost)

Vyse uvedené moznosti (tedy jednotkové naklady, hodinova sazba s pouZitim metody vypoctu 1720
hodin nebo pausalni sazby osobnich nakladd) jsou jediné pfipustné moznosti. KU je povinen zvolit
jednu z moznych variant v okamziku podani Zadosti o FINMP. Pozdé&jsi zmény mezi témito variantami
jsou nepfipustné, KU je povinen zvolenou metodu vykazovani osobnich naklad( dodrzet po celou dobu
realizace projektu.

1.

naklady na zaméstnance lze uplatnit pouze tehdy, pokud se jednd o personal zaméstnany
pfimo u KU a tento personal pracuje na malém projektu,



2. naklady na zaméstnance jsou zpUsobilé pouze tehdy, pokud cinnost vykonavana v projektu
odlvodnuje pfislusnou odménu,

3. naklady na zaméstnance mohou byt uznatelné pouze v souvislosti s ¢innostmi, které by KU
nevznikly bez realizace projektu,

l. pausalni sazbou

V pripadé narokovani mzdovych vydaji prostfednictvim pausalni sazby KU v prlbéhu narokovani
vydajd nedokladd Zadné dokumenty ani skutecCnosti. Pfi vykonu ovéreni dochazi v podstaté jen
k ovéfeni matematické spravnosti vypoctu vysledné vyse narokovanych mzdovych vydajd za poufZiti
schvaleného % sazby mzdovych vydaju.

KU nemusi vydaje dokladovat a takto vykdzané vydaje nebudou predmétem ovéreni ze strany
Administrator nebo kontrol auditniho orgdnu. Tato skutecnost ovSsem zadného z KU nezbavuje
povinnosti Fadné vést Ucetnictvi/daniovou evidenci, Gcetni doklady k témto vydajim tak mohou byt
kontrolovany jinymi subjekty! V souvislosti s narokovanim mzdovych vydaji (osobnich naklad()
pausalni sazbou je nezbytné upozornit na pfipadnou povinnost dodateéné dariové povinnosti
v pfipadé, Ze narok mzdovych vydaji/osobnich naklad( v projektu pfevysuje skutecné naklady v této
rozpoctové kapitole u daného KU.

111 VYSE PAUSALNI SAZBY SE LISi PODLE TOHO, V JAKE PRIORITE BYL PROJEKT PREDLOZEN, kdy:

i. pro vSechny projekty mimo stavebni je stanovena vySka 15 % z ostatnich pfimych
nakladd mimo cestovnich nakladd a nakladd na ubytovani;

ii. pro viechny stavebni projekty je stanovena vyska 3 % z ostatnich pfimych nakladi mimo
cestovnich nakladt a nakladd na ubytovani.

Zakladnu pro vypocet pausalu tvofi tzv. ostatni pfimé naklady projektu, tedy soucet kapitol 3, 4 a 5.
SPECIFICKE PODMIKY PRO MZDOVE VYDAJE NAROKOVANE PAUSALNI SAZBOU:

- ORGANIZACE KU MUSi MIT ALESPON JEDNOHO ZAMESTNANCE URCENEHO PRO MALY
PROJEKT

Il. na zakladé hodinové sazby stanovené metodou vypoctu ,1720“ hodin

Podminkou pro pouziti této metody je prokazani vzniku/uzavieni pracovniho poméru se
zaméstnancem, ktery se podili na realizaci aktivit projektu, a to pracovni smlouvou nebo dohodou,
ze které bude ziejmé doba trvani poméru.

KU je povinen predlozit vykaz prace za kaidého zaméstnance. NALEZITOSTI VYKAZU
PRACE/DOKLADU O ODPRACOVANYCH HODINACH - vykaz prace musi obsahovat zaznam o 100 %
hodin odpracovanych zaméstnancem pro zaméstnavatele (tedy i hodiny odpracované mimo projekt).

Pfi narokovani mzdovych vydajti touto metodou nesmi celkovy poéet hodin deklarovanych za osobu
za dany rok (kalendaini) prekrodit limit 1720 hodin.




JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

- vykazy préce;
- doklad prokazujici vznik/uzavieni pracovniho poméru se zaméstnancem a jeho trvani, popf.
dokument prokazujici uzavieni pracovnépravniho vztahu se zaméstnancem.

1. na zakladé jednotkovych naklada (tzv. unit costs)

Jednotkové ndklady jsou stanoveny pro pracovni pozice, které byly uréeny programem. Zaméstnanec
musi byt zafazen do pracovni pozice na zakladé popisu pracovni ¢innosti.

Kazdy zaméstnanec muzZe byt zarfazen pouze do jedné pracovni pozice. Pro kazdou pracovni pozici je
stanovena hodinova, resp. mési¢ni sazba, priéemz tato sazba obsahuje i povinné odvody
zaméstnavatele.

Mésicni sazba se uplatriuje v ptipadé zaméstnancu, ktefi pracuji na projekt na fixni podil pracovniho
¢asu na 100 % uvazek nebo castecny Uvazek. VySe vyclenéni pro projekt — vySe Uvazku, musi byt
stanovena v pracovni smlouvé nebo pfislusné dohodé.

Hodinova sazba se uplatriuje pro pripady pracovnikd, ktefi pracuji pro projekt na zakladé poctu hodin
(stanoveni poctu hodin muZe byt fixni nebo flexibilni dle potfeb zapojeni zaméstnance do projektu dle
pribéhu realizace aktivit).

Uznany mohou byt pouze mzdové vydaje ve vysce stanovenych hodinovych nebo mésicnich sazeb.

JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

- vykazy préce;
- doklad prokazujici vznik/uzavieni pracovniho poméru se zaméstnancem a jeho trvani, popr.
dokument prokazujici uzavieni pracovnépravniho vztahu se zaméstnancem.

NALEZITOSTI VYKAZU PRACE/DOKLADU O ODPRACOVANYCH HODINACH - vykaz prace musi
obsahovat zaznam o 100 % hodin odpracovanych zaméstnancem pro zaméstnavatele (tedy i hodiny
odpracované mimo projekt).

Administrator si mlze vyzadat predloZeni jakychkoliv dalSich dokumentl pro ovéreni zplisobilosti
mzdovych vydajd (nap¥. zaznam z dochazkového systému apod.).

SPECIFICKE INFORMACE PRO OBLAST MZDOVYCH VYDAJU

Administrator, Region Bilé Karpaty, je na zakladé Zadatelem udéleného zavérecného prohlaseni
v Zadosti o FINMP, opravnén nakladat i s citlivymi informacemi a zarucuje jejich bezpe¢nost. Ochrana
osobnich udaja tak neni relevantnim divodem pro nepredlozeni dokumentace ke kontrole. KU mize
v predlozenych dokumentech skryt (zacernit) Gdaje, takova Uprava ovsem nesmi vést k tomu, Ze
Administrator vtakto upravené dokumentaci nebude schopen identifikovat vSechny potfebné
informace k provedeni ovéreni zplsobilosti mzdovych vydaja.



MAXIMALNI VYSE UVAZKU

Ve vazbé na mzdové vydaje musi byt dodrzena vsechna pravidla tykajici se maximalni vyse Gvazku. Dale
musi byt splnény poZadavky, resp. omezeni vyplyvajici ze Zakoniku prace (zakon ¢. 262/2006 Sh.
v platném znéni). KU je povinen tato specifickd ustanoveni a ustanoveni ¢eské pravni Upravy plné
respektovat. KU v této véci deklaruje splnéni viech pozadavk( vyplnénim Cestného prohlaeni, které
je soucasti Zavérecné zpravy v elektronickém systému e-grant FMP.

2. Cestovni naklady a naklady na ubytovani

V TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE LZE VYDAJE/NAKLADY NAROKOVAT POUZE NA ZAKLADE pausalni
sazby stanovené ve vysi 7 % ze zpUsobilych nakladi na zaméstnance.

V rozpoctové kapitole naklad(l na cestovani a ubytovani mohou byt pod pausalni sazbou uznany pouze
cestovni vydaje a naklady na ubytovani pracovnikd KU (zaméstnancu, resp. osob, které jsou ve vztahu
ke KU v zaméstnaneckém poméru — pracovnépravnim pomeéru, resp. jeho obdobé dle zakoniku prace
a které jsou narokovany v rozpoctové kapitole 1. ,Ndklady na zaméstnance”). Naklady na cesty
vykonané jinou osobou/jinymi osobami, ktera neni/které nejsou v pracovnépravnim vztahu ke KU musi
byt narokovany v rozpoctové kapitole 3. ,,Naklady na externi odborné znalosti a sluzby“.

Nahrady za cestovné, stravné, ubytovani a za potfebné vedlejsi vydaje jsou opravnéné za podminek,
které stanovi pravidla pro FMP, Zakonik prace a odpovidajici vyhlasky v CR a je mozné je vykazovat jen
v rdmci této rozpoctové kapitoly. Jde nejcastéji o tyto cestovni naklady:

- cestovni naklady, jako napf. cestovni listky, cestovni pojisténi a pojisténi vozidla, palivo,
nahrada za pocet ujetych km, myto, poplatky za parkovani,

- naklady na ubytovani,

- naklady na stravné (pokud neni zaméstnanci poskytnuty denni prispévek) — max. do vyse
denniho pfispévku na stravné,

- naklady na ziskani viz,

- denni prispévky/cestovni nahrady ve vysi stanovené zakonem o cestovnich nahradach a
vyhldgkou Ministerstva prace a socidlni véci CR (pausélni ndhrada tuzemského stravného) a
podle vyhlagky Ministerstva financi CR (zahraniéni stravné).

KU nepredklada zadné doklady k cestovnim nakladlim. KU vSak po dobu trvani projektu prokazuje
pottebu vyuZiti cestovnich nakladd, a to dokladovanim alespon jedné pracovni cesty po dobu realizace
projektu (napf. zprava o uskutecnéné cesté, ke které je pfiloZzena pozvanka, program, prezenéni listina
nebo i dalsi dokumenty prokazujici uskute¢néni této cesty).

3. Naklady na externi odborné znalosti a sluzby

Narokované vydaje musi byt uvedené v Zadosti o FINMP s jednoznaénym propojenim na aktivity
projektu, cile projektu a ocekavany vystup.

Narokovani vydaji v této rozpoctové kapitole je moZné pouze a jen na zakladé realné vynaloZzenych
vydaja.



JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

- Ucetni/danové doklady se zfejmou identifikaci pfedmétu plnéni pro posouzeni zpUsobilosti,

- faktura, doklad o Uhradé, inventdrni karta majetku (pokud je relevantni), dodaci list, popf.
predavaci protokol,

- pokud nelze presné posoudit zplsobilost dle identifikace predmétu plnéni daného
Uéetniho/dariového dokladu srealizaci projektu, doloZit jiné relevantni doklady (napf.
objednavku),

- prislusné objednavky/smlouvy a dodatky k nim,

- doklad prokazujici zvefejnéni v tzv. Registru smluv (pokud je KU dle zdkona k tomuto kroku
povinny), pfipadné dohody o narovnani,

- doklady k zadavacimu/vybérovému fizeni,

- dolozZeni ceny obvyklé (doporucuje se, aby KU byl schopen na zakladé napf. fradné dolozeného
prazkumu trhu prokazat cenu v misté a ¢ase obvyklou),

- specifikace provedené Cinnosti, napf. pocCet normostran/rozsah v hodindach u
prekladid/tlumodeni,

- vydaje za ubytovani a stravné Géastnikd: jmenny seznam Ucastnik(, doklad o poctu a cené jidel,
doklad o cené a typu ubytovani, pokud tyto informace nejsou uvedeny ptrimo na fakture nebo
z faktury ziejmé,

- prip. vypocet alikvotni ¢astky (pomér poufZiti pro projekt).

VYDAIJE POD 800 EUR

Dokumentace/doklady k vydaji pod 800 EUR (limit 800 EUR se vztahuje vZdy na jeden konkrétni vydaj)
je predkladana az na vyzvu ze strany Administratora (pfi ovéreni ZZ v¢. priloh), kdy je ze strany
Administratora vybran vzorek 15 % objemu narokovanych vydajli. Vzorek je vybiran tak, aby byly
pokryty mozné varianty/typové a vécné odlisné vydaje.

4. Vécné vydaje — naklady na vybaveni, spotrebni material a zbozi

U kazdého pofizeného vybaveni musi byt zfejma vazba na aktivity projektu (tedy potfeba pofizeni
predmétného vybaveni) a toto vybaveni véetné jednoznacného popisu bylo schvaleno v rozpoctu,
ktery byl sou¢asti Zadosti o FINMP, a je uvedeno ve Smlouvé o FINMP.

DULEZITE POZNAMKY K TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE

- vybaveni musi byt pofizovano v pfimé souvislosti s realizaci projektu a musi byt pro jeho
realizaci nezbytné,

- v pfipadé, Ze vybaveni neni pIné vyuZivano pro Ucely projektu, je zplsobila pouze alikvotni ¢ast
naklad( na vybaveni (podil ndkladd odpovidajici rozsahu pouZiti vybaveni v projektu),

- pofizené vybaveni nebylo pofizeno s vyuzitim jinych verejnych prostfedkd (zamezeni dvojiho
financovani),

- cena pofizeného vybaveni nesmi pfesahnout obvyklou cenu v misté a ¢ase na pfislusSném trhu,

-k uvedenym ndkladim lze také zahrnout dopravné a balné souvisejici s pofizenim a
transportem vybaveni na misté urceni,

- vybaveni pro projekt se vyznacuje poZadovanymi technickymi vliastnostmi a odpovida platnym
normam a standard(m,

- dle pravidel programu musi nakoupené vybaveni splfiovat energetickou tfidu A, resp. B, tento
pozadavek musi byt doloZzen predlozenim pfislusného dokumentu/certifikatu atd.



JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

- Ucetni/danové doklady se zfejmou identifikaci pfedmétu plnéni pro posouzeni zpUsobilosti,

- faktura, doklad o Uhradé, protokol o zafazeni majetku do uZivani, inventarni karta, kniha
majetku apod, dodaci list, popt. predavaci protokol,

- pokud nelze presné posoudit zplsobilost dle identifikace predmétu plnéni daného
Uéetniho/dariového dokladu srealizaci projektu, doloZit jiné relevantni doklady (napf.
objednavku),

- prislusné objednavky/smlouvy a dodatky k nim,

- doklad prokazujici zvefejnéni v tzv. Registru smluv (pokud je KU dle zdkona k tomuto kroku
povinny),

- doklady k zadavacimu/vybérovému fizeni,

- dolozZeni ceny obvyklé (doporucuje se, aby KU byl schopen na zakladé napf. radné doloZzeného
prazkumu trhu prokazat cenu v misté a ¢ase obvyklou),

- pfip. vypocet alikvotni ¢astky (pomér pouZiti pro projekt),

- fotodokumentace prokazujici zajisténi publicity.

VYDAIJE POD 800 EUR

Dokumentace/doklady k vydaji pod 800 EUR (limit 800 EUR se vztahuje vzdy na jeden konkrétni vydaj)
je predkladana az na vyzvu ze strany Administratora (pfi ovéreni ZZ v¢. priloh), kdy je ze strany
Administratora vybran vzorek 15 % objemu narokovanych vydajll. Vzorek je vybiran tak, aby byly
pokryty mozné varianty/typové a vécné odlisné vydaje.

5. Investi¢ni naklady a naklady na stavebni prace

TYTO VYDAJE LZE NAROKOVAT POUZE A JEN NA ZAKLADE PRIMYCH NAKLADU, resp. v pfipadé
projektd s tzv. 40 % pausalem tvori soucdst tohoto pausalu.

DULEZITE POZNAMKY K TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE

-k uvedenym ndkladim lze také zahrnout dopravné a balné souvisejici s pofizenim a
transportem vybaveni na misté urceni,

- predmét plnéni musi byt pofizovan v pfimé souvislosti s realizaci projektu a pro jeho realizaci
nezbytné,

- popis musi byt jednoznacné uveden v Zadosti o FINMP,

- zplsobilé jsou vidy pouze vydaje na stavebni prace souvisejici s témi ¢astmi stavby, které
budou vyuzivany pro projekt.

JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

- Ucetni/danové doklady se zfejmou identifikaci pfedmétu plnéni pro posouzeni zplsobilosti,

- faktura, doklad o uhradé, protokol o zarazeni majetku do uZivani, inventarni karta, kniha
majetku apod. (majetkova evidence), dodaci list, popf. pfedavaci protokol,

- pokud nelze presné posoudit zpUsobilost dle identifikace predmétu plnéni daného
uéetniho/dariového dokladu srealizaci projektu, doloZit jiné relevantni doklady (napf.
objednavku),

- pfislusné objednéavky/smlouvy a dodatky k nim,

- doklad prokazujici zverejnéni v tzv. Registru smluv (pokud je KU dle zdkona k tomuto kroku
povinny),



- doklady k zadavacimu/vybérovému fizeni,

- doloZeni ceny obvyklé (doporucuje se, aby KU byl schopen na zakladé napf. fadné dolozeného
prazkumu trhu prokazat cenu v misté a ¢ase obvyklou),

- soupisy praci, zjistovaci protokoly (optimalné v editovatelném formatu),

- protokol o predani/prevzeti dila, dale pokud jiz byl vydan také kolaudacni souhlas,

- kopie zapisG z kontrolnich dnd v pfipadé stavebnich praci, pokud je to sohledem na
realizované vydaje relevantni,

- kopie stavebniho deniku, jednoduchy zdznam o stavbé (stavebni denik, resp. jednoduchy
zaznam o stavbé musi byt veden dle poZzadavkl zakona, resp. prislusné vyhlasky ¢.499/2006)
pokud je to s ohledem na realizované vydaje relevantni,

- tzv. vaini listky, resp. doklady k nakladani s odpady v souladu se zakonem o odpadech (zakon
¢.541/2020 Sb.), dokumentace musi prokazovat splnéni pozadavk( zékona ¢. 541/2020 Sb.,

- dolozZeni zajisténi/provedeni publicity (napf. fotodokumentace).

6. Administrativni a jiné neprimé vydaje
Tyto vydaje jsou narokovany pouze a jen na zakladé jedné z metod zjednoduseného vykazovani, a

to prostifednictvim tzv. pausalni sazby, ktera je uréena jako 15 % z opravnénych/zplsobilych nakladu
na zaméstnance.

Vydaje musi byt KU narokovany pouze vramci této rozpoctové kapitoly. Narokovani v jiné
rozpoctové kapitole/jinych rozpoctovych kapitolach je nepfipustné.

KU nemusi vydaje dokladovat a takto vykazané vydaje nebudou predmétem ovéreni ze strany
Administratort nebo kontrol auditniho organu. Tato skutecnost ovsem Zadného z partner( nezbavuje
povinnosti Fadné vést Ucetnictvi/dafiovou evidenci, Gcetni doklady k témto vydajim tak mohou byt
kontrolovany jinymi subjekty!

7. Projekty s vykazovanim pouze nakladlii na zaméstnance a
s pausalni sazbou na ostatni vydaje

Dle ustanoveni kapitoly 2.2 Opravnénost vydajli FMP se do této kategorie fadi naklady z rozpoctovych
kapitol cestovni ndklady a naklady na ubytovani, naklady na externi odborné znalosti a sluzby, naklady
na vybaveni, spotfebni material a zbozi, investi¢ni ndklady a ndklady na stavebni prace, administrativni
a jiné nepfimé vydaje, které jsou zahrnuty do tzv. pausalni sazby na ostatni naklady projektu.

Vyska pausalni sazby je 40 % opravnénych/zplsobilych pfimych nakladd na zaméstnance (rozpoétova
kapitola 1. Naklady na zaméstnance).

Uplatnéni pausalni sazby 40 % z opravnénych/zplsobilych pfimych naklad{ na zaméstnance je mozné
pouze v rdmci priority 3.2 Mistni iniciativy.

JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

- vykazy préce;
- doklad prokazujici vznik/uzavieni pracovniho poméru se zaméstnancem a jeho trvani, popfr.
dokument prokazujici uzavieni pracovnépravniho vztahu se zaméstnancem.



NALEZITOSTI VYKAZU PRACE/DOKLADU O ODPRACOVANYCH HODINACH - vykaz prace musi
obsahovat zaznam o 100 % hodin odpracovanych zaméstnancem pro zaméstnavatele (tedy i hodiny
odpracované mimo projekt).

lll. Specifické pripady dokladovani, resp. narokovani vydaju

V pfipadé castek, které KU v rdmci kazdého z vyuctovani obdrzi v ramci tzv. zjednodusenych metod
vykazovani (zjednodu$ené pausalni ¢astky) upozornujeme KU na tzv. zdkladni principy kontroly dotaci
financovanych formou zjednodusenych metod vykazovani, ktery je dostupny
zde: https://crr.gov.cz/dokumenty/principy-kontroly-zmv-gfr.

VNITROPODNIKOVE NAKLADY

Zuctovani provadéna na zakladé vnitiniho Ucetniho dokladu — tzv. vnitropodnikové naklady, v
podminkach programu Interreg Slovensko — Cesko jsou nepfipustné, pokud nejsou dolozeny doklady
prokazujici redlné naklady stfediska vystavujici interni fakturu, pfipadny zisk je nezpUsobily.

Vydaje narokované na zakladé vnitropodnikovych faktur, resp. vydajt podloZenych interni kalkulaci,
které predstavuji ocenéni sluzeb poskytovanych kone¢nym uZivatelem v ramci projektu v podobé
vécného prispévku, je pfipustné, za splnéni nize uvedenych podminek, které musi byt splnény
kumulativné.

Podminky pro zpusobilost vydaji narokovanych na zékladé vnitropodnikovych faktur, resp. vydaje
podloZené interni kalkulaci jsou nasledujici:

zpUsobilé budou jen prvotni vydaje, tj. ty, které organizaci KU skuteéné vznikly a byly uhrazeny. Budou
to tedy vydaje napf. na externi doddvky a sluzby, které s plnénim byly spojené, vydaje na mzdy nebo
platy osob, které se ptimo na plnéni pro projekt podilely, cestovni vydaje s plnénim souvisejici, odpisy
vybaveni, které bylo pro plnéni pouzito, pokud jsou uplatnény. Vydaje musi byt pfifazeny vidy k
prislusné poloZce rozpoctu a musi byt doloZeny standardné, tj. k vnitropodnikové faktufe budou
dolozZeny i prvotni doklady a jejich uhrada.

Vydaje, které jsou v projektu uplatiovany pausalni sazbou (personalni, pokud se uplatriuji pausalem a
rezijni vidy), neni mozné v ramci vnitropodnikové faktury uznat a musi byt vylouceny.

Zisk zpUsobily neni, i kdyby byl pfiméreny.

IV. Dokladovani aktivit a vystupuli projektu

KONFERENCE, SEMINARE, SKOLEN{, SETKANi PRACOVNiCH TYMU PARTNERU A DALSI AKCE, KTERE
JSOU ZALOZENY NA UCASTI OSOB HLAVNIHO PRESHRANICNIHO PARTNERA/DALSICH PARTNERU,
VEREJNOSTI ATD.

K prokazani realizace téchto aktivit primarné slouzi:

Prezencni listiny obsahujici relevantni Udaje, a to véetné uvedeni vsech povinnych naleZitosti publicity.
Pokud aktivita KU/HCP/PP spociva pouze v jeho Ucasti na konferenci, seminafi atd. neni prezencni
listina/fotodokumentace atd. vyZzadovéna, nicméné musi byt doloZzen dokument, ktery prokazuje Gcast


https://crr.gov.cz/dokumenty/principy-kontroly-zmv-gfr

dané osoby na prislusné akci/aktivité/seminafi atd. (postaci napf. e-mailové potvrzeni Gc¢asti/pfihlaseni
se k Ucasti atd.). Jestlize probiha aktivita v on-line prostfedi je vhodné zajistit potizeni obrazového
pfipadné jiného zaznamu o poraddani takové aktivity (napf. prostfednictvim printscreenu obrazovky).
Poradatel on-line akce musi zajistit takovou formu realizace on-line aktivity, kterd mu umozni vyhotovit
zaznam o Ucasti osob na této akci, pokud Ucast neni evidovana jinou formou).

U akci materskych Skol, resp. ostatnich obdobnych instituci, kdy nelze z objektivniho divodu ocekavat
schopnost Gcéastnikd se podepsat, bude podepsana prezenéni listina nahrazena potvrzenym jmennym
seznamem (potvrzeny tedy napf. feditelem/feditelkou Skoly, uditelem/trenérem nebo jinou
zodpovédnou osobou). Tato forma muze byt vyuZita i v jinych odivodnénych pfipadech.

PFi vedeni prezencnich listin je nezbytné zajistit jejich adekvatni vypovidajici schopnost a Citelnost. Je
nezbytné zajistit, aby bylo mozné identifikovat ucastniky tak, aby bylo moiné ovéfit, Zze se dané akce
Ucastnil vyZzadovany pocet osob, resp. osoby, které se dané aktivity nedcastni opakované (duplicitné),
jestlize aktivita méla takto stanoveny podminky.

lestliZze se KU na dané aktivité nepodili jako organizator, ale zajistuje napf. pfednaskovou cinnost, je
vhodné, aby si od organizatora vyzadal pfislusnou prezenéni listinu k dané aktivité.

Obrazova dokumentace — z kazdé akce zajistované partnerem bude pofizovana fotodokumentace,
kterd bude mimo jiné jednoznacéné prokazovat splnéni podminek publicity v rozsahu specifikovaném
Nafizenim, resp. FMP a programovou dokumentaci programu Interreg Slovensko - Cesko. Podkladové
materidly a vystupy v podobé vyukovych materialQ, sbornik(i apod. budou doloZeny, pokud byly
potizovany v rdmci/pro konani téchto konferenci, skoleni a seminar — postacuje i pfipadné dolozeni
jejich elektronické podoby a v relevantnich ptipadech také informace o jejich distribuci, jestlize tato
byla soucasti aktivity.

MARKETINGOVE A INFORMACNi KAMPANE, KAMPANE V TISKU, NA BILLBOARDECH ATD.

DolozZeny budou vystupy v podobé letdkd, inzeratd, informacnich bannerd, zverejiiované klipy (video i
audio) - vie v bézné Citelném formatu dat, pfipadné budou doloZeny odkazy, kde jsou tyto vystupy
zverejnény napt. v on-line prostredi. U tiskovych vystupl musi doloZzena dokumentace umozrovat
posouzeni celého textu (nikoliv tedy jen Uvodni ¢ast clanku, kterd v tisku odkazuje na jeho dalsi
pokracovani). DolozZeni fotodokumentace je povinné, pokud doloZeni fyzického dokumentu neni s
ohledem na jeho charakter relevantni nebo mozné.

VYDAJE NA PORADENSTVi, POSUDKY, KONZULTACNi, PRAVNi A JINE SLUZBY, PREKLADY A
TLUMOCENI

Vydaje na poradenstvi, posudky, konzultaéni, pravni a jiné sluzby, stejné tak preklady a tlumoceni musi
byt realizovany v souvislosti s realizaci projektu a ve schvaleném rozsahu. PfedloZeny budou protokoly
o provedenych/dodanych plnénich — kopie posudkd, analyz, zprav apod., kopie zajisténych prekladi a
specifikace rozsahu téchto prekladl, rozsah tlumoceni. PredloZzené podklady musi umoznit
Administratorovi ovéfit rozsah poskytnutého plnéni, jednotkovou cenu. Z predavacich protokol( musi
byt zfejmé kdo, k jakému datu a jaky predmét pInéni, resp. v jakém rozsahu prevzal a predal.
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