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uvoD

Cielom Priruéky pre kone¢ného uzivatela FMP (dalej aj ,PPKU") je informovat a usmernit Kone¢ného uzivatela v
procesoch implementacie malého projektu od schvalenia ziadosti o financovanie malého projektu po ukoncenie
implementécie malého projektu. PPKU zéroven obsahuje blizSie usmernenia v ramci narodnych Specifik a prilohy,
ktoré Kone€ny uzivatel predklada pri komunikacii s Administratorom/Spravcom FMP.

Legislativny ramec, ktory je zakladom pre implementaciu FMP a ktorymi sa riadi Fond malych projektov je
definovany v Prilohe €. 1-VSeobecne zmluvné podmienky k Zmluve o financovani malého projektu a v Prirucke pre
Ziadatela (dalej aj PPZ").

PPKU pouziva v sUvislosti s definovanim procesov implementacie malého projektu Pojmy a Skratky, ktoré su
definované a vysvetlené v Prilohe €. 1-V3eobecné zmluvné podmienky k Zmluve o financovani malého projektu a
v PriruCke pre ziadatela.

1. ZMLUVA O FINANCOVANI MALEHO PROJEKTU

Po schvaleni zapisu zo zasadnutia Regionalneho vyboru (dalej aj ,RV*) prislusny Administrator odoSle vSetkym
Ziadatelom informaciu o vysledku rokovania RV, v pripade schvalenia alebo schvalenia s podmienkou vyzve
Uspesdného Ziadatela na preukazanie splnenia podmienok poskytnutia prispevku a splnenia podmienok RV.
Administratori overia dokumenty predlozené ziadatelom na zaklade Vyzvy na preukazanie splnenia podmienok
poskytnutia prispevku. Po Uspesnom overeni Spravca vyda Ziadatelovi Oznamenie o schvaleni Ziadosti o FINMP
a pripravi Zmluvu o financovani malého projektu.

Zmluva o financovani MP upravuje vzajomné prava a povinnosti zmluvnych stran a uzatvara ju Spravca a Konecny
uzivatel. Vzor znenia Zmluvy o financovani MP je prilohou €. 7 Prirucky pre Ziadatela.

Postup a lehoty v rdmci procesu zazmluviiovania:

- Spravca zasiela informaciu o vysledku zasadnutia RV najneskor do 14 dni od schvalenia zapisu RV
v elektronickom systéme FMP. V pripade schvélenia zasiela zaroved Vyzvu na preukazanie splnenia
podmienok poskytnutia prispevku a predioZenia podkladov k Zmluve o FINMP. Konkrétny zoznam
dokladov, ktory bude poZadovany k Zmluve o FINMP je uvedeny v prilohe &. 2 Prirucky pre Ziadatela -
Zoznam povinnych priloh k Ziadosti o FINMP, ast Zoznam priloh predkladanych pred Oznamenim o
schvaleni Ziadosti o FINMP a podpisom Zmluvy o FINMP.

- Uspesny Ziadatel predklada pozadované doklady na preukazanie splnenia podmienok poskytnutia
apodklady k Zmluve o FINMP najneskér do 25 kalendarnych dni odo dfia odoslania Vyzvy na
preukézanie spinenia podmienok poskytnutia prispevku a predloZenia podkladov ku Zmluve o FINMP.

- Vramci procesu plnenia podmienok poskytnutia prispevku na zaklade Vyzvy na spinenie podmienok
poskytnutia prispevku a pripravy Zmluvy o FINMP je mozné zo strany KU aktualizovat harmonogram
projektu, a to formou pravy harmonogramu realizacie aktivit malého projektu, pricom nie je mozné menit
celkovu dobu realizacie malého projektu. KU zaroven informuje prislusného Administratora o tejto zmene.

- Spravca do 15 dni od dolozenia dokladov posle Oznamenie o schvaleni Ziadosti o FINMP a emailom
navrh Zmluvy o FINMP na kontrolu.

- Po vzajomnom odsuhlaseni Spravca v spolupraci s Administratormi pripravi Zmluvu o FINMP vel.
systéme fmp.egrant.sk (dalej aj ,elektronicky systém FMP“ alebo ,ES FMP*) na podpis a za$le UspeSnému
Ziadatelovi na podpis. Komunikacia ohfadom podpisu Zmluvy prebieha prostrednictvom elektronického
systému fmp.egrant.sk. Vo vynimo¢nom pripade je mozné Zmluvu podpisat v listinnej podobe. Ak sa
Zmluva o financovani malého projektu vyhotovuje v listinnej podobe, vyhotovi sa minimalne v 3
rovnopisoch, pricom po uzavreti Zmluvy o financovani malého projektu dostane Koneény uzivatel 1
rovnopis, 1 rovnopis dostane Spravca a 1 rovnopis dostane Administrator. Uvedeny poCet rovnopisov
aich rozdelenie sa rovnako vztahuje aj na uzavretie kazdého dodatku k Zmluve o financovani malého
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projektu v listinnej podobe. Dohoda Zmluvnych stran k poctu rovnopisov sa neuplatni, ak k uzavretiu
Zmluvy o FINMP dochadza elektronicky s pouzitim kvalifikovaného elektronického podpisu vyhotoveného
s pouzitim mandatneho certifikatu. V takom pripade kazda Zmluvna strana bude disponovat’ jednym
rovnopisom v elektronickej podobe. Administrator v spolupraci so Spravcom zabezpedi prvé zverejnenie
Zmluvy o FINMP v zmysle platnych pravnych predpisov SR. O zverejneni Zmluvy informuje kone¢ného
uzivatela prislusny Administrator.

V pripade, Ze su originaly Zmluvy o financovani malého projektu podpisané splnomocnenym zastupcom
Statutarneho zastupcu ziadatela, Spravca overi potrebné spinomocnenie.

Ziadatel' ma pravo Zmluvu o financovani malého projektu odmietnut podpisat.

V takomto pripade zanika moznost uzatvorenia Zmluvy o financovani MP driom uplynutia lehoty, ktora bola uréené
na jej podpisanie alebo doruéenim pisomného vyjadrenia ziadatela o odmietnuti uzatvorenia Zmluvy
Spravcovi/prisluSnému Administratorovi.

Aby mohol byt MP schvaleny a Zmluva o FINMP podpisana, je nutné, aby nebol maly projekt
ukonceny pred zasadnutim RV. UkonCenim sa mysli fyzické ukonCenie realizacie aktivit
malého projektu, t. j. realizécia poslednej aktivity malého projektu.

Komunikacia v procese zazmluviiovania prebieha prostrednictvom elektronického systému
FMP. Stanovené lehoty sa poc€itaju odo dia nasledujiceho po dni odoslania v elektronickom
systéme FMP.

Prvé zverejnenie Zmluvy o FINMP zabezpe€uje Spravca v sulade s platnou legislativou SR.
Tymto nie je dotknuté povinnost zverejiiovania druhou zmluvnou stranou, pokial je osobou
povinnou zverejiiovat Zmluvy.

Pokial Ziadatel alebo niektory z jeho partnerov nedodrZi, resp. porusi povinnosti vyplyvajuce
20 Zmluvy o FINMP, Spravca méze od Zmluvy o FINMP jednostranne odstdpit. Moznosti
odstupenia od Zmluvy upravuje samotna Zmluva o financovani malého projektu.

1.1 Zmeny pocas procesu zazmluvriovania

Uspesny Ziadatel a Administrator/Spravca sa v pripade potreby uskutotnenia zmeny malého projektu v procese
zazmluvriovania riadi postupmi definovanymi v Casti 2.1 tejto Prirucky.
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1.2 Bankové ucty malého projektu definované v zmluve o financovani
malého projektu

Kone¢ny uzivatel je povinny za ucelom prijimania finan¢nych prostriedkov mat zriadeny bankovy ucet vedeny
v ktorejkolvek banke a ten musi byt uvedeny v Zmluve o FINMP. Tento bankovy uéet nemusi sliZit vyhradne na
Ucely malého projektu. V pripade zmeny Uctu je KU povinny oznamit tito zmenu prislusnému Administratorovi.

2. IMPLEMENTACIA MALEHO PROJEKTU

Za realizaciu malého projektu nesie zodpovednost Koneény uzivatel. Realizacia malého projektu musi prebiehat
v stlade so ZoFINMP vratane priloh schvalenou RV a v stlade so Zmluvou o FINMP, Regionalnou dokumentaciou
k FMP, programovou dokumentaciou, narodnou a eurdpskou legislativou. Konecny uzivatel realizuje maly projekt
spolo¢ne s hlavnym cezhraniénym partnerom a pripadne daldimi partnermi v stlade so Zmluvou o FINMP.

Casova opravnenost vydavkov zacina diiom nasledujicim po dni podania ZoFINMP v elektronickom systéme
FMP, t. j. vydavky na realizaciu malého projektu st opravnené odo dria nasledujiceho po dni podania Ziadosti o
financovanie MP. Toto obdobie v8ak musi zodpovedat terminom uvedenym v harmonograme aktivit malého
projektu uvedenom v Zmluve o FINMP, t. j. rozhoduijlci pre stanovenie ¢asovej opravnenosti vydavkov je datum,
ktory nastane neskér. Casova opravnenost vydavkov kongi poslednym driom realizacie aktivit malého projektu
uvedenym v Zmluve o FINMP.

Zarovel musi mat Maly projekt vysporiadané vSetky finanCné zavézky (vSetky vydavky, ktoré vznikli pocas
realizacie malého projektu), t.j. uhradené najneskor do 30 kalendarnych dni od fyzického ukoncenia realizacie
aktivit malého projektu, priCom datum zdanitelného plnenia (dodania tovarov/sluzby/prac) musi byt najneskor
v posledny den realizacie malého projektu. Finanéné ukonéenie malého projektu nastdva diiom pripisania
schvalenej vysky finanéného prispevku na Uéet Koneéného uzivatela.

V pripade, Ze nie je mozné z objektivnych dovodov (napr. Vyhlasenie mimoriadnej situacie viadou SR/krizovej
situacie podla zakona &. 240/2000 Sb. v CR) uskutognit niektoré z planovanych aktivit malého projektu ani inym,
alternativnym spdsobom, & predizenim projektu, nebude za tieto nesplnené aktivity udelena sankcia. Pokial
nebude aktivita uskutocnend, nebude si moct Ky uzivatel (KU) narokovat na fu finanéné prostriedky. Minimalne
musi byt zrealizovana aktivita ktora je priamo naviazand na naplnenie meratelnych ukazovatefov v stlade so
schvalenou Ziadostou o FINMP.

2.1 Zmeny malého projektu

V zasade by mal byt maly projekt implementovany pine v stlade s platnou Zmluvou o FINMP, pokial' sa tyka
obsahu, ¢asovych relacii innosti a vydavkov potrebnych na ich implementaciu. FMP umoziuije uréitu flexibilitu pri
implementacii malého projektu. Vo vSeobecnosti plati, Ze vSetky upravy malého projektu v porovnani so Zmluvou
0 FINMP musia byt oznamené prostrednictvom elektronického systému FMP a pri ich hldseni a schvalovani musia
byt dodrZané adekvéatne postupy.

V pripade, ak nie je mozné realizovat MP presne podla schvalenej ZoFINMP a uzavretej Zmluvy o FINMP, mbze
dojst k jeho zmene. Podla zavaznosti sa zmeny delia na:
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Podstatné zmeny Odsilgr:ﬁglcep(:gémtwy ‘B Formalnazmena

Zmeny iniciované

Typy zmien

Povolene zmeny —_ Mala zmena

Konecnym uzivatelom

— Velka zmena

2.1.1 Podstatné zmeny

Koneény uzivatel je povinny zabezpecit, aby poCas realizacie projektu a obdobia udrZatelnosti projektu nedoslo k
podstatnej zmene projektu, ktorej vyznam vychadza z ¢lanku 65 nariadenia o spoloénych ustanoveniach.
Podstatna zmena nastane, ak déjde v projekte alebo v sUvislosti s nim k niektorej z nasledujucich skutoénosti:

= ukonCeniu alebo premiestneniu vyrobnej ¢innosti mimo opravnené miesto realizécie projektu, t. j. d6jde
k poruSeniu podmienky poskytnutia prispevku spocivajucej v opravnenosti miesta realizacie projektu;

= zmene vlastnictva polozky infradtruktury, ktoré poskytuje kone¢nému uzivatelovi/partnerovi alebo tretej
osobe neopravnené zvyhodnenie;

= podstatnej zmene projektu, ktora ovplyvriuje povahu alebo ciele projektu alebo podmienky jeho realizacie,
v porovnani so stavom, v akom bol projekt schvéleny;

Ak doslo k podstatnej zmene projektu, Sprévca odstlpi od zmeny Zmluvy v zmysle ¢l. 16 VZP a Kone¢ny uZivatel
je povinny vratit financny prispevok. Ak déjde k podstatnej zmene projektu po€as obdobia udrZatelnosti, konecny
uzivatel bude povinny vréatit alikvotnu Cast prispevku.

2.1.2 Povolené zmeny — zmeny iniciované Kone¢nym uzivatelom

Koneény uzivatel méze vo vztahu k projektu iniciovat zmeny v projekte prostrednictvom poZiadania o zmenu.
Spdsob administracie povolenych zmien je uvedeny v nasledovnej tabulke.

Potreba
vypracov

Typ zmeny Konkrétny pripad zmeny Administracia

k Zmluve
o
FINMP

Zmeny iniciované Kone¢nym uzivatefom

Zmena identifikaénych a kontaktnych udajov
Kone¢ného uzivatela/Partnera, ktoré su }
evidované vo verejne dostupnych registroch bez KU zasle ZoZ

vplyvu na realizaciu projektu - prostrednictvom el.




Prirucka pre kone¢ného uzivatela, verzia 1.0

Zmena $tatutarneho zastupcu KU/Partnera systeme FMP.
Zmena sa zohladni
Zmena sidla KU/Partnera (nema vplyv na (ipravou tdajov
Form zmenu miesta realizacie projektu) projektu
ormalna A
zmena zo Zmena €isla bankového Uétu KU Vaevl'ézségr;?nllzu'\\/';’
strany KU o FINMP sa
Chyby v pisani/po€itani/zrejmé chyby v Zmluve zapracuje pri
0 FINMP oznamené KU najblizsej
aktualizacii (ak
relevantng).
Zmena harmonogramu realizacie aktivit (bez
posunu terminu ukoncenia celkovej realizacie
projektu
Zmena rozpoCtu ak sa skupiny vydavkov,
ktorych sa presun tyka, nezmenia o viac ako Popis
20 % v porovnani so zmluvne dohodnutym a zddvodnenie
rozpoctom v Zavereénej
Zmena obsahu amiesta realizacie Aktivit f sprave alebo
Projektu, ktoré nemaju dopad na celkovy ormou £oz v el,
rojextu, xlol J pad na. celovy systéme FMP.
vystup aktivit podla Schvalenej Ziadosti
o FINMP  (aktivity projektu nesuvisiace s
investiénymi vydavkami)
Mala zmena Zmena parametrov rozpoctovej polozky napr.
z dévodu vypadku na trhu, ukonéenia vyroby
a pod.
Pregislovanie  parciel, resp.  formalne Zaslanie ZoZ

zostladenie &isla parciel v Ziadosti o FINMP a
jej priloh, zmena parc. €. pozemkov bez vplyvu
na lokalitu projektu a suCasne nedojde k zmene
obsahu aktivit

Zmena statusu DPH, ak m& vplyv na vysku
spolufinancovania z EFRR a vnutro$tatneho

prostrednictvom el.
systému FMP. Zmena
sa zohladni
Upravou Udajov
projektu
v el. systéme FMP,
avsak do Zmluvy

spolufinancovania (napr. prekroCenie prahu o FINMP sa
DPH) zapracuje pri
najbliz3e;
aktualizacii (ak
relevantng).

PrediZenie RealizAcie aktivit Projektu nad celkov(
dobu trvania realizacie projektu, pri zachovani
podmienky realizacie projektu max. 12 mesiacov.

Zmena Partnera, pri ktorej dochadza k zmene
ICO najma splynutie, zluCenie, rozdelenie, zmena
pravnej formy, predaj podniku alebo jeho Casti,
transformacia a iné formy pravneho nastupnictva,
ako aj akakolvek zmena vlastnickych pomerov.
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Zmena majetkovo-pravnych pomerov tykajucich
sa Predmetu Malého Projektu alebo suvisiacich

"2 L A ) Zaslanie ZoZ
V:(!m;’r::::é s Realizaciou aktivit Malého Projektu. orostrednictvom
. el. systému
Spravcom Viytvorenie novej polozky v rozpodte projektu bez FMP. Dodatok
vplyvu na celkovu vySku schvaleného rozpo¢tu s je vypracovany
odbvodnenim hospodérnosti,  efektivnosti a azahrnuty do
ucelnosti vytvorenej polozky pre dosiahnutie Zmluvy
cielov projektu. o FINMP.
Zmeny rozpoctovej kapitoly o viac ako 20% za
rozpoctovu kapitolu oproti schvalenej sume
Zmena obsahu Aktivit Projektu, ktoré maju dopad
na celkovy vystup aktivit podla Schvalene
Ziadosti o FINMP
Posun zaciatku realizacie malého projektu pri
zachovani celkovej dizky realizacie projektu
uvedenej v Zmluve o FINMP
Zmena meratelnych ukazovatelov
Predizenie Realizacie aktivit Projektu nad
celkovu dobu trvania, pri¢om doba realizacie Zaslanie 707
Velka zmena— |_Malého projektu presiahne 12 mesiacov. prostrednictvom

schvalovana RV

Zmena v Struktire partnerstva — zmena KU
[HCP/PP

Znizenie  ciefovej hodnoty  Meratelnych
ukazovatefov vystupov Projektu, ak ide o
zniZenie hodnoty o viac ako 20% oproti vySke
Meratelného ukazovatela, ktora bola schvalena
v Ziadosti o FINMP resp. uvedena v Zmluve o
FINMP

Zmena miesta Malého Projektu uvedeného v
Zmluve o FINMP (aktivity projektu suvisiace
s kapitolou rozpoétu 5b néklady na stavebné
prace)

Zmeny nadvazujice na mimoriadnu situaciu
vyhlasené vladou SR/krizovy stav vyhlaseny
podla zakona ¢&. 240/2000 Sb. v CR a v slade
s kap. 2.1.4 PpKU

Zmena miesta Malého Projektu uvedeného v
Zmluve oFINMP (aktivity projektu suvisiace
s kap. rozpoCtu 5a Investiéné naklady)

el. systému
FMP.

Dodatok je
vypracovany a
zahrnuty do
Zmluvy o FINMP
po schvaleni
RV.
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2.1.2.1 Sp6sob administracie Povolenych zmien

Vsetky zamysFané zmeny musia byt oznamene Administratorovi prostrednictvom formulara
ZoZ v elektronickom systéme FMP a/alebo uvedené v Zaverecnej sprave malého projektu.

V pripade, ak nie je mozné z technickych dévodov poZiadat o zmenu v el. systéme FMP,
KU poZiada e-mailom o tento Ukon prisludného Administratora.

Akékofvek zmeny v malom projekte odpori¢ame Koneénym uzivatelom najskor
prekonzultovat' s prislusnym Administratorom!

1) Formalna zmena

Zmena ma formalny charakter, ak je vysledkom postupu alebo konania podla osobitného predpisu a nema vplyv
na realizaciu projektu, asovy harmonogram a nemé priamy vztah k dosiahnutiu alebo udrzaniu dosiahnutych
vystupov a vysledkov projektu. Vysledok tohto postupu alebo konania je pre Zmluvné strany zavazny.

Ak ma zmena forméalny charakter, Zmluva o FINMP sa meni automaticky na zaklade oznamenia zmeny
s U¢innostou od kalendarneho dna, kedy zmena skutoéne nastala. Z podstaty charakteru zmeny nie je potrebné
menit Zmluvu o FINMP a samotna zmena bude zapracovana do textu Zmluvy pri rieSeni dalSich, inych zmien (ak
k nim neddjde, Zmluva sa nemeni). Zmena sa v8ak vZdy zaeviduje do Udajov v systéme fmp.egrant.sk.

O formélnej zmene Koneény uzivatel bezodkladne informuje prislusného Administratora, ktory formalnu zmenu
v elektronickom systéme e-grant prijme.

Konkrétne priklady su uvedené v tabulke v kapitole 2.1.2.
2) Mala zmena

V zavislosti od charakteru pozadovanej zmeny je Ziadost 0 zmenu posudzovana na Urovni Uzemne prislusného
Administratora. Po doruceni Ziadosti 0 zmenu prostrednictvom el. systému e-grant ju zadministruje prislusny
projektovy manazér Administratora. Zmena moze byt oznamena aj v ramci predlozenej ZS.

Zmeny je mozné schvalit vylune s ohfadom na zachovanie principu hospodéarnosti, efektivnosti a
Ucelnosti vynaloZzenych prostriedkov.

Administracia malych zmien spravidla prebieha nasledovne:

= Konelny uZivatel poZiada o zmenu prostrednictvom el. systému FMP.

= Konecny uzivatel mdZe o malu zmenu poZiadat aj ex-post v zavereCnej sprave podla charakteru zmeny
uvedenej v tabulke v kap. 2.1.2. V tomto pripade sa v8ak vystavuje riziku negativneho postdenia zmeny a z
toho vyplyvajucich neopravnenych vydavkov. Za schvéalenie zmeny sa v tomto pripade povazuje schvalenie
Zavere€nej spravy .

= Kazda zmena musi byt riadne oddvodnend, t. j. KU uvedie, do akej miery zmena prispeje k vy3$3ej kvalite
vystupov alebo opie, ako zmena zvySuje hodnotu projektu, resp. prispieva k dalSej bezproblémovej realizacii
projektu.

= KU ma povinnost schvalenia malej zmeny rozpoétu, tj. uviest v Zavere¢nej sprave. Administrator moze v
pripade potreby poziadat KU o dodatoéné informacie alebo dokumenty.

=V pripade zaslania malej zmeny formou Ziadosti 0 zmenu, bude zmena postidena do 10 pracovnych dni odo
dfia doruéenia Ziadosti o zmenu v el. systéme FMP a nésledne bude prislusny KU informovany o postdeni
zmeny.

= Kazdé neschvalenie malej zmeny musi Administrator odévodnit. 5

=  Po schvaleni malej zmeny Administrator odomkne relevantné Casti Ziadosti o FINMP k editacii a KU
bezodkladne uskutoéni Upravu prisludnych udajov a podpisant Ziadost o FINMP odoSle spat ES FMP(ak
relevantné).
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Priklady zmien v praxi (pre viac prikladov vid. kapitola 2.1.2 tabulka zmien):

Mala zmena harmonogramu realizacie aktivit — ide o taki zmenu harmonogramu aktivit, ktora nemé
za nasledok posun terminu ukonCenia celkovej realizacie Projektu. Mali zmenu harmonogramu
realizacie aktivit posudzuje Administrator (zmena nesmie mat vplyv na dizku realizacie projektu).

Mala zmena rozpoétu — ak KU zmeni rozpotet tak, e neddjde k zmene kazdej dotknutej skupiny
(rozpoCtovej kapitoly) vydavkov o viac ako 20 % a zaroveri poZzadovana zmena nema vplyv na ciele
projektu, jeho aktivity, ani celkovu vySku rozpocCtu. Ide napr. o zmenu alebo spresnenie podrobného
rozpoCtu uvedeného v Ziadosti o FINMP (napr. zamena materialu, jednotkovej ceny, poétu kusov
a pod.). V pripade, ak sii pozadované zmeny zddvodnené nedostatoéne, Administrator vyzve KU na
doplnenie a v pripade ak dopinenie nie je dostatoéné, mdze zmenu zamietnut.

Prahovéa hodnota 20% sa uplatfiuje oboma smermi, t. j. na skupinu vydavkov, z ktorej sa suma presuva,
ako aj na skupinu vydavkov, do ktorej sa suma presuva. Ak je hodnota 20% prekro¢ena v jednej z tychto
skupiny vydavkov alebo ak zmena presahuje 20% skupiny vydavkov, zmena sa povazuje za velki zmenu
rozpo€tu (vid. nasledujuca kapitola Velkd zmena). Medzi malé zmeny rozpo¢tu bez ohladu na vysku
polozky patri aj presun polozky do inej kapitoly/skupiny vydavkov a to len z dévodu jej nespravneho
zaradenia v Ziadosti o FINMP.

V pripade, ze prebehne viac zmien a kazda jednotliva zmena bude nizSia ako 20%, ale
suhrnne tieto zmeny prekro€ia hranicu 20% ktorejkolfvek z dotknutych skupin vydavkov oproti
stavu, ktory je uvedeny v platnom rozpocte priloZzenom v Zmluve o FINMP, bude v okamihu
prekroenia tejto hranice zmena povazovana za velki a bude schvalovana postupom
uréenym pre velké zmeny.

V désledku uplatfiovania ZVV méZe zvySenie priamych nakladov v skupine vydavkov (napr.
,Naklady na zamestnancov®, ,Naklady na externé odborné znalosti a sluzby*, ,Vecné vydavky
- naklady na vybavenie, spotrebny material a tovary“, ,Investiéné néklady a naklady na
stavebné prace) viest k zvySeniu pauSalnych sim v skupine vydavkov (napr.
,Cestovné naklady a naklady na ubytovanie , ,Administrativne a iné nepriame vydavky“ atd).
Je potrebné mat' na pamaiti, aby sa prislusna skupina vydavkov nezvysSila nad
hranicu pre malé zmeny a neprekrocila vySku finanéného prispevku.

3) Velka zmena

Velké zmeny nadobudnu t]éinnosf’ najskor ku diiu podania Ziadosti o zmenu v projekte prostrednictvom el. systému
e-grant, a to len v pripade, ze Ziadost 0 zmenu v projekte bude schvalena a ak nie je v obsahu schvélenia
ustanovené inak. Dodatok k Zmluve o NFP sa vyhotovuje v zavislosti od charakteru pozadovanej zmeny.

Velké zmeny v Projekte’musi schvalit Spravca a v niektorych pripadoch aj Regionalny vybor, na zaklade Ziadosti
0 zmenu predloZenej KU Uzemne prisluSnému Administratorovi.

Kazdé neschvalenie velkej zmeny musi Spravca odévodnit a oznamit KU, pricom ak KU aj napriek neschvaleniu
zmeny vykona jej realizaciu, vydavky tykajlce sa tejto zmeny budl povazované za neopravnené.

V pripade velkych zmien rozhoduje Spravca/RV podla tychto zasad:

navrhované zmeny by mali byt relevantné pre dosiahnutie stanovenych cieflov projektu alebo relevantné
v zmysle programovej a regionalnej dokumentécie;

zmeny by mali zohladiovat obdobie realizacie aktivit: t. j. je potrebné vyhnit sa zmenam, ktoré
spOsobuju neprimerané prediZovanie implementacie, a tym ohrozuju schvaleny harmonogram realizacie
projektu;

zmeny musia byt v stlade s dokumentom — Opravnenost vydavkov FMP.
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Konkrétne pripady velkej zmeny najdete v kapitole 2.1.2 tabulka zmien.
Administracia velkych zmien spravidla prebieha nasledovne:

= 0 velké zmeny Ziada vzdy KU prostrednictvom el. systému FMP (e-mailom iba v pripade nefunkénosti el.
systému FMP);

= Ziadost o velki zmenu projektu musi byt jasne formulovana, riadne odévodnena a predlozena spolu s
podpornymi dokumentmi, ak je to relevantné;

= KU moze predlozit ziadost o velki zmenu spravidla dvakrat za realizacii malého projektu;

= 0 Ziadosti o velki zmenu v projekte rozhoduje Spravca alebo RV;

= vysledkom konania o Ziadosti o zmenu projektu je schvalenie/zamietnutie/Ciastotné schvalenie
pozadovanej zmeny;

= Ziadost o zmenu by sa mala predloZit pred datumom ukonéenia projektu, ktory je uvedeny v poslednej
verzii schvélenej Ziadosti. Dorazne sa vSak odporuca predioZit kazdu Ziadost o velkl zmenu najneskor
30dni pred datumom ukonéenia projektu. KU je povinny poziadat o zmenu Zmluvy o FINMP pred
vykonanim samotnej zmeny alebo pred uplynutim doby, ku ktorej sa pozadovana zmena viaze, alebo
pred vznikom, pripadne zanikom skutoCnosti, ktora sa ma prostrednictvom vykonania zmeny odvratit.

V ramci zmien rozpoc¢tu je mozné poziadat’ o vytvorenie novych poloziek - v ramci
skupin vydavkov, za predpokladu nenavySenia celkovych opravnenych vydavkov projektu.
Ziadost o vytvorenie novych poloZiek musi byt riadne oddvodnena a schvélenie bude
podmienené kontrolou hospodarnosti a opodstatnenosti poZzadovanych novych poloziek
pre dosiahnutie cielov projektu a realizaciu aktivit.

V pripade schvalenia Ziadosti 0 zmenu, pri ktorej je potrebné vypracovat dodatok k Zmluve o
FINMP je lehota na prijatie/podpis dodatku Koneénym uzivatefom 10 pracovnych dni.
Ziadost o Velk(i zmenu musi podat’ KU v dostatoénom ¢asovom predstihu.

A) Velka zmena schvalovana Spravcom

Ak na schvélenie velkej zmeny nie je potrebny suhlas RV, Spravca rozhodne o ne/schvaleni zmeny najneskér do
20 dni. V pripade schvalenia velkej zmeny, ktora si vyzaduje vypracovanie dodatku, zasle Spravca navrh dodatku
KU najneskér do 30 dni odo dfia dorugenia Ziadosti 0 zmenu prislunému Administratorovi v elektronickom systéme
e-grant (lehota sa moze predizit v pripade vyziadania doplfiujucich dokumentov potrebnych pre vypracovanie
dodatku). KU je povinny zaslat spolu so Ziadostou o zmenu vietky dokumenty potrebné k vypracovaniu navrhu
dodatku k Zmluve o FINMP.

B) Velka zmena schvalfovana RV

V pripade niektorych velkych zmien podliehaji zmeny nielen schvaleniu Spravcom, ale aj schvéleniu RV, preto sa
moze ¢as na schvalenie/neschvalenie zmeny prediZit, maximélne na 60 dni. Ak je potrebné, aby RV schvalil velku
zmenu, RV prijme rozhodnutie 0 zmene prioritne prostrednictvom pisomného postupu alebo na svojom najblizSom
zasadnuti.

V pripade schvélenia velkej zmeny Spravca za$le navrh dodatku k Zmluve o FINMP zvy&ajne do 10 dni odo dia
schvalenia zmeny Regionalnym vyborom.
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2.1.3  Vplyv zmien na pausalne sadzby

V rdmci FMP je mozné vyuZivat pau$alne sadzby v skupinach vydavkov ,Néklady na zamestnancov® (15% alebo
3%), ,Cestovné naklady a naklady na ubytovanie® (7 %), ,Administrativne a iné nepriame vydavky* (15 %), ako aj
,40 % pausalnu sadzbu“. Kedze pausélne sadzby su vzdy viazané na priame naklady jednej alebo viacerych
skupinach vydavkov, rozpoctové presuny medzi skupinami vydavkov maju vzdy vplyv aj na pausélnu sadzbu.

Pau$alna sadzba 7% pre ,Cestovné néklady a naklady na ubytovanie® a 15% pausélna sadzba ,Administrativne
a iné nepriame vydavky“ vychadzaju z priamych nékladov skupiny vydavkov ,Naklady na zamestnancov®. To
znamena, ze akékolvek neopravnené vydavky v priamych nakladoch povedi k pomernému znizeniu oboch
pauSalnych sadzieb skupin vydavkov ,Cestovné a ubytovacie néklady* a ,Administrativne a iné nepriame
vydavky“. Aj v pripade 40% pau$alnej sadzby povedu akékolvek neopravnené vydavky priamych nékladov v
skupine vydavkov ,Persondine ndklady* k pomernému znizeniu 40% pauSélnej sadzby.

Akykolvek presun vydavkov zo skupiny ,Naklady na zamestnancov” do inej nakladove;
kategérie -> pauSélna sadzba skupin vydavkov ,Cestovné naklady a naklady na
ubytovanie® a ,Administrativne a iné nepriame vydavky“ sa tieZ pomerne zniZi. A naopak:
presunom vydavkov do skupiny vydavkov ,Naklady na zamestnancov® sa Umerne zvySia
prostriedky v skupinach vydavkov ,Cestovné naklady a naklady na ubytovanie® a
LAdministrativne a iné nepriame vydavky“. Je potrebné venovat pozornost
zazmluvnenému rozpoctu, ktory nesmie byt prekroCeny.

Ak sa v skupine vydavkov ,Naklady na zamestnancov* pouzije 15 %/3% pausal, kazda
zmena priamych nékladov rozpo¢tovanych v ramci inych skupin vydavkov ma vplyv na
vySku pausalu. Je potrebné venovat pozornost zazmluvnenému rozpo€tu, ktory nesmie
byt prekroceny.

2.1.4 Pozastavenie realizacie aktivit

Konecny uzivatel je v stlade so Zmluvou o FINMP oprévneny pozastavit realizaciu aktivit projektu, ak realizacii
aktivit projektu brani okolnost' vylu¢ujica zodpovednost, a to po dobu trvania tychto okolnosti. O vzniku okolnosti
vylu€ujucich zodpovednost (OVZ), ako aj o ich zaniku, je povinny bezodkladne informovat’ Administratora na
prislusnej strane hranice. Cas trvania OVZ sa nezapogitava do doby realizacie projektu, aviak realizacia aktivit
projektu musi byt ukon¢ena najneskér do uplynutia obdobia opravnenosti stanoveného v prislusnej vyzve.

V danom obdobi musia byt prace suvisiace s realizaciou aktivit projektu pozastavené a pocas tohto obdobia nesmu
vznikat Ziadne vydavky sUvisiace s realizaciou pozastaveného projektu. Pozastavenie projektu sa tyka vsetkych
aktivit projektu a diiom pozastavenie realizacie aktivit projektu su vydavky narokované na naklady
vzniknuté pocas pozastavenia realizacie aktivit projektu, vratane vydavkov na riadenie projektu, publicitu
a informovanost’ povazované za neopravnené.

Pozastavenie realizacie aktivit projektu nema vplyv na moznost uhrady vydavkov, ktoré vznikli pred
pozastavenim realizacie aktivit projektu a priamo suvisia s realizaciou aktivit projektu v Case pred jeho
pozastavenim.

Spravca preveri ¢i nastali okolnosti, za ktorych je KU opravneny pozastavit realizaciu aktivit projektu v stlade so
Zmluvou o FINMP a nasledne informuje KU o akceptovani pozastavenia realizacie aktivit projektu zo strany Spravcu
ku driu dorucenia informéacie o pozastaveni projektu. Diiom pozastavenia projektu nastavaju uinky pozastavenia
projektu, pokial boli splnené podmienky pre pozastavenie realizacie aktivit projektu v stlade so Zmluvou o FINMP.
Doba realizacie aktivit Projektu sa tym predizi automaticky o &as trvania okolnosti vylugujlicej zodpovednost.
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V pripade, ak Spravca Zisti, 7e nenastali okolnosti, ktoré KU opraviiuju k pozastaveniu realizacie aktivit projektu,
informuje KU o neakceptovani pozastavenia realizacie projektu s upozornenim na povinnost realizovat projekt v
sulade so Zmluvou o FINMP resp. mozné désledky porudenia Zmluvy o FINMP z dévodu nerealizovania aktivit
projektu.

Postup po ukonceni pozastavenia realizacie aktivit projektu

e Povinnosti KU:

KU je o zaniku okolnosti vyluéujlcich zodpovednost pri realizacii akfivit projektu povinny bezodkladne
informovat’ Spravcu, t. z. oznamit pokraCovanie v realizacii aktivit projektu s uvedenim datumu ukonéenia
pozastavenia. Suéasne s uvedenou informaciou je KU zarover povinny prediozit Ziadost o zmenu
prostrednictvom el. systému e-grant spolu s aktualizovanym harmonogramom realizacie aktivit.

Predizenie harmonogramu realizacie projektu, resp. Gprava doby realizacie aktivit v
nadvaznosti na pozastavenie projektu je opravnené iba o dobu trvania pozastavenia
projektu.

2.2 Verejné obstaravanie/Verejné zakazky

KoneCny uZivatel je povinny dodrziavat narodnl a eurdpsku legislativu v oblasti verejného obstaravania. V tejto
suvislosti upozoriiujeme predovietkym na:

e Nariadenie Rady (EU) &. 208/2014 z 5. marca 2014 o reétriktivnych opatreniach voéi urgitym osobam,
subjektom a organom s ohfadom na situaciu na Ukrajine;

e Nariadenie Rady (EU) ¢. 269/2014 zo 17. marca 2014 o redtriktivnych opatreniach vzhladom na
konanie naruSajuce alebo ohrozujuce Uzemnu celistvost, zvrchovanost a nezavislost Ukrajiny;

o Nariadenie Rady (ES) €. 765/2006 z 18. méaja 2006 o restriktivnych opatreniach vzhladom na situéciu
v Bielorusku a zapojenie Bieloruska do ruskej agresie voCi Ukrajine;

e Nariadenie Rady (EU) & 833/2014 z31. jula 2014 o restriktivnych opatreniach s ohladom na
konanie Ruska, ktorym destabilizuje situéciu na Ukrajine;

e Zakon €. 289/2016 Z. z. o vykonavani medzinarodnych sankcii a o doplneni zakona €. 566/2001 Z. z.
o0 cennych papieroch a investicnych sluzbach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (relevantné pre Partnerov zo SR);

e Zakon €. 1/2023 Sh. Zakon o omezujicich opatfenich proti nékterym zavaznym jednanim uplatfiovanych
v mezinérodnich vztazich (sankéni zakon CR).

Tieto nariadenia obmedzuju verejné obstaravanie v kontexte medzinarodnych sankcii vo¢i Rusku a Bielorusku v
suvislosti s ruskou agresiou voci Ukrajine. Su priamo zavazné, uplatfiuju sa automaticky ajednotne vo vSetkych
krajinach EU. Rozhodnutia a nariadenia Rady EU k sankciam prijatym v nadvéznosti na rusk( agresiu na
Ukrajine st priebezne aktualizované a zverejfiované v Uradnom vestniku EU.

Kontrola verejného obstaravania je vykonavana pracovnikom prislusného Administratora. V pripade nedodrzania
pravidiel a predpisov verejneho obstaravania, ktoré patria do zoznamu nezrovnalosti uvedenych v rozhodnuti
Komisie C(2019) 3452 v platnom zneni, bude KU vymerana finanéna oprava v stlade s tymto rozhodnutim.
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KoneCny uzivatel je povinny preukazat hospodarnost, uéelnost a efektivnost pri
implementacii projektu!

Kazdy Partner je povinny preukazat sUlad so zasadami rovnakého zaobchadzania,
nediskriminacie hospodéarskych subjektov, transparentnosti vratane vylic¢enia konfliktu
zaujmov, hospodarnosti a efektivnosti, Uéelnosti a proporcionality pri realizacii aktivit
Projektu. Aj v pripade menSich nakupov (obstaravani).

Spravca odporiéa zbierat a uchovavat dokumenty dokazujuce, ze nakupu
predchadzalo porovnanie cien.

2.21 Verejné obstaravanie pre kone¢nych uzivatelov zo SR

Konecni uzivatelia zo SR su povinni dodrZiavat zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.
Zaroven su povinni dodrZiavat ustanovenia Priruéky k procesu a kontrole verejného
obstaravania/obstaravania programov cezhranicénej spoluprace, ktora sa nachadza
na stranke programu www.sk- cz.eu (https://www.sk-cz.eu/ostatne-dokumenty-na-

2.2.2 Zadavani vefejnych zakazek koneénych uzivatelii z CR

V pfipadé Eeskych KU je povinnost postupovat v souladu:

o sezakonem €. 134/2016 Sb. o0 zada&vani vefejnych zakazek v platném znéni a s nimi souvisejicimi zakony,
vyhlaSkami a metodickymi postupy;

e s Metodickym pokynem pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027
(https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-
dokumenty/metodicke-dokumenty-v-gesci-mmr-cr/metodicky-pokyn-pro-oblast-zadavani-zakazek) a to v
pfipadé vefejnych zakazek, jejichz zadavani vySe uvedeny zékon neupravuje (zejména vefejné zakazky
malého rozsahu).

V pfipadg, ze v organizaci KU plati vlastni postupy pro zadavani vefejnych zakéazek, muze je KU aplikovat, pokud
spliuji minimalné poZadavky stanovené v zakoné, resp. Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek pro
programové obdobi 2021 - 2027 (v tomto pfipadé je tfeba pfedem konzultovat postup s pfisludnym pracovnikem
Administratora, ktery bude posuzovat, zda vlastni postupy uplatiiované v organizaci KU spliiuji minimalné poZzadavky
stanovené v zakong, resp. postupy uvedené v Metodickém pokynu pro oblast zad&vani zakazek pro programové
obdobi 2021 - 2027).

Zadavaci fizeni musi byt realizovéna tak, aby umoznila rovny pfistup vSem potencialnim dodavatelim, zajistila
hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky a vedla k vybéru takové nabidky, ktera respektuje principy
hospodarnosti, efektivnosti a Uelnosti tak, jak jsou tyto pojmy vymezeny v § 2 zakona ¢&. 320/2001 Sb. (zakon o
finanéni kontrole) v platném znéni, a zaroven zasady uvadéné v § 6 zakona €. 134/2016 Sh. (z&kon o vefejnych
zakézkach) v platném znéni. Z toho divodu je nutné klast diiraz nejen na dodrZovani procedur, ale i na zminéné
principy a zasady.

Zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace a stejné tak principy hospodarnosti, efektivnosti
a UCelnosti a zasada pfiméfenosti, se vztahuji na vSechny vefejné zakazky bez ohledu na to, zda jsou postupy pro
jejich zadavani upraveny pfimo zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach nebo jinymi pravidly, a jejich
dodrzeni je pfedmétem posouzeni zadavacich fizeni Administratorem.
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KU, ktery je zadavatelem dle § 4 zakona o vefejnych zakazkach, musi také pfi zadani zakazky dodrZet ustanoveni
§ 4b zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, v platném znéni, ktery stanovuje, Ze zadavatel je povinen vyloucit ze
zadavaciho fizeni obchodni spoleénost, ve které vefejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zakona o stfetu
zajmu nebo jim ovladana osoba vlastni podil pfedstavujici alespon 25 % ucasti spolecnika v obchodni spole¢nosti.
Zadavatel nesmi takové obchodni spoleCnosti zadat ani vefejnou zakazku malého rozsahu, takové jednani je
neplatné.

2.3 Nakladanie s majetkom nadobudnutym v ramci malého projektu

Majetok nadobudnuty za spolutcasti prostriedkov eurdpskych fondov a/alebo narodnych zdrojov musi byt vo
vlastnictve a v uctovnictve KU malého projektu a nie je mozné ho pocas 5 rokov od finanéného ukoncenia malého
projektu (tj. od obdrzania refundacie vSetkych schvalenych finanénych prostriedkov od Spravcu, tzn. aj po celd
dobu udrzatelnosti) previest na iného majitefla, ani ho zalozit alebo zatazit vecnym bremenom. V pripade, Ze by
bol nadobudnuty majetok odcudzeny, pripadne zni¢eny, musi koneény uzivatel malého projektu obstarat’ obdobny
majetok z vlastnych zdrojov. Spravca odporuc¢a nadobudnuty majetok poistit pre pripady kradeze, zniCenia apod.

Nefunkény alebo technicky nespdsobily majetok je nutné nahradit novym iba v pripade, Ze by bez tohto majetku
maly projekt neplnil ucel, ktory v dobe udrzatelnosti pInit ma. V pripade, Ze majetok nie je podstatny pre
zabezpecenie udrZatelnosti malého projektu, nie je ho v dobe udrzatelnosti nahradit, ale i po vyradeni z evidencie
je nevyhnutné, aby Konecny uzivatel tento majetok po dobu udrZatelnosti uchovéval pre pripadné kontroly.
Prislusny Konecny uzivatel je povinny s majetkom zaobchadzat hospodarne a zabezpecit ho proti poSkodeniu,
strate alebo odcudzeniu.

2.4 Publicita a informovanost’

Pravidla pre komunikaciu a viditelnost projektov financovanych z EFRR su upravené v Nariadeni EK €. 1060/2021,
Priloha IX, €l. 47 a 50 (povinnosti prijimatelov) a v nariadeni EK pre Interreg €. 1059/2021, ¢l. 36.

Pravidla a spdsob dodrzania publicity MP vo FMP vratane grafickych ukaZok prikladov spravneho zabezpecenia
publicity st uvedené v Prilohe €. 5 PpKU — Publicita a informovanost.

3. MONITOROVANIE

Konecny uzivatel je povinny podavat informéacie o postupe realizicie projektu prislusnému Administratorovi. Tieto
informécie sa tykaju vecnej a finanCnej stranky realizacie aktivit. Vecné informécie st podavané prostrednictvom
Zavereéné spravy (dalej len ,ZS*) a finanéné prostrednictvom zélozky ZS - Cerpanie rozpo&tu malého projektu.
Obe tieto Casti su uzko previazané. ZS sa predklada podfa Harmonogramu realizacie aktivit, ktory je uvedeny
v Zmluve o FINMP.

3.1 Predkladanie Zavere¢nej spravy a vyuctovania malého projektu

KU predklada zavere¢nu spravu v termine stanovenom v Zmluve o financovani malého projektu, t.j. do 30 dni od
ukoncenia fyzickej realizacie malého projektu. Vo vynimocnych pripadoch je KU opravneny poziadat prislusného
Administratora o predlZzenie lehoty na predloZenie Zaverecnej spravy, max. véak o 30 dni.

Pozn. V pripade, Ze KU zrealizuje aktivity MP skér, ako je stanoveny koneény termin fyzickej realiz&cie aktivit, je
mozné predlozit Zavere¢nu spravu s vyuctovanim malého projektu aj v skorSom termine, ako je uvedené v Zmluve
o FINMP, ale len za predpokladu, Ze vSetky aktivity MP boli zrealizované a vSetky vydavky uhradené. Pokial boli
v projekte schvalené vydavky s mesaénou jednotkou, v pripade skorSieho ukoncenia projektu musia byt tieto
vydavky narokované pomernou ¢astou. KU musi o skutoCnosti skorSieho predlozenia ZS a vyuctovania MP
informovat prislusného Administratora prostrednictvom e-mailu.
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V ZavereCnej sprave KU podrobne opiSe sposob realizacie malého projektu, a to vo vetkych predpisanych bodoch
formuléra Zavereénej spravy. Zaverecna sprava musi popisovat celé obdobie od zaciatku fyzickej realizacie aktivit
MP (t.j. ak relevantné — zahrnut aj pripadnu dobu pred podpisom Zmluvy o FINMP) do momentu ukoncenia fyzickej
realizacie aktivit MP.

Usmernenia k popisu jednotlivych bodov ZavereCnej spravy s sucastou formulara Zavereénej spravy, vid
inStrukcie k jednotlivym bodom formou ,i“ v systéme fmp.egrant.sk.

ZavereCna sprava (vzor ZS, priloha €. 2 tejto Prirucky) sa predkladana v elektronickom systéme FMP rovnakym
sposobom ako je predkladana Ziadost o FINMP (t.j. elektronicky podpis a elektronické odoslanie).

Predpisany formular Zavere€nej spravy sa predklada v Struktire:

1. Identifikacia malého projektu

2. ldentifikacie partnerov

3. Udaje 0 Zmluve o financovani malého projektu
4. Sulad s horizontalnymi principmi

5. Harmonogram a aktivity

6. Popis cezhranitnej spoluprace, dopadu, publicity a verejné obstaravanie
7. Meratelné ukazovatele a udrZatelnost

8. Cielové skupiny

9. Popis a zddvodnenie zmien v malom projekte
10. Problémy a rizika

11. Cerpanie rozpoétu

12. Prilohy

13. Cestné vyhlasenie

Sugastou Zavereénej spravy je deklarovanie vynalozenych vydavkov v Gasti 11.Cerpanie rozpodtu. V tejto Gasti je
spracované vyuétovanie malého projektu, t.j. podrobne uvedené skutoéné Cerpanie jednotlivych vydavkov rozpoctu
malého projektu s identifikaciou Uétovnych dokladov a podpornej dokumentacie doloZenych v Prilohe 12 k ZS. KU
deklaruje skutocne vynaloZené vydavky v nadvaznosti na schvaleny rozpocet. Zaroven uvedie vySku nérokovanej
sumy z deklarovaného vydavku.

V Casti 12 Prilohy sa k Zaverenej sprave v systéme fmp.egrant.sk nahravaju prilohy k ZavereCnej sprave
v nasledovnej Strukture:

. lypis z analytickej evidencie MP

. Dokumentacia k mzdovym vydavkom v stlade s PpKU (ak relevantné)

. Ugtovné doklady v stlade s PpKU (NaleZitosti dokladovania pre KU CZ, kapitola ¢&. 4.2.4)
. Dokumentacia k verejnym obstaravaniam (ak relevantné)

. Fotodokumentacia z realizacie aktivit a vystupov MP

1

2

3

4

5. Doklady o zabezpeceni publicity malého projektu

6

7. Dal$ia povinna dokumentécia (zapisy zo stretnuti, prezenéné listiny a pod.)
8

. Nepovinné prilohy.
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4. OVERENIE ZAVERECNEJ SPRAVY A DEKLAROVANYCH
VYDAVKOV

4.1 VSeobecné pravidla overenia

Projektovi manazéri Administratorov overuju hospodéarnost, efektivnost, Uéelnost a ucinnost vynaloZenych
opravnenych vydavkov. Dalej overujt, & spolufinancované produkty a sluzby boli dodané a & vydavky, ktoré
koneéni uzivatelia vykazali, boli skutoéne uhradené, a ze boli vsulade s platnymi pravnymi predpismi. Na
stanovenej vzorke malych projektov uskutoCriuji overenie na mieste. V pripade potreby je mozné uskutocnit
overenie na mieste akéhokolvek malého projekiu.

Vramci overovania Zaverecnej spravy Administrator overuje, Ci bola ZS predlozena vcas ariadne (termin
doruCenia a podpis) v el. systéme FMP. Dalej overuje, Ci su vyplnené vSetky predpisané polia, i su aktivity
dostatoéne popisané a boli zrealizované podla schvélenej Ziadosti o FINMP a &i boli dosiahnuté merateiné
ukazovatele, atd. Zavereéna sprava musi popisovat celé obdobie od zaciatku fyzickej realizacie aktivit MP do
momentu ukonCenia fyzickej realizacie aktivit MP. V pripade malych zmien pozadovanych KU Administrator
overuje, €i su uvedené vietky relevantné Udaje a nasledne ich posudi. Ak bola poCas realizacie MP schvalena
akakolvek zmena, Administrator overi, €i je v prisluSnej €asti ZS uvedena.

Administrator v rdmci overenia ZS overuje vydavky, ktoré st deklarované v rdmci vydétovania MP.

V pripade overovania vydavkov s priamym vykazovanim (kapitoly rozpo¢tu 3., 4. a 5.) sa okrem prisluSnej faktary
(alebo prislusnych uctovnych dokladov) a dokladov o uhrade vyzaduju dalSie podklady (napr. kompletna
dokumentécia k realizacii verejnych zakaziek/verejného obstaravania, a to podfa pravidiel uvedenych v prisludnych
dokumentoch k VO v ramci programovej dokumentacie, fotodokumentacia, prezencné listiny, publicita, dodacie
listy, atd).

Vseobecné pravidla predkladania dokladov a podpornej dokumentacie:

o Na overenie vydavkov z kapitol rozpo¢tu 3., 4. a 5. sa predkladaju doklady k 100 %
vydavkom MP. Doklady musia byt vioZzené do ES FMP v rovnakom poradi ako su
oCislované a musia byt oCislované tak, aby ich Cislovanie koreSpondovalo s polozkami
uvedenymi v ¢asti ZS — 11. Cerpanie rozpoétu. Doklady sa predkladaju elektronicky
vloZzenim skenov jednotlivych dokumentov. Originély dokladov mézu byt overované pri
pripadnom overeni na mieste.

o Dokumentacia k vydavkom na zamestnancov sa predklada podla spésobu vykazovania
vydavkov na zamestnancov v zmysle kap. 4.2 u SR Ziadatelov a v zmysle prilohy €. 3
,NéleZitosti dokladovani* u CR Ziadatelov.

e Doklady k jednému vydavku su vioZzené do el. systému v jednej zazipovanej zlozke
s prislusnym oCislovanim a nazvom.

o  Ku kazdej polozke musi byt vo vyuctovani priloZzeny prislusny uplny uctovny doklad,
doklad o uhrade a dalSia potrebna dokumentacia.

eV pripade, ze prisluSny doklad odkazuje na viacej vydavkov, musi byt dany doklad
oznaceny tak, aby to Administratorovi pri overovani umoziovalo rychlu a jednoduchu
identifikaciu (napr. vysvetlujuci list k faktdre s Ciselnym oznagenim néleziacich vydavkov).
Ugtovny doklad musi byt oznageny kddom MP.

o Administrator ma pravo si vyziadat dolozenie dalSich podkladov nevyhnutnych na
finan¢né ukoncenie MP.
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Pokial nebudu dodrzané tieto pravidla, Administrator vyzve vzmysle KU na prepracovanie predloZenej
dokumentécie. V pripade pochybnosti ohfadom poZadovanych dokladov pre urity druh nékladov/vydavkov,
odporti¢ame kontaktovat’ Administratora e$te pred predlozenim ZS.

Na preplatenie vydavkov uvedenych v schvalenej Ziadosti o FINMP nevznika
automaticky narok.

Pri overeni vyuCtovania MP je rozhodujice stanovisko projektovych manaZérov
Administratorov  pri  potvrdzovani legalnosti, spravnosti, hospodarnosti, efektivity
a opravnenosti uskutoénenych vydavkov s naslednym potvrdenim zo strany Spravcu a
certifikaciou zo strany RO.

Za neopravneny vydavok sa v ramci MP povaZzuje kazdy vydavok, ktory KU nie je schopny
dolozit/zdokladovat, &i uz z pohladu jeho nevyhnutnosti v ramci MP ¢&i opravnenosti z pohladu
Opravnenosti vydavkov FMP, ako aj opravnenosti jeho vysky.

Forméalne poZiadavky tykajlce sa dokladovania deklarovanych vydavkov st uvedené v PpKU v kap. 4.2 pre SR
Ziadatelov a v prilohe €. 3 Nalezitosti dokladovéani pre CR Ziadatelov.

Prislusny Administrator overuje plnenie povinnosti kone¢nych uZzivatelov, ktoré vyplyvaju z programovej
dokumentécie, regionalnej dokumentacie FMP, nariadeni Eurdpskej komisie, narodnej legislativy, pravidiel
opravnenosti vydavkov a podmienok stanovenych na zaklade platnej Zmluvy o FINMP.

Zaroven overuje kompletnost predlozenych dokladov, posudzuje ich vecnl a forméalnu spravnost, dodrzanie.
regionalnej dokumentécie FMP, nariadeni Eurépskej komisie, narodnej legislativy (najma t¢tovné, darové, mzdové
a obchodnej legislativy), za ktor( je zodpovedny Koneény uzivatel ako U¢tovna jednotka.

Administrator mé& na overenie spravidla 100 kalendarnych dni od obdrZania ZavereCnej spravy MP vratane
vyUctovania projektu. V pripade nedplnosti dolozenych podkladov a nedostatkov zistenych pri overeni ZS a
vyUctovania MP Administrator vyzve kone¢ného uZivatela (prostrednictvom elektronického systému fmp.egrant.sk)
0 doplnenie alebo opravu podkladov. KU je povinny do 20 kalendarnych dni od terminu odoslania vyzvy
poZadovanu dokumentaciu dodat. V pripade, Ze do 20 kalend&rnych dni od odoslania vyzvy na dopinenie KU
vSetky pozadované podklady nedoda, odosle Administrator do 10 kalendarmnych dni druht vyzvu na doplnenie
s lehotou dorucenia do 10 kalendarnych dni od datumu odoslania druhej vyzvy. Pokial ani do 10 kalendarnych dni
od odoslania 2. vyzvy KU potrebné doklady nedodé, budu do vyuctovania malého projektu zahrnuté len opravnené
vydavky obsiahnuté v doposial predloZenych dokladoch bez moznosti dalSieho dodania podkladov. Pocas doby
doplriovania Kone¢nym uzivatelom je prerusena lehota na overenie Zavereénej spravy.

V pripade, ze doloZzené vydavky nebudu zodpovedat minimalnej vySke podpory EFRR stanovenej vo vyzve,
Spravca odstipi od Zmluvy o FINMP. V pripade, Ze Kone¢ny uZivatel bude v oneskoreni s predloZenim uvedenych
dokladov, skracuje sa jeho lehota na dopinenie o dobu oneskorenia. Po vyprsani uvedenych lehét ukongi
Administrator overenie MP do 20 kalendarnych dni. Celkova doba overenia MP zo strany Administratora by nemala
presiahnut’ 100 kalendarnych dni. V pripade oneskorenia v predloZzeni Zavereénej spravy dihdim ako 60
kalendarnych dni mdze Spravca odstlpit od Zmluvy.

V oddvodnenych pripadoch mdze byt lehota 100 dni predizend a Administrator si mdze vyziadat dalSiu
dokumentéciu nevyhnutnu k finanénému vysporiadaniu a ukonéeniu overenia MP.

Po kontrole ZS a vyuctovania Administréator vystavi Prehlasenie o opravnenosti vydavkov za maly projekt.

KU sa zavazuje riadne uchovavat vietky dokumenty akokolvek suvisiace s realizaciou aktivit Projektu v stlade
s ¢l. 82 nariadenia o spoloCnych ustanoveniach a to od ich vzniku najneskér do 5 rokov od 31. decembra roka,
v ktorom Spravca vyplatil KU poslednt platbu. V pripade, Ze narodna legislativa stanovuje pre niektoré dokumenty
dlhSiu dobu uchovévania, KU je povinny ustanovenia narodnej legislativy reSpektovat.
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Uchovavanie dokumentov

KU zodpoveda za uchovavanie dokumentécie s svisiacej s projektom. Na poziadanie je
povinny umoznit pristup Administratorovi/Spravcovi k uchovavanym dokumentom.

4.2 Specifika overenia KU zo Slovenskej republiky

NaleZitosti Uctovnych dokladov su stanovené zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v platnom zneni. Dafiové
doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti musia spliat nélezitosti dafiovych dokladov stanovenych
zakonom €. 222/2004 Z. z. o DPH a tiez vSeobecné nalezitosti G¢tovnych dokladov.

Okrem zakonnych nalezitosti musi byt na predlozenom uétovnhom doklade
jednoznaéne uvedené, ku ktorému projektu sa doklad vztahuje.

V pripade opakovaného predkladania nekompletnej dokumentécie podla nizSie
uvedenych nélezitosti, ktoré spdsobuje nemoznost overit predloZené vydavky, mbze
prislusny Administrator v ramci overenia pristupit ku krateniu vydavkov za projektovy
manazment vo vySke 25%. V pripade opakovaného poruSenia moze byt kratenie
navySené na 50%.

Slovenski konecni uZivatelia st povinni vyhlasit, ze Uctovne doklady vioZene do el. systemu fmp.egrant.sk sa
zhoduju s originalmi dokladov, ktoré su zaloZené v uctovnictve KU. Toto vyhlasenie je sucastou Cestného
vyhlasenia ZS.

V zmysle §10 zé&kona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni je za uctovny doklad povazovany
preukazatelny Uctovny zaznam, ktory musi obsahovat:

slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu,

obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

pefiaznu sumu alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

datum vyhotovenia Uétovného dokladu,

datum uskutoCnenia uétovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

podpisovy zéznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za uctovny pripad v Uétovnej jednotke a podpisovy

zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

e oznagenie UCtov, na ktorych sa UCtovny pripad zal¢tuje v uctovnych jednotkach Uctujucich v sustave
podvojného Uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia,

e oznacenie U¢tovného dokladu.

Faktura vystavena slovenskym dafiovym subjektom musi obsahovat naleZitosti uvedené v zakone €. 222/2004 Z.

z. 0 dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov, t. j.:

e meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne platitela, ktory dodava tovar alebo sluzbu, a
jeho identifikacné Cislo pre dan,

e meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne alebo bydliska prijemcu tovaru alebo sluzby
a jeho identifikaéné Cislo pre dar, ak mu je pridelené,

e poradové Cislo faktary,
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o datum, ked bol tovar alebo sluzba dodand, alebo datum, ked bola platba podfa ods. 1 prijata, ak tento datum
mozno uréit a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktury,

datum vyhotovenia faktary,

mnozstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a druh dodanej sluzby,

zaklad dane, jednotkovu cenu bez dane a zfavy a rabaty, ak nie su obsiahnuté v jednotkovej cene,

sadzbu dane alebo Udaj o oslobodeni od dane,

vy$ku dane spolu.

Faktira zo zahranigia musi spifiat nalezitosti stanovené legislativou daného $tatu. V sulade so Siestou smernicou
Rady 77/388/EHS v zneni neskorSich predpisov musi jednoznacne uvadzat cenu bez DPH a zodpovedajicu sumu
DPH pri kazdej sadzbe, a tieZ musi obsahovat vynimky z platenia DPH.

4.2.1 Overenie vydavkov v SR

PrisluSny Administrator vykonava overenie vydavkov spdsobom a v lehotach uvedenych v kapitole 4.1. Overenie
je ukoncené zaslanim schvalenej Zavereénej spravy a Prehlasenia o opravnenosti vydavkov.

4.2.2 Financéné overenie na mieste v SR

Legislativnym ramcom pre vykon finanénej overenia na mieste (FOnM) je legislativa EU a SR
a (¢inna Zmluva o FINMP. Cielom finan¢ného overenia na mieste je overit realne (skutoéné)
dodanie tovarov, vykonanie prac a poskytnutie sluZieb deklarovanych na uc¢tovnych dokladoch
a v podpornej dokumentacii, predlozenych KU v ramci Zavere¢nej spravy, ako aj overit iné
skuto¢nosti uvedené v dokumentoch predlozenych prisluSnému Administratorovi.

Financné overenie na mieste moze byt vykonavana v akejkolvek faze po skonéeni realizécie projektu. O finanénom
overeni na mieste bude KU/Partner informovany spravidla emailom zaslanim Oznamenia o vykonani FOnM. Pri
vykone overenia sa zamestnanci Administratora preukazu poverenim na vykon overenia a sluzobnymi preukazmi.
Priebeh vykonu overenia na mieste je zaznamenany v Zapisnici z FOnM. Overenie je ukon¢ené zaslanim Spravy
z overenia.

Poc¢as vykonu finanéného overenia na mieste méze kontrolna skupina KU/Partnerovi
odobrat’ prislusné doklady, pisomnosti ainé materialy mimo priestory overovaného
subjektu. V takomto pripade bude KU/Partnerovi vystavené potvrdenie o odobrati
prislusnych originalov dokumentov.

4.2.3 Monitorovacie navstevy

Okrem finanéného overenia na mieste modzu povereni pracovnici Administratora/Spravcu pristupit k tzv.
monitorovacej navsteve. Jej ciefom je spravidia overenie urCitej Casti realizdcie malého projektu (napr.
zabezpecenie publicity, realizacia urcitej aktivity, atd).

4.2.4 Doklady predkladané na overenie vydavkov pre KU zo SR (k overeniu opravnenosti
vydavkov) podla rozpoctovych kapitol

Kapitola €. 1 - Vydavky na zamestnancov
- Pausalne vydavky 15% alebo 3%

Podmienkou poskytnutia pausélnej sadzby je existencia opravnenych priamych vydavkov, kedZe sa uvedena
pausalna sadzba pocita z nich.
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KU nepredklada v ramci vyuctovania Ziadne doklady k personalnym vydavkom. V ramci vykonu financnej kontroly
na mieste vSak musi KU predioZit doklady, ktoré preukazu existenciu pracovnopravnych vztahov zamestnancov,
podielajucich sa na realizacii aktivit projektu.

- Unit Cost - jednotkovy naklad

KU musi preukazat vznik/uzatvorenie pracovného pomeru so zamestnancom, jeho trvanie a pracovny vykaz
zamestnanca. Na vyziadanie je KU povinny predlozit aj vystup z dochadzkového systému.

KU predlozi dokument preukazuijuci uzavretie pracovnopravneho vztahu so zamestnancom, ktorého mzdu Ziada
refundovat a jeho pracovny vykaz za obdobie realizacie malého projektu.

- Hodinova sadzba stanovena metédou vypoétu ,,1720“

KU musi preukazat vznik/uzatvorenie pracovného pomeru so zamestnancom, jeho trvanie a pracovny vykaz
zamestnanca. Na vyziadanie je KU povinny predlozit aj vystup z dochadzkového systému.

KU predlozi dokument preukazuijuci uzavretie pracovnopravneho vztahu so zamestnancom, ktorého mzdu Ziada
refundovat a jeho pracovny vykaz za obdobie realizacie malého projektu.

Kapitola €. 2 - Cestovné naklady a naklady na ubytovanie

Podmienkou poskytnutia uvedenej pausainej sadzby je existencia opravnenych nakladov na zamestnancov, kedze
sa uvedend pausalna sadzba pocita z nich.

KU nepredklada ziadne doklady k cestovnym vydavkom. KU vSak poCas trvania projektu preukazuje potrebu
vyuZitia cestovnych nahrad ato dokladovanim aspori jednej pracovnej cesty poCas realizacie projektu (napr.
cestovny prikaz, sprava z cesty, a pod.).

Kapitola €. 3 - Naklady na externé odborné znalosti a sluzby

Pri obstardvani sluzieb a tovarov od dodavatelov je KU povinny postupovat v stlade so zakonom o verejnom
obstaravani (zakon €. 343/2015 Z. z. v platnom zneni v SR a v sulade s dalSimi postupmi zverejnenymi na stranke
programu. V pripade, Ze zakazka nespadd do reZzimu zakona, KU postupuje podfa metodik vydanych
zodpovednym ministerstvom (MIRRI SR - Prirucka k procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania
programov cezhrani¢nej spoluprace) v platnom zneni.

PoZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie vydavkov:

zmluva (objednavka) — ak je potrebné uzatvorit (vyhotovit)';
pracovny vykaz (sluzbu musi dodat iba Specificka osoba);
doklad o Uhrade;

dodanie/prevzatie vystupov (ak je to relevantné);

vystupy (ak je to relevantné);

dokumentécia z VO;

dalSia dokumentacia napr..

Jegse=

= fotodokumentacia - preukazujica uskutoénenie akcie (konferencie, seminaru, veltrhu a vystavy),
dodanie tovaru (letaky, brozary, plagaty a pod.) a dodrzanie pravidiel informovania;

=  prezentna listina podpisana Ugastnikmi akcie, na ktorej je uvedené min. logo EU a operaéného
programu, nazov programu, heslo ,Fond malych projektov®, datum a miesto konania akcie; v pripade
poskytnutia obCerstvenia na akcii, KU je opravneny predioZit vyuctovanie obCerstvenia len za ucastnikov

1V pripade ubytovania U¢astnikov akcie, fakttra musi byt doloZzena mennym zoznamom ubytovanych hosti, s rozpisom dni a rozpisom sluzieb, ktoré st zahrnuté v cene vratane
zd6vodnenia ubytovania. V pripade stravovacich sluzieb musi byt na fakture alebo dodacom liste uvedeny rozpis stravovacich poloZiek, mnoZstvo, jednotkova cena a celkova

cena, pocet stravovanych osob, pocet dni.
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skutoéne pritomnych na akcii v zmysle prezenénej listiny alebo za u€astnikov, ktori zavazne potvrdili
svoju Ucast na akcii;

= dopinkova dokumentacia nahradzajiuca prezencnu listinu v pripade hromadnych kultdrnych akcii
(pozvanky, plagaty, fotodokumentécia, videonahrévka) bez poskytnutého ob&erstvenia;

= zapisnica z vyberového konania Skolitefov (pripadne inzerat, vyzva na vyberové konanie, pozvanka,
prieskum trhu).

Nepatria sem vydavky na externy projektovy manazment — ten je stc¢astou nepriamych
vydavkov.

V pripade ,in house® vydavkov doklad preukazujlci, Ze cena je tvorena bez zisku (na trovni nakladov).

Kapitola €. 4 - Vecné vydavky - naklady na vybavenie, spotrebny material a tovary

PozZadovana dokumentécia potrebné na dokladovanie vydavkov:

—_

zmluva (objednavka) — ak je potrebné uzatvorit (vyhotovit);

)
2) doklad o dodani/prevzati;
3) zaradenie do evidencie (vybavenie a majetok?);
4) faktira;
5) doklad o uhrade;
6) dokumentacia z VO (resp. pri ,in house* rovhako ako pri vydavkoch na expertizu zmluva (objednavka) — ak uz

nebola predlozena).

Kapitola €. 5 - Investi¢né naklady a naklady na stavebné prace
PoZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie vydavkov:

zmluva (objednavka);

doklad o dodani/prevzati;

zaradenie do evidencie;

faktura;

doklad o Uhrade;

fotodokumentécia (pri hmotnych investiciach), vzorky databaz, software a pod. (pri nehmotnych investiciach);
dokumentécia z VO (resp. pri ,in house® rovnako ako pri vydavkoch na expertizu zmluva (objednavka) — ak uz
nebola predlozena);

Jegsero

V pripade stavebnych prac (v zavislosti podmienok konkrétneho projektu) je potrebné okrem hore uvedenych
dokladov predlozit;

8) k fakture aj kryci list Cerpania, zistovaci protokol a sUpis vykonanych prac (aj v elektronickej editovatelne;
forme);

9) fotodokumentaciu aktualneho stavu od zaCatia stavebnych prac az po ukoncenie stavby;

Kone¢ny uZivatel je povinny zabezpecit vzjomny stlad obsahu medzi zU¢tovacimi dokladmi, supisom
vykonanych préac a vykazom vymer, nevyhnutné je vecna a aritmeticka presnost tychto dokumentov, najma:

2\ zmysle zakona o dani z prijmov.
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= zabezpedit stlad nazvov poloZiek a cien (délezity je presny nazov a suma) v slpise vykonanych prac s
ocenenym Vykazom vymer — t. j. vitaznou ponukou z verejného obstardvania (dalej len ,poloZkovity
rozpocCet’) a neoddelitelnou sucastou zmluvy o dielo;

= vo fakture, stpise vykonanych prac, zistovacom protokole k faktlre a pod. musi byt vzdy jednoznaéne
a prehladne uvedeny presny nazov stavebného objektu. Oznacenia jednotlivych stavebnych objektov
v réznych dokumentoch musia byt rovnaké a musia vytvarat jednoznaény a logicky celok, nesmu sa
pouzivat' ich rozne alebo skratené nazvy ani sa akokolvek spajat alebo zamienat;

= polozkovity rozpoCet stavebnych prac musi byt vioZzeny do ES FMP v elektronickej forme vo formate .xsl
(Excel);

= dodavatelské faktury, stpis vykonanych prac, polozkovity rozpocet a dalSie dokumenty musia byt
aritmeticky spravne (vypoCty jednotlivych poloziek, medzisucty);

= faktura musi byt v stlade so supisom vykonanych prac. Faktira sa musi vystavovat na dve desatinné
miesta. V pripade zaokruhfovania alebo centovych vyrovnani takéto dodatoéné vydavky nebudu
opravnené.

UPOZORNENIE: Pri nakladani s odpadmi vzniknutymi poCas realizacie projektu je KU
povinny predloZit doklad preukazujuci splnenie zékonnych povinnosti subdodévatela o
likvidacii odpadu.

Kapitola €. 6 - Administrativne a iné nepriame vydavky

Podmienkou poskytnutia uvedenej pausainej sadzby je existencia opravnenych nakladov na zamestnancov, kedze
sa uvedend pausalna sadzba pocita z nich.

Overenie spociva v overeni opravnenosti nakladov na zamestnancov.

K uvedenému sa nepredkladaju Ziadne doklady k vydavkom.

4.2.5 Projekty s vykazovanim nakladov na zamestnancov a s pausalnou sadzbou na ostatné
vydavky

Podmienkou poskytnutia uvedenej pauSainej sadzby je existencia opravnenych vydavkov vramci kapitoly 1.
Naklady na zamestnancov, kedZe sa uvedena pausélna sadzba pocita z nich. KU nepredklada ziadne doklady
k ostatnym vydavkom. V rdmci vykonu finanénej kontroly na mieste vSak musi KU predlozit doklady a fyzicky
preukazat dodanie a uzivanie tovarov a sluZieb viazucich sa k realizacii aktivit projektu.

UPOZORNENIE: V pripade realneho vykazovania vydavkov musia byt vydavky
uctovne oddelené tak, aby bol zrejmy ich suvis s projektom, napr. na samostatnom
analytickom u¢te.

4.3 Specifika ovéfeni pro KU z Ceské republiky
Ovéfeni provadéné Administratorem CZ ovéfuje pinéni povinnosti koneénych uzivateld, které vyplyvaji

z programové dokumentace Programu pfeshraniéni spoluprace Interreg Slovensko — Cesko 2021 - 2027,
Regionalni dokumentace FMP, nafizeni Evropské komise, narodni legislativy, pravidel zpUsobilosti vydaju
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a podminek stanovenych na zakladé platné Smlouvy o poskytnuti NFP realizovaného v ramci Fondu malych
projektli Programu pfeshraniéni spoluprace Interreg Slovensko — Cesko 2021 - 2027 (tam kde je to relevantni).

4.3.1 Ovéfeni vydaji v CR

Konecny uzivatel pfedklada Zavérecnou zpravu a pfislusné ucetni doklady, pfipadné dalSi dokumentaci dle pfilohy
PpKU €. 3 NaleZitosti dokladovani, prostiednictvim elektronického systému FMP e-grant.

Administrator CZ po pfijeti dokumentace zahdji ovéfeni. Pracovnici Administratora provadéji ovéfovani na drovni
kone¢ného uzivatele. Po pfedloZeni vyuctovani provede pracovnik Administratora ovéfeni pfedlozené Zavére¢né
zpravy z hlediska kompletnosti (tzv. formalni kontrola) i financniho ovéfeni, které je zaméfeno na dodrzovani
narodni legislativy (zejm. ucetni, daiové a smluvni legislativy), za kterou je zodpovédny KU jako Ucetni jednotka.

Ovéfeni podiéhaji véechny vydaje narokované v Cerpani rozpodtu uvedeném v Zavérecné zpravé s vyjimkou
vydajl do 800 EUR, které jsou ovéfeny na vzorku. Vybér vzorku je popsan v pfiloze PpKU €. 3 NaleZitosti
dokladovani.

V pribéhu ovéfeni mize byt KU vyzvan k vysvétleni/dolozeni chybégjici dokumentace dle pravidel uvedenych
v kapitole 4.1 této pfirucky.

Pokud ani po druhé vyzvé neni nedostatek odstranén, je vydaj povazovan za nezpUsobily (vydaj bude kracen).

Ovéfeni je ukonceno schvalenim Zavérecné zpravy a vydanim Prohlaseni o opravnénosti vydaju za maly projekt
a jeho zaslanim koneénému uzivateli.

4.3.2 Kontrola na misté v CR

Pfedmétem kontroly na misté je zejména ovéfeni:

e zda uskutenéné ¢i probihajici aktivity malého projektu probihaji v souladu s legislativou EU, CR/SR,
s pravidly Programu, s pravidly FMP a s podminkami stanovenymi Smlouvou o FINMP,

e zpUsobilosti vydaju a jejich vykazovani,

e zda zbozi a sluzby byly dodany v souladu s pfedmétem smlouvy a parametry, které byly hodnoceny pii
vybéru dodavatele a zda byly stavebni prace realizovany ve smluvnim rozsahu,

¢ napliiovani méfitelnych ukazatel(,

e dodrZovani pravidel publicity,

e ovéfeni plnéni poZadavkl na vedeni a archivaci dokumentace,

e ovéfeni napravy nedostatkd zjisténych v ramci pfedchozich ovéfeni a kontrol.

Kontrola na misté je provadéna na vzorku projektt na zakladé provedené analyzy rizik a zpracovaného planu
kontrol. O provedeni kontroly na misté bude KU informovan zpravidla emailem zaslanim Oznameni o kontrole
malého projektu na misté. Prubéh vykonu kontroly na misté je zaznamenany v Zépisu z kontroly malého projektu
na misté.

Mimo kontrol na misté provadénych na zakladé planu kontrol mohou povéfeni pracovnici Administratora provadeét
také kontroly na misté dle vlastniho uvazeni (napf. v pfipadg, ze béhem kontroly na misté byla kontrolni skupina
nucena s ohledem na konkrétni kontrolni zjiSténi ulozit napravna opatfeni, v pfipadé Dodatku ke Smlouveé, tykajici
se zejména prodlouzeni realizace malého projektu, i zmény aktivit, ex-ante kontrola, apod.).

4.3.3 Monitorovaci navstévy
Kromé kontrol na misté dle vySe uvedeného, mohou povéfeni pracovnici Administratora/Spravce pfistoupit

k provedeni tzv. monitorovaci navstévy. Jejim cilem je zpravidla ovéfeni urCité Casti realizace projektu (napf.
provedeni publicity, realizace urCité akce atd.).
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4.3.4 PredloZeni uéetnich dokladi KU z CR

KU z CR musi postupovat v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb. O Ugetnictvi v znéni
pozdéjSich predpist, resp. zakonem €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu ve znéni pozdéjSich
predpist.

KU z CR predkladaji vydaje ke kontrole v souladu s aktualné platnou verzi pfilohy
PpKU €. 3 Nalezitosti dokladovani.

5. FINANCNE UKONCENIE MALEHO PROJEKTU

Pod finanénym ukoncenim malého projektu rozumieme den, kedy bol Koneénému uzivatelovi uhradeny/ziétovany
zodpovedajuci finan¢ny prispevok v pomere stanovenom pre Fond malych projektov (slovenski konecni uzivatelia
- 80% ERDF, 12% SR SR z celkovych opravnenych vydavkov, Geski koneéni uzivatelia — 80% z celkovych
opravnenych vydavkov) na zaklade schvélenej Zavereénej spravy a Prehldsenia o opravnenosti vydavkov.

Uhrada finanéného prispevku je realizovana z Gétu Spravcu FMP zfinanénych prostriedkov poskytnutych
Poskytovatelom na financovanie malych projektov zo strednych projektov ,Fond malych projektov 2.2 alebo ,Fond
malych projektov 3.2°. Finanéné prostriedky su poukazované na uc¢et KU uvedeny v Zmluve o FINMP.

V pripade, ak KU po€as implementacie Zmluvy o FINMP zmeni uéet, na ktory maju byt finanné prostriedky
poukazané, KU je povinny o tejto skutoénosti bezodkladne informovat prislusného Administratora.

6. UDRZATELOST MALEHO PROJEKTU

Monitorovanie udrzatefnosti projektu

Udrzatelnost projektu je jednou z poziadaviek EK, a zaroven je aj jednym z hfadisk zohfadiovanych pri hodnoteni
Projektu. Pri projektoch, ktorych vysledky maju dlhodoby charakter, musi KU zabezpecit, aby boli efekty projektu
udrzatefné u tych Casti, u ktorych je to z technického a pravneho hladiska mozné.

Kontrola dodrziavania vyS$Sie uvedenych poziadaviek prebieha v ramci Obdobia UdrZatelnosti formou
administrativneho overenia predlozenej Spravy o udrzatelnosti (dalej aj ,SoU®) projektov. V pripade, Ze vysledky
projektu nebudu udrzatené poCas minimalne pozadovanej doby, bude takyto pripad povazovany za porusenie
povinnosti stanovenych v Zmluve o FINMP, pricom v predmetnej Zmluve je stanovenad podmienka monitorovania
projektu po dobu 5 rokov v pripade projektov s investiénymi vydavkami a v ostatnych pripadoch 1 rok odo dia
finanéného ukoncenia realizacie aktivit malého projektu.

Udrzatelnost MP je definovana v ZoFINMP a ZS projektu, pod'a ktorych je monitorovana.

Spravy o udrzatelnosti je KU povinny predkladat’ elektronicky za 12 mesiacov pocitanych odo diia Finanéného
ukoncenia malého projektu, a to do 30 kalendarnych dni od skoncenia 12 mesa¢ného obdobia, za ktoré sa maju
predlozit.

V pripade, Ze KU nepredlozi SoU v stanovenom termine, bude vyzvany zo strany Administratora na jej predlozenie
v termine, ktory uri. Ak ani po vyzvani KU SoU nepredlozi, m6ze Administrator/Spravca vykonat overenie
udrzatelnosti projektu na mieste.
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Priklad predkladania SoU:
Datum finan¢ného ukoncenia projektu: 31.5.2025
V uvedenom priklade bude nasledovné predkladanie SoU:

1. Obdobie udrzatelnosti 01.06.2025-31.05.2026 — predlozenie SoU do 30.06.2026
2. Obdobie udrzatelnosti 01.06.2026 — 31.05.2027 - predlozenie SoU do 30.06.2027.

V pripade projektov s neinvesticnymi vydavkami je nésledné monitorovanie jeden rok, v pripade
projektov s investicnymi vydavkami je obdobie monitorovania péat’ rokov.

7. FINANCNE OPRAVY V PRIPADE NEDOSIAHNUTIA CIELOVYCH
HODNOT MERATELNYCH UKAZOVATELOV VYSTUPOV -
SANKENY MECHANIZMUS

Spravca/Administratori kontroluju dosiahnutie ciefovych hodndét meratefnych ukazovatefov vystupov, ktoré su
uvedené v Prilohe ¢. 2 Zmluvy o financovani MP.

V pripade, nenaplnenia ciefovych hodnét meratenych ukazovatelov vystupov je KU vyzvany na napravu v ramci
stanovenej lehoty; v takom pripade bude overenie ZS pozastavené az do doby, kym nebude KU preukazané
dosiahnutie cielovych hodn6t stanovenych ukazovatelov. V opaénom pripade sa pristupi ku krateniu opravnenych
vydavkov.

NiZSie uvedena tabulka stanovuje potencionaine financéné sankcie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodnét
meratelnych ukazovatelov vystupov.

Uroven dosiahnutia
hodnét meratefnych Finanéné opravy

ukazovatelov vystupov

0% - uvedené je povazované za akceptovatelnu
100% - 80% odchylku bez finanénych konsekvencii

Refundacia je realizovand vo  vySke
79,99% - 0% dosiahnutého  percenta  cielovej hodnoty Rozpocet MP
meratelného ukazovatela vystupu

Spdsob prepoctu finanénych oprév pre Uroveri 79,99% - 0% je nasledovny: kazdy vydavok sa vztahuje na
konkrétny vystup v rozpoCte KU: mdze ist o vydavky v suvislosti so zmluvami na dodavané sluzby alebo vydavky
na zamestnancov.

Opréavnenie Spravcu/Administratora realizovat’ uvedené finanéné opravy je stanovené v ¢l. 17 ods. 1 pism. h)
Prilohy €. 1 (VZP) k Zmluve o FINMP.
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8. VYSPORADANIE FINANCNYCH VZTAHOV A NEZROVNALOSTI

V pripade identifikovania nezrovnalosti a potreby vratenia financnych prostriedkov Koneénym uzivatelom
Spravca/Administrator postupuje podra Zmluvy o FINMP, priloha €. 1 - VSeobecné zmluvné podmienky, ¢lanok 17.

Definovanie porusenia Zmluvy o FINMP, spdsob vysporiadania finanénych vztahov a lehoty vysporiadania
financnych vztahov su uvedené v Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov, ktorli zasiela Spravca Konecnému
uZivatelovi. KU postupuje v zmysle pokynov uvedenych v Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov.

V pripade, ak KU zisti Nezrovnalost suvisiacu s malym projektom, je potrebné postupovat podla Zmluvy o FINMP,
priloha €. 1 - V8eobecné zmluvné podmienky, ¢lanok 17, bod 5.

Nezrovnalost méze byt identifikovana viac ako jednym subjektom (teda mbze byt
identifikovana osobami opravnenymi na vykon overenia/kontroly/auditu definovanymi v VZP,
¢lanok 12). .). Vysporiadanie nezrovnalosti a vratenie finanCnych prostriedkov EFRR a
§tatneho rozpoCtu SR KU vzdy realizuje na zaklade pokynov uvedenych v Ziadosti o vratenie
finan¢nych prostriedkov.

Postup pri nevrateni finanénych prostriedkov

Ak KU pozadovany financny prispevok nevrati, povazuje sa to za porusenie financnej discipliny a Spravca nahlasi
porudenie finanénej discipliny Uradu vlddneho auditu ako podnet na zaéatie spravneho konania v Slovenskej
republike. Spravca je tiez opravneny vymahat nevratené finanéné prostriedky stidnou cestou v civilnom sidnom
konani.".

9. PRILOHY K PPKU

Ziadost 0 zmenu

Zavere€na sprava

NaleZitosti dokladovani vydajti pro KU z CR
Odporucany vzor Vykazu prace SK
Doporuceny vzor Vykazu prace - CZ
Publicita a informovanost

Sprava o udrzatelnosti

Nookwh =
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