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Cyklus malého projektu




Cyklus malého projektu do zazmluvnenia

Ig':"\

1. Pripravna faza -
zodpovedny ziadatel'a HCP

Urcenie vychodiskovej
situacie/problému

Partnerstvo s HCP
Pripravny tim
Urcenie cielov a vystupov

Registracia vo fmp.egrant.sk
Spracovanie ZoFINMP

v/

2. Predlozenie MP

zodpoveda ziadatel

Administrativna kontrola
ZoFINMP

Odborné hodnotenie

s

3. Vyber MP, splnenie
podmienok stanovenych RV a
priprava Zmluvy o FINMP

Rokovanie RV FMP
Vysporiadanie podmienok RV

Dolozenie priloh pred vydanim
Ozndmenia o schvaleni ZoFINMP

Proces zazmluvnenia



Zazmluvnenie MP

e \Vzajomné odsuhlasenie textu Zmluvy o FINMP

* Odsuhlasena verzia Zmluvy o FINMP vratane priloh je zasielana na
podpis KU prostrednictvom ES FMP

e KU podpise prostrednictvom E-Slovensko
* Nasleduje podpis Spravcu ER BBK

Al
X |

e Spravca zverejnuje Zmluvu o FINMP ako prvy v Centralnom registri
zmluv (CRZ SK)

* Administrator zasle KU informaciu o nadobudnuti uCinnosti Zmluvy
o FINMP, link na podpisanu zmluvu v CRZ SK a podpisanu Zmluvu o
FINMP elektronicky.

e Zverejnenie na strane KU, az po informacii o ucinnosti Zmluvy o
FINMP




Cyklus MP od zazmluvnenia po udrzatelhost MP

v/ 5 [ 4

1. Realizacia 2. Predlozenie ZS a 3. Kontrola ZS a 4. Udrzatelnost MP
projektu vyuctovania vyuctovania, refundacia FP
-V sulade s ZoFINMP a - Predklada sa v ES - Kontrolu realizuje prislusny - Udrzatelnost
Zmluvou o FINMP FMP — egrant do 30 administrator (RBK/TSK) uvedena v ZoFINMP a
bné dni od ukoncéenia - lyzvy a doplnenie prebieha cez ZS, )
- Potrebne isécie MP el sustém EMP - Predkladanie Sprav o
dokumentovat aktivity realizacie oY udrzatelnosti
a vystupy MP - Po ukoncCeni kontroly a schvaleni - MP s neinv.
) _ ZZ je vydané Prehlasenie o vydavkami 1 rok
- V pripade zmien opravnenosti vydavkov za MP _MP s invest.
postupovat v sulade s - Preplatenie FP ERDF a SR SR — vydavkami 5 rokov

PpKU finan¢né ukoncenie MP

V priebehu realizacie MP je ddleZité komunikovat a konzultovat pripadné otazky, zmeny apod.
s projektovym manazérom Administratora FMP

®




Prebieha v stlade so schvilenou ZoFINMP, rozpoétom projektu,
Zmluvou o FINMP, regionalnou dokumentaciou (predovsetkym
PpKU vratane priloh) a platnou legislativou SR a EU.

Realizacia MP

Dokumentacia pre KU k realizacii MP:

Na webstranke Spravcu: https://erbbk.eu/fond-malych-projektov/

Opravnenost vydavkov FMP, verzia 1.1 (platna od 18.10.2024) -
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-zadatele/

Prirucka pre konec¢ného uzivatela (PpKU), verzia 1.0, vratane priloh -
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/

ES FMP - https://fmp.egrant.sk/ x_:

ZOZNAMIT SA A NASTUDOVAT DOKUMENTACIU !



https://erbbk.eu/fond-malych-projektov/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-zadatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://fmp.egrant.sk/

» Dodrziavanie pravidiel opravnenosti vydavkov
» Dodrziavanie pravidiel publicity

[ Y 4 e
Realizacia MP L o
» Dodrziavanie pravidiel verejného obstaravania

» Splnenie hodno6t stanovenych meratelnych ukazovatelov

» Dodrziavania horizontdlnych principov a rovnosti prilezitosti

—
—/

/! » Dodrziavanie vsetkych dalSich pokynov Spravcu a
Administratora (RBK/TSK)

V pripade potreby/nejasnosti/otazok je dolezité kontaktovat
prislusného Administratora.




Zmeny v priebehu
realizacie malého
projektu

FOND .,

MALYCH
PROJEKTOV




Zmeny malého
projektu

V pripade, ak nie je moZzné MP realizovat presne
podla schvalenej ZoFINMP a uzavretej Zmluvy o
FINMP, moze dojst k zmene, ale je potrebné:

* vopred zmeny prekonzultovat s prislusSnym
projektovym manazérom Administratora,

* vSetky Upravy MP v porovnani so zmluvou o
FINMP musia byt oznamené prostrednictvom
elektronického systému FMP — E-grant a/alebo

uvedené v Zaverecnej sprave (podla charakteru
zmeny),

* pri hlaseni zmien a ich schvalovani musia byt
dodrzané adekvatne postupy (v zmysle
prirucky pre KU).



Rozdelenie zmien podla zavaznosti

Typy zmien —

Odstupenie od Zmluvy

Podstatné zmeny

- koniec projektu

Zmeny navrhované

Povolené zmeny

Konecnym uzivatelom

Formalna zmena

Mald zmena

Velka zmena




 Konecny uzivatel je povinny zabezpecit, aby pocas
realizacie projektu a obdobia udrzatelnosti projektu
nedoslo k podstatnej zmene projektu.

 Podstatna zmena nastane, ak dojde k vzniku
nasledujucich skuto¢nosti:

Podstatné Zmeny v’ ukonéeniu alebo premiestneniu  vyrobnej ¢&innosti  mimo
opravnené miesto realizacie projektu,

v’ zmene vlastnictva polozky infrastruktary, ktord poskytuje
konecnému  uZivatelovi/partnerovi  alebo tretej osobe
neopravnené zvyhodnenie,

v’ podstatnej zmene projektu, ktord ovplyvriuje povahu alebo ciele
projektu alebo podmienky jeho realizacie, v porovnani so stavom,
v akom bol projekt schvaleny.

» Pokial d6jde k takej zmene projektu — Spravca odstupi od
zmeny Zmluvy v zmysle ¢l. 16 VZP a Konecny uzivatel je
povinny vratit finanény prispevok. Ak d6jde k podstatnej
zmene projektu pocas obdobia udrzatelnosti, konecny
uzivatel bude povinny vratit alikvotnu cast prispevku.




Zmeny iniciované Konecnym uzivatelom:

e Formalna zmena — ozhamenie formou zaslania Ziadosti
o zmenu ( ZoZ) v el. systéme e-grant

Povolené zmeny  Mala zmena:
a) Popis a zdovodnenie v ZaverecCnej sprave alebo
ozndamenie formou ZoZ v el. systéme

b) Ozndmenie formou ZoZ v el. systéme (podla
charakteru zmeny)

* Velka zmena — ozndmenie formou ZoZ v el. systéme

a) schvalovana Spravcom

b) schvalovana Regionalnym vyborom




Formalna zmena

nema vplyv na realizaciu projektu, harmonogram a nema
priamy vztah k dosiahnutiu alebo udrzaniu dosiahnutych
vystupov a vysledkov projektu;

KU zadle bezodkladne ZoZ prostrednictvom el. systému,

zmena plati odo dna kedy nastala, avsak zapracovana do
Zmluvy o FINMP bude pri najblizSom vyhotovovani dodatku;

zmeny sa po prijati oznamenia zapracuju do udajov
v systéme e-grant.

Jedna sa o nasledujuce typy zmien:

v' zmena identifika¢nych a kontaktnych udajov,
v' zmena $tatutarneho zastupcu KU/Partnera,

v' zmena sidla KU/Partnera(bez vplyvu na zmenu miesta
realizacie projektu),

v" zmena ¢isla bankového Uétu,

v chyby v pisani, pocitani a zrejmé chyby v zmluve ozndmené
KU.



* je posudzovana Administratorom;

* je mozné ju schvdlit vyluéne s ohladom na zachovanie
principu hospodarnosti, efektivhosti a ucelnosti
vynalozenych prostriedkov;

* musi byt riadne odovodnen3;

Mala zmena

* podla charakteru zmeny (PpKU kapitola 2.1.2 tabulka
zmien) ju KU popise a zdovodni bud' v ZS alebo zasle
formou ZoZ prostrednictvom el. systému

e v pripade =zaslania ziadosti o zmenu, tato bude
Administratorom posudena do 10 pracovnych dni odo
diia doruéenia v el. systéme a nasledne bude KU
informovany o posudeni zmeny;

* po schvaleni malej zmeny Administrator odomkne
relevantné ¢&asti Ziadosti o FINMP, Ziadost vrati KU
k Uprave prlslusnych udajov a KU odosle podplsanu
Ziadost o FINMP spéat prostrednictvom el. systému.




Mala zmena

> Zmena — popis a zdévodnenie v ZS, popr. zaslanim ZoZ

prostrednictvom el. systemu.

e Jednad sa o nasledujuce typy zmien:

v

v

v

zmena harmonogramu (bez posunu terminu ukonéenia
realizacie projektu),

zmena parametrov rozpoctovej polozky (ukoncenie
vyroby a pod...).

zmena rozpoctu (presuny medzi kapitolami) tak, aby
nedoslo k zmene vysky kazdej dotknutej skupiny
vydavkov (rozpoctovej kapitoly) o viac ako 20 %, pricom
sa nezmeni celkova vyska rozpoctu.

Pozn.: Tdto hranica plati aj na skupinu vydavkov, z ktorej sa suma
presuva aj do ktorej sa presuva.
Upozornenie:

Pokial' by doslo k viacerym zmenam a kazda jednotliva zmena
bude nizsia ako 20%, ale suhrnne tieto zmeny prekrocia hranicu
20% ktorejkolvek z dotknutych skupin vydavkov, bude tato
zmena povazovana za velkd zmenu.

POZOR! Presuny medzi kapitolami moéZu mat za nasledok
znizenie pausalnych vydavkov, ktoré sa na dané kapitoly viazu!



Mala zmena

»Zmena — ozndmenie formou zaslania ZoZ
prostrednictvom el. systemu

* zmena sa zohladni Upravou udajov projektu v el.
systéme, do zmluvy sa zapracuje pri najblizsej
aktualizacii.

e Jednda sa najma o tieto zmeny:

v’ precislovanie parciel — formalne zosuladenie ¢&isla
parciel v Ziadosti o FINMP a jej priloh, zmena parc. ¢&.
pozemkov bez vplyvu na lokalitu projektu a sucasne
nedojde k zmene obsahu aktivit;

v' zmena statusu DPH, ak ma vplyv na vysku
spolufinancovania z ERDF a vnutrostatneho
spolufinancovania (napr. prekrocenie prahu DPH).



Velka zmena

Schvaluje ju Spravca, v niektorych pripadoch aj RV na zaklade
ziadosti o zmenu predlozenej prislusSnému Administratorovi;

vysledkom konania o Ziadosti je:
schvalenie/zamietnutie/Ciasto¢né schvalenie pozadovanej zmeny;

Schvalené zmeny sa zapracuju do Dodatku ku Zmluve o FINMP;
lehota na podpis dodatku zo strany KU je 10 pracovnych dni.

V pripade schvalenia je zmena ucinna najskér ku dnu podania
Ziadosti o zmenu;

KU moézZe predlozZit Ziadost o velkd zmenu spravidla 2x za celu
realizaciu projektu;

Ziadost o zmenu by mala byt predlozena pred datumom
ukoncenia projektu (najneskér 30 dni pred datumom ukoncenia
projektu);

KU ma povinnost poziadat o zmenu pred vykonanim samotnej
zmeny!



Velka zmena —
schvalovana Spravcom

KU zasiela ZoZ prostrednictvom el. systému spolu so vietkymi dokumentami
potrebnymi k vypracovaniu dodatku.

Spravca rozhodne o schvéaleni/neschvaleni najneskér do 20 dni;

V pripade schvalenia je vypracovany Dodatok ku Zmluve o FINMP (navrh dodatku
zaslany KU do 30 dni odo dna dorucenia Ziadosti o zmenu — mozné predlzenie v
pripade doziadania dopliujucej dokumentacie).

Jednd sa najma o nasledujuce zmeny:

v

predlzenie realizacie aktivit projektu — trvanie projektu stale max. 12
mesiacov;

zmena partnera, pri ktorej dochadza k zmene ICO (napr. pri zlGéeni,
rozdeleni, transformacii a pod);

vytvorenie novej polozky rozpoctu bez vplyvu na celkovu vysku rozpoctu;

zmeny rozpoctovej kapitoly o viac ako 20 % za rozpoctovu kapitolu oproti
schvalenej sume;

zmena obsahu Aktivit Projektu, ktoré maju dopad na celkovy vystup aktivit
podla Schvalenej ziadosti o FINMP;

posun zaciatku realizacie malého projektu pri zachovani celkovej dizky
realizacie projektu.



Velka zmena —
schvalovana RV

KU zasiela ZoZ prostrednictvom el. systému spolu so vsetkymi
dokumentami potrebnymi k vypracovaniu dodatku.

RV rozhodne o schvéleni/neschvaleni zmeny najneskor do 60 dni,

po schvaleni RV sa vygracuje Dodatok ku Zmluve o FINMP — Spravca

zasSle navrh dodatku o

vykle do 10 dni od schvalenia zmeny RV.

Jedna se o nasledujuce typy zmien:

v

N X X

<

zmena meratelnych ukazovatelov,

predl'ienie realizacie aktivit projektu — realizacia projektu nad 12
mesiacov

zmena v Strukture partnerstva— zmena KU/HCP/PP,
znizenie cielovej hodnoty MU vystupu projektu o viac ako 20%;

zmena miesta realizacie projektu uvedeneho v zmluve (aktivity
suvisiace s kapitolou rozpoctu 5a Investicné naklady a 5b Naklady
na stavebné prace),

zmeny nadvazujuce na mimoriadnu situaciu vyhlaseng viadou
SR/krizovy stav vyhlaseny podla zak. ¢. 240/2000Sb. v CR a v sulade
s kap. 2.1.4 PpKU.
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Zavere€na sprava a
vyuctovanie MP




e Zaverecna sprava informuje o realizacii aktivit MP,
teda poskytne vecné informacie

INY:

vyuctovanie * Vyuétovanie malého projektu poskytne finanéné
informacie — prostrednictvom spracovania Cerpania
MP rozpoctu
e /S a vyuctovanie sa predklada po fyzickom ukonceni
FOND . realizacie projektu (vSetkych aktivit),
MALYCH .. . : ,
PROJEKTOV * predlozenie ZS a vyuctovania MP do 30 kalendarnych

dni od fyzického ukoncenia,

\\ prabh = ) * projekt musi byt financne vysporiadany, t.j. uhradené
[ 1 vsetky vydavky suvisiace s projektom (pozor — datum
\ U zdanitelného plnenia nemoéze byt po ukonceni

fyzickej realizacie MP)

e KU je povinny spracovat a predlozit v ES FMP
Zaverecnu spravu vratane priloh podla PpKU.




ZaverecCna
sprava a
vyuctovanie MP

FOND .

MALYCH
PROJEKTOV

 prilohy k Zaverecnej sprave:

PN

d

6.
7.
8.

Vypis z analytickej evidencie

Dokumentacia k mzdovym vydavkom (ak je relevantna)
Uétovné doklady

Dokumentacia k verejnému obstaravaniu (ak je
relevantna)

Dokumentacia zabezpecenia povinnej publicity malého
projektu

Fotodokumentacia z realizacie aktivit a vystupov MP
Dalsia povmna dokumentacia (zapisy zo stretnuti,
prezencné listiny, atd")

Nepovinné prilohy.

e Zaverecnu spravu overuju pracovnici Administratora z
hladiska naplnenia aktivit MP, plnenia meratelnych
ukazovatelov, hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a
ucinnosti vynalozenych prostriedkov; Ci boli vsetky tovary,
sluzby a stavebné prace dodané a uhradené a su
evidovaneé v analytickej evidencii KU.



Overenie ZS a
vyzvy k doplnenie

Lehota na overenie ZS je spravidla do 100 kalendarnych dni od
obdrzania ZS,

v pripade neuplnosti je KU vyzvany na doplnenie prvou vyzvou —
v termine na dolozenie do 20 kalendarnych dni,

pokial v tejto lehote nie je riadne, resp. dostatocne dolozené,
odosle Administrator do 10 kalendarnych dni druhd vyzvu s
lehotou na doloZenie do 10 kalendarnych dni. Pokial opat nie je
riadne, resp. dostatocne dolozené, budu do schvalovania
vyuctovania zahrnuté len opravnené vydavky obsiahnuté v
dosial predlozenych dokladoch,

pokial KU bude v oneskoreni s predlozenim dokladov, skracuje
sa jeho lehota na doplnenie o dobu oneskorenia.

po vyprsani uvedenych leh6t ukonci Administrator overenie do
20 kalendarnych dni,

v pripade, ze suma opravnenych vydavkov nedosahuju min.
vysku podpory ERDF, Spravca odstupi od Zmluvy,

v pripade oneskorenia s predlozenim ZS dlhsim ako 60
kalendarnych dni m6ze Spravca odstupit od Zmluvy.



e \lysledkom overenia ZS je:

v'Schvalenie ZS — KU obdrzi informaciu o schvaleni ZS v ES
FMP,

v’ Vlystavenie Prehldsenia o opravnenosti vydavkov, ktory
potvrdi Spravca,

Schvalenie ZS a

financné v’ Spravca pristupi k uhrade finanéného prispevku.
ukoncenie MP

* Finanéné ukoncenie — den, kedy bol pripisany na ucet KU
financny prispevok na zaklade schvalenej ZS a Prehlasenia
o0 opravnenosti vydavkov, a to v pomere stanovenom pre
FMP (SK — 80 % ERDF z celkovych opravnenych vydavkov a
12% SR SR z celkovych opravnenych vydavkov).

KU musi riadne uchovavat vsetky dokumenty suvisiace s
MP od ich vzniku najneskér do 5 rokov od 31. 12. roku,
odkedy obdrzal poslednu platbu.
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Dokladovanie

vydavkov




VSeobecné
odporucania pre
dokladovanie
vydavkov

Na preplatenie vydavkov uvedenych v schvalenej Ziadosti
o FINMP nevznika automaticky narok, administrator
overuje opravnenost vydavkov deklarovanych v ramci
vyuctovania MP:

» vydavok musi byt uvedeny v rozpocte MP a spiiiat
podmienky opravnenosti podla Zmluvy (fakturované
plnenie musi mat vztah k MP)

« vydavok musi byt vynaloZeny v suvislosti s
dosiahnutim ciela projektu, musi byt nevyhnutny pre
projekt a musi spinat poZiadavky na hospodarnost,
efektivnost, u€elnost a ucinnost

 kazdy vydavok musi vzniknut v opravnenom obdobi

 kazdy vydavok musi byt podlozeny képiou uctovného
predpisu s podpismi uctovatela a schvalujuceho



 kazdy vydavok malého projektu musi byt podlozeny
Vv b , uctovnymi dokladmi a predpisanou podpornou
SE0DECNE dokumentaciou v zmysle PpKU:

Od porucania pre kap. 4.2.4 Doklady predkladané na overenie
dokladovanie vydavkov pre KU zo SR podla rozpoctovych

vydavkov

kapitol

www.erbbk.eu — Fond malych projektov -
Dokumentacia pre konecného uzivatela

* v ramci rozpoctovych kapitol 3,4,5 sa dokladuje 100%
vydavkov

/e KU nesmie sam sebe prenajat priestory a poskytnu
sluzby

e Partneri si navzajom medzi sebou nesmu fakturovat
vydavky MP

\_



http://www.erbbk.eu/

Vseobecné
odporucania pre
dokladovanie
vydavkov

Uétovny/dariovy doklad musi byt v stlade s platnou
legislativou SR (zakonom ¢. 431/2002 o uctovnictve,
zdkonom €. 222/2004 o DPH,...)

Nalezitosti uctovného dokladu:

* slovné a cCiselné oznacenie uctovného dokladu
e obsah uctovného pripadu a oznacenie ucastnikov
e sumu alebo mnozstvo a cenu za mernu jednotku

e datum vyhotovenia dokladu a datum uskutocnenia
uctovného pripadu (ak nie su zhodné)

* podpis osoby zodpovednej za uctovny pripad
a osoby zodpovednej za jeho zauctovanie

e oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad
zauctuje



Nalezitosti faktury:

o identifikacné Udaje doddvatela/predavajuceho
VSeobecné e identifikacné Udaje odberatela/kupujiceho
odporucania pre + poradové &islo faktury
dokladovanie e datum vystavenia faktury, datum dodania

vydavkov

/zdanitelného plnenia, ddtum splatnosti

e mnhozstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a
druh dodanej sluzby

* Udaj, ¢i sa jedna o platcu/neplatcu DPH

e zaklad dane, jednotkova cena bez dane, sadzba
dane, alebo udaj o oslobodeni od dane a vyska
dane spolu




* UCtovnictvo musi byt vedené tak, aby zaistilo
jednoznacné priradenie uctovnych poloziek ku
konkrétnemu projektu — napr. na samostatnom

Uétgvnictvg analytickom ucte
malého projektu

* KU v ramci vyuctovania MP doklada vystup z oddelenej
uctovnej evidencie pre projekt — uctovné doklady musia
byt riadne zauctované v oddelenej uctovnej evidencii s
jednoznacnou vazbou na projekt (napr. hlavnd knihu
analytickej evidencie)

e zaroven KU v ramci Cestného prehlasenia v ZS uvedie
oznacenie analytickej evidencie pre maly projekt




* majetok nadobudnuty z prostriedkov FMP musi byt vo
vlastnictve a uctovnictve KU malého projektu,

* pocas 5 rokov od financného ukoncenia malého projektu
nie je moZné previest majetok na iného majitela, ani ho
zalozit Ci zatazit vecnym bremenom,

Majetok
obstarany z MP

e v pripade odcudzenia/znicenia majetku musi KU
zabezpecit obdobny majetok =z vlastnych zdrojov -
odporucame majetok poistit,

* nefunkény nebo technicky nespbsobily majetok je nutné
nahradit novym v pripade, Ze by bez neho MP neplnil Gcel,
ktory ma plnit v dobe udrzatelnosti.

111 Je potrebné v ZS dostatoéne popisat vyuzitelnost
tohto majetku v dobe udrzatelnosti projektu pre
potreby Cesko-slovenskej spoluprace.




Prl'me 72 MP * sleduju sa len prijmy, ktoré vzniknu pocas realizacie MP

e priimy do vysky vlastného spolufinancovania mézu byt
pouzité ako zdroj vlastnych prostriedkov

e pokial realizaciou projektu vzniknd prijmy, ktoré
predstavuju znacnu cast podpory, resp. ju prevysuju,
tak projekt nemoze byt podporeny.




Vyuctovanie
malého projektu
— deklarované
vydavky a ich
dokladovanie

vyuctovanie MP predklada KU v elektronickom systéme
FMP v ramci formulara ZaverecCnej spravy — v casti 11
Cerpanie rozpoctu,

skutocné vydavky MP uvedie vyplnenim tabulky —
skutocnu vysku vydavku, Cislo dokladu, datum dodania
tovaru/sluzby, prip. stavebnych prac, datum uhrady
vydavku a narokovanu sumu

v dobe predlozenia ZS a vyuctovania MP musia byt
uhradené vsetky zavazky a zauctované vsetky doklady

datum zdanitelného plnenia/vystavenia dokladu musi byt
najneskor k datumu ukoncenia realizacie projektu

najneskorsi termin zaplatenia vydavkov MP, ktoré vznikli
pocas jeho realizacie je 30 dni po jeho ukonceni

prispevok z FMP je poskytovany formou refundacie



’ ¥ - e pozadovanu dokumentaciu na zdokladovanie vydavku
VV,UCtOvaI:“e KU predklada v el. podobe vo forme skenov
malého pl"OjEktU prostrednictvom el. systému v ¢asti 12 Prilohy, doklady

—deklarované k vydavkom predklada v rovnakom poradi ako su

,d K - oCislované rozpoctove polozky,
vydavky a IC. * doklady k 1 vydavku su vlozené do el. systému v 1
dokladovanie zazipovanej zlozke s prislusnym ocislovanim a nazvom,

* na kazdom doklade musi byt uvedené, ku ktorému
projektu sa vztahuje, tj. musi obsahovat kéd malého
projektu,

» doklad musi byt vzdy vystaveny na KU,

* na doklade je potrebné vyznacdit, ze bola vykonand
administrativna financ¢na kontrola v sulade so zakonom
¢. 357/2015 o financnej kontrole a audite s uvedenim
datumu a podpisu pracovnika, ktory kontrolu vykonal.




» vydavky na zaklade pracovnopravneho pomeru — HPP, DoVP
a DoPC

Rozpo(‘ftgva' * mzdy zamestnancov KU, ktori pracuju na malom projekte

kapitola 1 —
y k v' Pausalna sadzba — nedokladuje sa, (KU musi riadne
VVdaV Y viest Uctovnictvo a doklady archivovat, moézu byt

zamestnancov kontrolované inymi subjektami - audit)

v" hodinova sadzba stanovend metdédou vypoctu 1720 —
uzavretie a trvanie pracovnopravneho pomeru a
pracovny vykaz za obdobie realizacie MP za kazdého
zamestnanca

Dokladovanie podla zvolenej metddy:

v' metdda jednotkovych ndkladov (tzv. Unit costs) —
uzavretie a trvanie pracovnopravneho pomeru a
pracovny vykaz za obdobie realizacie MP za kazdého
zamestnanca

(1 zamestnanec mobZe praacovat iba na 1 pracovnej
pozicii, pri mesacnej sadzbe musi byt v PZ uvedend vyska
uvazku)




e yvykaz prace:

v" musi obsahovat zdznam o 100 % hodin odpracovanych
zamestnancom (aj hodiny mimo projekt),

v" na stiahnutie na - https://erbbk.eu/dokumentace-pro-

VsSeobecné konecne-uzivatele/,

praVidlé k mZdém v' administrator si mdze vyziadat predloZenie dalsich
dokumentov pre overenie opravnenosti,

v terminy vykonavanych ¢innosti musia zodpovedat realite
(napr. akcia - konferencia je 10.9., ale vykaz prace uvadza
19.9. s textom ,,zabezpeclenie konferencie),

e max. vyska uvazku:

v" musia byt dodrzané pravidla tykajuce sa max. vysky
uvazku,

v splnené poZiadavky vyplyvajlice zo Zdkonnika prace



https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/
https://erbbk.eu/dokumentace-pro-konecne-uzivatele/

Rozpoctova
kapitola 2 —
cestovné naklady
a naklady na
ubytovanie

* pausalna sadzba stanovena ako 7% z vydavkov na
zamestnancov v rozpoctovej kapitole 1.

* nedokladuje sa

e KU preukazuje potrebu vyuzitia cestovnych nahrad
dolozenim aspon 1 pracovnej cesty pocas realizacie
projektu - cestovny prikaz, sprava z pracovnej cesty

* naklady na cesty vykonané inou osobou, ktora nie je v
pracovnopravnom vztahu, musia byt narokované v
rozpoctovej kapitole 3.



Rozpoctova

kapitola 3 —

vydavky na
externé odborné
znalosti a sluzby

KU predklada:

zmluvu (objednavku),

pracovny vykaz (v pripade sluzby, ktorej poskytnutie je
viazané na ¢as/pocet hodin ako napr. prekladatelstvo,
tImocnictvo

faktura

doklad o uhrade

dodaci list / preberaci protokol (ak je to relevantné)
vystupy (ak je to relevantné - napr. letak, plagat, brozura,)
dokumentaciu z verejného obstaravania

dalsiu dokumentaciu — napr. fotodokumentaciu preukazujucu
uskutocCnenie akcie, dodrzanie pravidiel informovania;
prezencnu listinu Ucastnikov akcie ( s uvedenim datumu a
miesta konania akcie, logolink); Specifikaciu vykonanej
¢innosti (napr. pocet normostran/rozsah v hodinach)...



Rozpoctova - , , o
x * narokuje sa na zaklade redlne vynalozenych
kapitola 3 — vydavkov

Vydaka IENDQCEIAEI - vydavky na ubytovanie a stravu tcastnikov —
Od borné znalosti 3 menny zoznam hosti (pokial nie je totozny s
prezencnou listinou akcie), dodaci list s rozpisom
poskytnutej stravy- udaje o pocte a cene jedal
pokial tieto nie su uvedené vo fakture,

* vydavky na externy manazment nepatria do kap. 3,
su sucastou nepriamych vydavkov — kap. 6




KU predklada:

ROZpoétova' e zmluvu/objedndavku
kapit0|a /il — * doklad o dodani/prevzati (dodaci list, preberaci

vecnhé vydavky

protokol)

» zaradenie do majetkovej evidencie, inventarna karta
majetku (ak je relevantné),

e fakturu,
e doklad o uhrade,
 dokumentaciu z VO,

* fotodokumentaciu obstaraného majetku s dodrzanim
pravidiel publicity.




ROZpO(‘ftOVé * narokuje sa na zaklade redlne vynalozenych
ka pit()la ik = vydavkov

vecné vydavky

e v pripade, ze obstarané vybavenie nie je plne
vyuzivané pre ucely projektu, je opravnena iba
alikvéotna cast

* ak je v cene vydavku zahrnuté dopravné a balné
suvisiace s obstaranim majetku, t.j. cena je
stanovena vratane postovného, balného, jedna sa
0 opravneny vydavok

* ak je v doklade samostatne stanovena cena
dopravy, balné a pod. — nie je opravnené v ramci
uvedeného vydavku




Rozpoctova
kapitola 5 —
investicné
naklady a naklady
na stavebné

KU predklada:

* zmluvu/objedndvku

* doklad o dodani/prevzati

e zaradenie do majetkovej evidencie
e fakturu

* doklad o uhrade

« fotodokumentaciu (pri hmotnych investiciach),
aplikacia — odkaz na platformu, na ktorej sa da spustit,
vystupy z vyuzitia softvéru, databaz a pod. (pri
nehmotnych investiciach)

e dokumentaciuz VO
V pripade stavebnych prac naviac:

* kryci list éerpania, supisy vykonanych prac a zistovaci
protokol (aj v editovatelnom formate)

* fotodokumentaciu aktualneho stavu od zacatia
stavebnych prac az po ukoncenie stavby



Rozpoctova
kapitola 5 —
investicné
naklady a naklady
na stavebné

Pri dokladovani vydavkov na stavebné prace:

KU zabezpeci sulad nazvov poloziek a cien v supise
vykonanych prac s polozkami oceneného vykazu vymer
(uvedeného v Zmluve o dielo)

vo vSetkych predlozenych dokladoch (supis vykonanych
prac, zistovaci protokol k fakture a pod.) musi byt uvedeny
presny nazov stavebného objektu

polozkovy stavebny rozpocet musi byt vloZzeny do el.
systému FMP vo formate xls

jednotlivé doklady musia byt vo vzdgjomnom sulade a
musia byt aritmeticky spravne

pri nakladani s odpadmi vzniknutymi pocas realizacie
projektu je KU povinny predlozit doklad preukazujtci
splnenie zakonnych povinnosti subdodavatela o likvidacii
odpadu



ROZpOthva * stanovena pausalnou sadzbou 15 % z opravnenych
ka pit0|a 6 — vydavkov na zamestnancov v rozpoctovej kapitole 1.

administratfvne 3  jedna sa o vydavky suvisiace s projektom, ale nie
NEREAEINE

priamo s realizaciou projektovych aktivit (napr.
prendajom kancelarie, kancelarske potreby, voda,
elektrina, uctovnictvo a externy manazment
projektu, bankové poplatky v suvislosti s MP apod.)

* nedokladuje sa, KU nepredklada ziadne doklady
k tomuto typu vydavkov

 vydavky uplatnené z pausalu musia rovnako spliat
vseobecné pravidla opravnenosti

* KU je povinny zaznamenavat vydavky v Uctovnictve a
uchovavat ucétovné doklady, m6zu byt kontrolované
inymi subjektami - audit




Projekty s
vykazovanim
nakladov na

Zzamestnancov a
pausalnou
sadzbou

podla Opravnenosti vydavkov FMP sa do tejto kategorie
zarad'uju naklady z rozpoctovych kapitol 2 — 6, ktoré su
zahrnuté do tzv. pausalnej sadzby na ostatné naklady
projektu,

vyska sadzby je 40 % opravnenych priamych nakladov
na zamestnancov,

ostatné naklady projektu z kapitol 2-6 sa nedokladuju

vydavky uplatnené z pausalu musia rovnako splnat
vseobecné pravidla opravnenosti FMP

uplatnenie tejto formy rozpoctu je mozné iba v priorite
3.2 Miestne iniciativy.



Formulare: ar
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Zakladné pravne predpisy:

Pravny ramec

v

. zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

v

. zdkon ¢. 121/2022 Z. z o prispevkoch z fondov Eurdpskej unie
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov;

. zakon ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

. Prirucka k procesu a kontrole verejného obstaravania /
obstaravania programov cezhrani¢nej spoluprace /verzia 2.0 ucinna
od 7.3.2025/




Financné

imity

STAVEBNE
PRACE

Sluzby

SLUZBY Zeoy
Priloha ¢.1 ZVO

TOVARY POTRAVINY

VEREJNY Zakazka malého
: do 49 999,99 €
OBSTARAVATEL © rozsahu
50 000,00 — 50 000,00 — 50 000,00 — 50 000,00 — 50 000,00 — Podlimitna
) 142 999,99 € 142 999,99 € 749999 99 € 142 999,99 € 553799999 € sikazka
Stat
§7 ods.1 pism. a) dlimitna
> 143 000,00 € > 143 000,00 € > 750 000,00 € > 143 000,00 € > 5 538 000,00 € Nl
zakazka
Obec
§7 ods.1 pism. b) 50 000,00 — 50 000,00 — 50 000,00 — 50 000,00 — 50 000,00 — Podlimitna
, 22099999 € 22099999 € 749999 99 € 22099999 € 553799999 € zékazka
vic
§7 ods.1 pism. c)
Pravnicka osoba
§7 ods.1 pism. d)
Nadlimitn
S >221000,00€  2221000,00€  >750000,00€  >22100000€ 2 5538000,00 € ::k':z'l'(t:a

§7 ods.1 pism. e)



VSeobecné
pravidla

dodrziavanie ZVO a principov_vo verejnom obstardavani - princip
rovhakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych
subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality, princip
hospodarnosti, princip efektivnosti,

silad VO a obstardvania so vieobecne zaviznymi predpismi EU a
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR,

dodrziavanie zdkazu konfliktu zaujmov, zakazu protipravneho konania pri
vybere dodavatela/zhotovitela a reSpektovanie pravidiel cestnej
hospodarskej sutaze,

vecny sulad predmetu obstardvania so schvalenou ZoFINMP ako aj
Zmluvou o FINMP (napr. sulad s vyskou schvdleného prispevku, sulad
lehoty realizacie aktivit projektu, lehoty ukoncenia aktivit projektu, vecné
zadanie zakazky v ramci jej opravnenosti na spolufinancovanie, sulad
technického riesenia/zadania so schvalenym technickym zadanim/rieSenim
a pod.).




UrCenie PHZ

/povinné od
50 000,00 Eur bez DPH/

» PHZ sa v pripade VO stanovuje v sulade s §6 ZVO ako cena bez DPH
» Musi byt platna v ¢ase vyhlasenia VO /nie starsSia ako 6 mesiacov/

» Najcastejsie vyuZivané postupy:

prieskum trhu formou priameho oslovenia dodavatelov, ktori dodavaju

rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky,
prieskum trhu vykonany na internete, t.j. na zaklade informacii o cenach

zverejnenych na webovych sidlach potencidlnych dodavatelov, prip. na zaklade
udajov a informacii o cenach dostupnych na inych webovych sidlach, napr. na
webovom sidle elektronického trhoviska, udaje o cene zo zmldv, zverejnenych
na CRZ

zohladnenie cien uvedenych v roznych cennikoch a katalégoch potencialnych
dodavatelov,

skusenosti a na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky so zohladnenim vSetkych okolnosti
ovplyvinujucich uréenie PHZ,

prostrednictvom pripravnych trhovych konzultacii

(v_pripade stavebnych prdc moze prijimatel stanovit PHZ na zdklade rozpoctu
ocenenom Vv ramci pripravy prislusného stupna projektovej dokumentacie
(vykaz vymer), na zaklade vysledkov S3tatnej expertizy/vnutrorezortnej
expertizy, resp. inym vhodnym sp6sobom.




Urcenie PHZ

/povinné od
50 000,00 Eur bez DPH/

» Oslovenie min. 3 potencidlnych zdujemcov;
» PHZ je mozné urcit na zaklade dvoch CP;

» Ak bola dorucend iba 1 ponuka — potrebné dodatocne oslovit min. 2 dalSich
zaujemcov, popr. ak je to mozné poufzit internetovy prieskum;

» Ak aj napriek dodatoé¢nému osloveniu nebola doloZzend Ziadna ponuka alebo
nebolo mozné ziskat dalsi udaj o cene inym vhodnym sp6sobom — mozné PHZ
stanovit ajz 1 CP;

» Ak prijimatel uréuje PHZ na zdklade udajov a informdcii o zakazkdch na rovnaky
alebo porovnatelny predmet (napr. povinne zverejiiované zmluvy v CRZ), urcuje
PHZ na zaklade minimalne dvoch nezavislych udajov o cenach;

» PHZ je mozné urcit aj kombinaciou tychto spdsobov;

» Dokumentacia k uréeniu PHZ sa doklada spolu s ostatnou dokumentaciou k VO
az v ramci zaslania Zaverecnej spravy a to prostrednictvom el. systémuj;

» Stanovenie PHZ nie je povinné predkladat pri zakazkach, na ktoré sa nevztahuje
posobnost zakona o VO a ktoré nie su viazané na financny limit, dalej v pripade
vynimiek s financnym limitom podlimitnych zakaziek, t. j. zakazky nizSie ako 50
000,00 Eur (81 ods.14) + vynimky zo zakona (§1 ods.13).

» Pozor, pri zakazkach > 10 000,00 Eur je potrebné dokladovat prieskum trhu na
overenie hospodarnosti !



Zakazky s
predpokladanou

hOd notou nii§ou ako » Zakazky s PHZ nizSou ako 10 000,00 Eur - v pripade zakaziek malého rozsahu

podla § 1 ods. 14 ZVO, ktorych predpokladand hodnota je nizsia ako 10 000,00

10 OOOIOO Eur EUR bez DPH mdze urcit uspesného uchadzaca priamym zadanim, pricom je

povinny postupovat hospodarne. Uvedenym nie je dotknutd mozZnost

poskytovatela overit hospodarnost vyuZitim nastrojov na overenie

hospodarnosti. Hospodarnost zakaziek do 10 000,00 EUR podla § 1 ods. 14
ZVO je overovana v ramci AFK ZoP na zaklade rizikovej analyzy.

* Prijimatel je povinny pri tychto zakazkich predloZit poskytovatelovi
vyhlasenie, Ze v priebehu kalendarneho roka neobstara/neobstaral rovnaky
predmet zakazky v celkovej hodnote vyssej ako 50 000,00 EUR bez DPH.




Zakazky mimo
pbsobnosti zakona o

VO
/10 000 — 49 999,99 eur
bez DPH/

> Prijimatel je povinny pri zadavani zdkaziek, na ktoré sa ZVO nevztahuje /§ 1

ods. 2 az 14 ZVO / a zdkaziek vyhlasenych osobou, ktord nie je verejny
obstaravatel ani obstaravatel a ktorej verejny obstaravatel poskytne 50%
a menej finanCnych prostriedkov na dodanie tovaru, uskutocCnenie
stavebnych prac, poskytnutie sluzieb z NFP a zakaziek vyhlasenych osobou,
ktora nie je verejny obstaravatel ani obstaravatel a ktorej verejny
obstaravatel poskytne viac ako 50% financnych prostriedkov na dodanie
tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac, poskytnutie sluzieb z NFP (okrem
zdkaziek podla § 8 ods. 1 ZVO) zabezpelit dodrianie principu
transparentnosti a hospodarnosti. Prijimatel je zaroven povinny zabezpecit
vylucenie konfliktu zaujmov.

Pri zadavani zakazky z vynimky je nevyhnutné, aby prijimatel vykonal
prieskum trhu za ucelom preukazania hospodarnosti.



Prieskum trhu
oslovenim
hospodarskych

subjektov
/10 000 — 49 999,99 eur
bez DPH/

v oslovenie min. 2 hospodarskych subjektov opravnenych doddavat
tovar, poskytovat sluzby alebo realizovat stavebné prace, ktoré tvoria
predmet zakazky.

v’ minimalne 2 cenové ponuky

v'je moiné aktudlnu cenovd ponuku hospoddarskeho subjektu,
v prospech ktorého bude zadana zakazka v rezime vynimky, porovnat
s inou cenovou ponukou alebo ponukami na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky, ktoré nie su starSie ako 6 mesiacov

v Prieskum  trhu musi byt vykonany pisomnou formou
prostrednictvom elektronickej komunikacie

v’ Prijimatel v relevantnych pripadoch méze nahradit oslovovanie v rdmci
prieskumu trhu vlastnym prieskumom webovych sidiel/zverejnenych
cennikov hospodarskych subjektov opravnenych dodavat tovar,
poskytovat sluzbu alebo realizovat stavebné prace.



Prieskum trhu
oslovenim
hospodarskych

subjektov
/10 000 — 49 999,99 eur

Minimalny rozsah predkladanej dokumentdcie:

Zaznam zo zadania zakazky

Kompletna elektronickd komunikacia preukazujuca zaslanie Ziadosti o predlozenie
cenovej ponuky, dorucenie cenovej ponuky, zaslanie oznamenia o vysledku, pripadne
ina relevantna komunikacia,

Kompletné dorucené cenové ponuky,

Zaddavacia dokumentéacia ako Ziadost o predlozenie cenovej ponuky, opis predmetu
zdkazky, technické Specifikacie, ndvrh zmluvy a pod. (podla relevantnosti),

Dokumentdacia preukazujuca opravnenost oslovenych hospodarskych subjektov
doddavat tovary, poskytovat sluzby alebo realizovat stavebné prace podla opisu
predmetu zdkazky (printscreen z webového sidla obchodného registra www.orsr.sk,
printscreen z webového sidla Zivnostenského registra www.zrsr.sk alebo vypis
z portalu www.oversi.gov.sk),

Zmluva alebo objednavka ako vysledok prieskumu trhu,

Plan verejného obstaravania na kalendarny rok (relevantné pre zdkazky podla § 1 ods.
14 ZV0).

V pripade vyuZzitia internetového prieskumu prijimatel nepredkladda dokumentaciu
preukazujucu oslovenie hospodarskeho subjektu a dorucenie ponuky, no je povinny
predlozit identifikované cenové ponuky (napr. printscreen), z ktorych budu zrejmé
udaje o cene, o datume identifikacie, o hospodarskych subjektoch ponukajucich
predmet zakazky a o Specifikacii predmetu zakazky.



Kombinovany

prieskum trhu
/10 000 — 49 999,99 eur » Prijimatel okrem cenovej ponuky hospodarskeho subjektu, v
bez DPH/ prospech ktorého méa byt zadand zdkazka, identifikuje
minimalne jednu dalSiu cenovd ponuku (napr. v CRZ, web)
hospodarskeho subjektu opravneného doddavat tovar,
poskytovat sluzby alebo realizovat stavebné prace, ktoré su
predmetom zakazky.

»Tuto moznost moze prijimatel vyuzit v pripadoch, ak mu na
zaklade prieskumu trhu vykonaného oslovenim hospodarskych
subjektov nebola dorucena viac ako jedna ponuka.




Kombinovany

prieskum trhu
/10 000 — 49 999,99 eur
bez DPH/

Minimalny rozsah predkladanej dokumentdcie:

Zaznam zo zadania zakazky

Kompletna elektronicka komunikacia preukazujuca zaslanie Ziadosti o
predlozenie cenovej ponuky, dorucenie cenovej ponuky, zaslanie
oznamenia o vysledku, pripadne ina relevantna komunikacia,

Kompletna dorucena cenova ponuka,

Zaddavacia dokumenticia ako Ziadost o predlozenie cenovej ponuky, opis
predmetu zakazky, technické Specifikacie, navrh zmluvy a pod. (podla
relevantnosti),

Dokumentdcia preukazujuca opravnenost oslovenych hospodarskych
subjektov dodavat tovary, poskytovat sluzby alebo realizovat stavebné
prace podla opisu predmetu zakazky (printscreen z webového sidla
obchodného registra www.orsr.sk, printscreen z webového sidla
zivnostenského  registra  www.zrsr.sk  alebo  vypis z  portalu
www.oversi.gov.sk),

Zmluva alebo objednavka ako vysledok prieskumu trhu,

Plan verejného obstaravania na kalendarny rok (relevantné pre zakazky
podla § 1 ods. 14 ZVO),

Ponuka/y identifikovana/é napr. v CRZ, web (pozn.: hodnoverne
zdokumentované).



Zakazky

/dusevné vlastnictvo/

* Autorsky zakon - v pripade zadavania zakazky podla § 1 ods. 13 pism. h) ZVO,
ktorej predmetom je vytvorenie a dodanie vysledkov vlastnej tvorivej dusevne;j
cinnosti, ktorej vysledkom je divadelné dielo, hudobné dielo, slovesné dielo,
dielo vytvarného umenia, dielo uzitkového umenia, folklérne dielo alebo
vykonanie a pouzitie umeleckého vykonu chraneného podla osobitného
predpisu (zdkon ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon) sa nevyZaduje vykonanie
prieskumu trhu, nakolko vysledky dusSevnej tvorivej Cinnosti a poutzitie
umeleckého vykonu chranené Autorskym zakonom, su spravidla
neporovnatelné a jedinecné vo vztahu k inym vysledkom vlastnej tvorivej
dusevnej Cinnosti alebo k inému pouzitiu alebo vykonaniu umeleckého vykonu.
V tomto pripade prijimatel nevyuziva pomocné nastroje na overenie
hospodarnosti, ale nie je zbaveny povinnosti postupovat pri zadavani zakazky
hospodarne.




Podlimitné
zakazky

/rozdelenie podla
postupov/

Najbeznejsie postupy zadavania podlimitnych zakaziek su:

a) § 108 ZVO podlimitné zakazky s oslovenim min. troch
hospodarskych subjektov /el. platforma bez zverejnenia/
- pre zakazky od 50 000,00 Eur do 142 999,99 Eur (tovary,
sluzby) / 359 999,99 Eur (st. prace)

b) § 109 ZVO zjednodusSeny postup pre zdkazky na beine

dostupné tovary a sluzby /EKS/ - dokladuje sa aj test beinej
dostupnosti

c)§ 110 ZVO beiny postup pre podlimitné zakazky
/el. platforma so zverejnenim/ - pre zdkazky od 143 000,-
(tovary a sluzby) /360 000,- Eur (st. prace) do 220 999,99 Eur
(tovary a sluzby)/ 5 537 999,99 Eur (st. prace)



Podlimitné zakazky
podla §108 ZVO

Patria sem zakazky na tovary a sluzby v PHZ nizSou ako 143 000,00 Eur bez DPH
a zakazky na stavebné prace s PHZ nizSou ako 360 000,00 Eur bez DPH.

Potrebné oslovit min. 3 hospodarske subjekty cez elektronicku platformu

MoZnost urcit UspeSného uchddzata a predpokladani hodnotu zdkazky aj
jednym dkonom (vo vyzve sa neuvedie, Ze ide vylucne o urCenie PHZ, ale uvedie
sa, ze bude vybrany Uspesny uchadzac)

Ak bola predlozena iba jedna ponuka, predpokladana hodnota zakazky je v tomto
pripade zaroven cenou, ktoru uviedol uspesny uchadzac

Lehota na predkladanie ponuk — min. 4 pracovné dni pre tovary a sluzby, min. 6
pracovnych dni pre stavebné prace

Oslovované hospodarske subjekty musia byt subjekty, ktoré su opravnené
dodavat tovar, uskutocnovat stavebne prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu
predmetu zakazky

PodIirI?itné zdkazka moéze byt realizovand aj v pripade predlozenia 1 alebo 2
ponuk.

Prijimatel overi na webovom sidle uvo, ¢&i oslovené hospodarske subjekty
nemaju ulozeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani

V pripade podlimitnych zakaziek s oslovenim minimalne troch hospodarskych
subjektov je mozné sa v pripade technickych Specifikacii uvedenych vo vyzve na
predkladanie ponuk odvolavat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup,
obchodné oznacenie, patent, typ, oblast alebo miesto pévodu alebo vyroby za
predEokIadu, ze vsetci potencialni zaujemcovia osloveni s vyzvou na
predkladanie ponuk su spodsobili dodat predmet zakazky splnajuci urcéené
technické sSpecifikacie.



Vyber postupu

* Nespravny vyber postupu VO, t.j. realizacia VO postupom, ktory nie je v sulade
so ZVO, moze viest k uplatneniu financnej opravy.

* V sulade s § 6 ods. 16 ZVO nemodzZe prijimatel’ zakazku, koncesiu alebo sutaz
navrhov rozdelit ani zvolit spdsob urcenia PHZ, ak by vysledkom tohto
postupu bolo znizenie predpokladanej hodnoty pod financné limity podla
ZVO (a tak sa vyhnut pouZitiu postupu zadavania nadlimitnej zdkazky alebo
podlimitnej zakazky)

* Pri urcovani PHZ a vsSeobecne pri definovani predmetu zakazky je potrebné
zabezpecit, aby nedoslo k spojeniu viacerych vzajomne nesuvisiacich
predmetov zakazky, ¢im by doslo k obmedzeniu hospodarskej sutaze. Napr. pri
zakazke na vykonanie stavebnych prac budu do predmetu zakazky zahrnuté aj
tovary alebo sluzby, ktoré nesuvisia s vykonanim samotného diela, t.j. so
stavebnymi pracami.




Propagacia a
publicita




Propagacia a
publicita —
povinnosti
partnerov

Pri realizacii malych projektov maju Konecni uZivatelia (KU) povinnost
zabezpecit informovanie o projekte medzi cielovymi skupinami a Sirokou
verejnostou.

Pravidla pre komunikaciu a viditelnost projektov financovanych z EFRR st
upravené v Nariadeni EK €. 1060/2021, Priloha IX, €l. 47, 49 a 50 (povinnost
prijimatelov) a v nariadeni EK pre Interreg ¢. 1059/2021.

Aktivity, ktoré nie si v sulade s pravidlami komunikacie a viditelnosti
stanovenymi Eurdpskou komisiou a Programom nebudi opravnené — su
kontrolované pri predlozeni Zaverecnej spravy — priloha ¢. 5 Doklady o
zabezpeceni publicity MP a priloha ¢ 6 Fotodokumentacia
z realizacie aktivit a vystupy MP.

Propagdciu projektu musia zdielat vSetci partneri, ktori sa zucastnuju
na projekte a vykonavaju ¢innost v ramci Fondu malych projektov, minimalne
v prislusnej cezhranicnej oblasti.

Zakladom publicity je logolink zlozeny z loga Programu, symbolu Eurdpske;j
Unie a informacie o spolufinancovani, suslovia Fond malych projektov a loga
Euroregidnu Bilé — Biele Karpaty.



Propagacia a
publicita —
povinnosti
partnerov

vyplyvajuce z

nariadeni EU

Pouzivanie logolinku pocas realizacie aktivit a na vsSetkych
dokumentoch suvisiacich s realizaciou projektu;

Zverejnenie struCného opisu projektu na internetovych strankach
alebo socidlnych sietach;

Zverejniovanie informacii o prispevku z FMP v dokumentoch a
informacnych materialoch tykajucich sa realizacie MP;

Umiestnenie povinnych informacnych tabul alebo pamatnych tabul
obsahujucich logo Programu na verejne dostupnych miestach
(v pripade projektov s fyzickymi investiciami alebo ndkupom
vybavenia);

V pripade malych projektov, na ktoré sa nevztahuje bod 4 -
umiestnenie aspon plagatu v min. formate A3 (makké aktivity)



Symboly a loga musia byt viditelné a text musi byt zrozumitelny a
Citatelny:

a) Symboly, logd a text umiestnit na prednej strane predmetu;

Propagacia a

ublicita — dalSie , ,
P i ; c) Znak EU, odkaz EU — musi byt vidy v takej velkosti, aby bol vyrazny,
ovinnostl viditelny, Citatelny a zrozumitelny - znak EU musi byt vidy vacsi

oF! rtnerov ako ostatné loga;

d) Publicita mo6ze byt zabezpecena v akomkolvek jazyku, ale logo
Programu nie je mozné predkladat do iného jazyka ani menit jeho
dizajn.

b) Zachovat proporcionalitu medzi logami;

Konecny uzivatel”

* Predlozi fotograficku a audiovizualnu dokumentaciu z realizacie MP —
vyuzitie  aj na ucely  informacno-propagacnych aktivit
Spravcu/Administratora;

* Informuje Administratora o planovanych a aktualnych aktivitach




Propagacia a
publicita — pravidla
pre spravne
zaistenie publicity

» Vydavky na komunikaciu a viditelnost si opravnené k financovaniu
z EFRR, ak su zahrnuté v rozpocte schvalenej ziadosti o FINMP.

e Povinnosti tykajuce sa propagacie MP su zakotvené v Zmluve
o FINMP a su zavazné, ak nie su naplnené ani po vyzve
Administratora, pristupuje sa k sankciam.

Publicita sa posudzuje z hladiska:

1. jednotlivych vystupov projektu;
2. jednotlivych prostriedkov (nosicov) publicity;
3. oznacovania predmetov/vybavenia.

V pripade nedodrzania povinnosti komunikacie a publicity,
Administrator pristupi k znizeniu prispevku, ktory bol poskytnuty KU —
vo vyske 2% z celkovej sumy poskytnutého prispevku.

Vydavky na publicitu si neopravnené, pokial' presahuju max. 5%
schvdleného rozpoctu (uvedené v prilohe ¢. 4 Opravnenost vydavkov
FMP Prirucky pre Ziadatela).



Propagacia a
publicita —
Komunikacia v
ramci projektu —
weboveé stranky a
socialne siete

Webova stranka a socialne siete

Konecny uzivatel / Hlavny cezhrani¢ny partner — uverejnia kratky opis MP,
ktory obsahuje:

e ciele,

vysledky,

informaciu o vyske financného prispevku z EFRR,

logolink.

Opis projektu je potrebné zverejnit na zaciatku realizacie MP. Webové
stranky a informacie o projekte na profiloch je potrebné pravidelne
aktualizovat pocas realizacie MP a udrZiavat minimalne pocas celej doby
trvania projektu a v obdobi udrzatelnosti.

Logolink musi byt Ccitatelny, nie orezany, umiestneny na viditelnom
mieste.

Odporucame uviest webovu stranku Spravcu ER BBK — www.erbbk.eu a
pripadne aj Programu Interreg www.sk-cz.eu.

Odporuc¢ame pridat hashtagy:

Spravca FMP - ERBBK (#erbbk), Programove (#Interreg, #InterregSKCZ), EU
(#EU, #EuropeanCommission, #confinancedbyEU), iné — napriklad sdvisiace
s aktivitami projektu



http://www.erbbk.eu/
http://www.sk-cz.eu/

Propagacia a
publicita — Priklady
spravneho
zaistenia publicity

Tlacené vystupy - publikacie, brozury, letaky, plagaty, pozvanky,

diplomy, atd.

Logolink na prednej strane obalu/Gvodnej stranky (plati aj pre tlacové
spravy a inzeraty).

Povinné naleZitosti musia byt uvedené aj na internetovej stranke
projektu a na elektronickych vystupoch (CD, DVD)

Na publikacii je potrebné uviest ,Bezplatna publikacia“ a ,Vyhradnu
zodpovednost za obsah tejto publikacie nesu jej autori a neda sa
stotoznit s oficidlnym stanoviskom Eurdpskej unie.”

Elektronicka verzia tlacenych vystupov — zverejnenda na webovej
stranke projektu/internetovej  strdnke  inStitlcie/organizacie
partnerov.

Koneény uZzivatel je povinny informovat Administratora o vydani
publikacie, brozury a inych tlacenych vystupov v ZavereCnej sprave
MP.



Propagacia a
publicita — Priklady
Srévneho Kultirne a Sportové akcie, vystavy, sutaze, konferencie, seminare,

zaistenia publicit vzdelavanie:

- Vlajka Eurdpskej unie v mieste konania akcie alebo informacna
tabula/plagat (min. 20x30 cm).

- Slovne informovat Ucastnikov — projekt je realizovany z FMP v rdmci
programu INTERREG SK-CZ financovaného z Eurdpskej unie.

- Na materialoch pre ucastnikov, prezentaciach, prezencnych listinach —
uvedené vsetky povinné nalezitosti publicity.




Propagacia a
publicita — Priklady
spravneho
zaistenia publicity

Podujatia organizované cez maly projekt

Administrator odporuca KU sucinnost pri organizovani roznych
podujati — informovat prisluSného Administratora emailom — zaslat
pozvanku, link na informacie uvedené na  webovych
strankach/socialnych sietach.

Administrator moze zdielat konanie podujatia na svojich webovych
strankach/socialnych sietach.

Smerové tabule

Na smerové tabule sta¢i umiestnit logolink (netyka sa dopravnych
znaciek).

Kroje Ci iné oSatenie

* Ak bude z MP obstarané oSatenie, ktoré by bolo umiestnenim

publicity na viditelnom mieste znehodnotené - zabezpecit publicitu
pouzitim bannera umiestneného pri vSetkych akciach, kde bude
osatenie pouzivané.



Propagacia a
publicita — Priklady
spravneho
zaistenia publicity

Investicné aktivity a aktivity stavebného charakteru

ierrey - Eurdpakoutnios | FONDMALYCH R BERIK

PROJEKTOV
Slovensko - Cesko

NAZOV MALEHO PROJEKTU

kéd malého projektu

nazov Konec¢ného uzivatel'a a partnera/partnerov projektu

»Projekt je spolufinancovany zo zdrojov Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja
vo vyske 80% z celkovych opravnenych vydavkov".

Vzor pamatnej tabule

* Pocas realizacie musi KU umiestnit na viditelné miesto informacnu
tabulu/banner/plagat o min. formate A3 s informaciami o projekte a
publicitou.

* Do 30 dni od fyzického ukoncenia realizacie projektu, najneskor
do datumu finanéného ukoncenia musi KU vymenit informacnu
tabulu za stalu tabulu/pamatnu dosku s min. rozmermi 20x30 cm.

e Stala tabula/pamatna doska musi obsahovat nalezitosti, ktoré
pokryvaju najmenej 25 % plochy tabule:

» Logolink;
» Nazov a kéd malého projektu;
» Nazov koneéného uzivatela a partnera/partnerov projektu;

» vyhldsenie: ,Projekt je spolufinancovany zo zdrojov Eurépskeho fondu
regionalneho rozvoja vo vyske 80% z celkovych opravnenych vydavkov.”



Specifické priklady zaistenia publicity

Propagacia a
. p g i * V pripade pouzitia Specifického podkladového materialu, kedy by bolo
pUbIlClta = Prlklad dodrzanie podmienok pouZitia publicity neestetické alebo nezapadalo

Srévneho do okolitého prostredia, nemusi KU dodrzat predpisanu formu.
Zaistenia UbllCIt e \Vlystup publicity moéze byt napr. drevena, kovova, sklenena alebo

kamenna vysvetlujuca tabula, na ktorej su prvky publicity vytvorené
pomocou gravirovania, vytlacenia, leptania alebo vyrezavania
do podkladového materialu — publicita je vo farbe pouzitého materialu.

« Aj v tychto Specifickych pripadoch je nutné zabezpecit publicitu
so spravnymi nalezitostami (doplnkova tabula), ktord bude umiestnend
na inom viditelnom mieste , kde nenarusi estetiku a celkovy dojem.

* Pri obstarani predmetov ako su ceny do sutazi, tovar dlhodobého
charakteru musi byt umiestneny logolink podla podmienok povinnej
publicity minimalne na obale daného predmetu (obal, krabicka...).




Propagacia a
publicita -
Logolink

Spolufinancovany
HILteIrey Eurépskou tniou

Slovensko - Cesko

Spolufinancovany

'nterreg Eurépskou uniou

Slovensko - Cesko

Obrazok 3 - Logo Programu - ¢b - verzia 1
Spolufinancovany
I nte I' reg Eurépskou uniou

Slovensko - Cesko

Logolink

HILCIrecy

Slovensko - Cesko

Bl Spolufinancovany
4l Eurdpskou Uniou

FonomaLYeH ER BRI

PROJEKTOV curorecronsiie -BIELE KARPATY

skladé sa z loga Programu, symbolu Eurdépskej unie a informacie
o spolufinancovani, nazov programu sa nachadza pod ndzvom Interreg,
suslovia Fond malych projektov a loga Euroregiénu Bilé — Biele Karpaty (ER
BBK).

1. Logo Programu

Kombindcia Loga Programu, symbolu Eurdpskej uUnie a informacie
o spolufinancovani.

Informacie k pouzitiu loga sa nachadzaju v MIP_IV_1-Dizajn manual —
na stiahnutie: https://www.sk-cz.eu/publicita/

R6zne farebné prevedenia


https://www.sk-cz.eu/publicita/

2. Suslovie Fond malych projektov

" . FOND MALYCH FOND MALYCH
Propagacia a PROJEKTOV PROJEKTOV

publicita -

LOgO“nk 3. Logo Euroregion Bilé — Biele Karpaty

ER BEBK

EUROREGION BILE -BIELE KARPATY

wierreyg -zwc'.p"k FoNDmALYCH [=[ BBK

PROJEKTOV
Slovensko - Cesko

Loga Programu na stiahnutie:

https://www.sk-cz.eu/publicita/
Logolink:
= https://erbbk.eu/publicita/

Spo ufin
I [ [ oo ER BBK

nsko - Cesko

Vidy je vhodné publicitu konzultovat s prislusnym Administratorom.

Vzor publicity farebné podklad




FOND .
MALYCH

PROJEKTOV

Overenie na mieste




Financné
overenie
na mieste

Legislativnym ramcom pre vykon financného overenia na mieste je
legislativa EU, SR a u¢inna Zmluva o FINMP.

Cielom financného overenia na mieste je overenie redlneho,
skutocného dodania tovarov, vykonania prac a poskytnutia sluzieb
deklarovanych na uctovnych dokladoch a v podpornej dokumentacii
predlozenych v ramci Zaverecnej spravy.

Financné overenie na mieste moze byt vykonavané v akejkolvek faze
po skonceni realizacie projektu.

O finanénom overeni na mieste bude KU/partner informovany
spravidla emailom zaslanim Oznamenia o vykonani finan¢ného
overenia na mieste (FOnM).

Priebeh vykonu financného overenia je zaznamenany v Zapisnici z
FONnM, overenie je ukoncené zaslanim Spravy z overenia.

PoCas vykonu finanéného overenia na mieste moze kontrolna
skupina KU/partnerovi odobrat prislusné doklady, pisomnosti a iné
materialy mimo priestory overovaného subjektu — potvrdenie o
odobrati prislusnych originalov dokumentov.



Monitorovacie
navstevy

Okrem financného overenia na mieste moOzu povereni pracovnici
Administratora/Spravcu vykonat monitorovaciu navstevu — ciefom je
spravidla overenie Ccasti realizacie malého projektu (napr.
zabezpecenia publicity, realizacie urcitej aktivity a pod.)




Udrzatelnost
MP

Udriatelnost je stanovend v schvalenej ZoFINMP a v Zmluve o
FINMP

Kontrola udrzatelnosti prebieha pocas obdobia udrzatelnosti
formou administrativneho overenia predlozenej Spravy o
udrzatelnosti MP (SoU).

Monitorovanie projektu — MP s investicnymi vydavkami - 5 rokov
- MP s neinvesticnymi vydavkami - 1 rok

Lehota sa pocita odo dna financného ukoncenia realizacie MP
(preplatenie financného prispevku ERDF a SR SR).

SoU predklada KU elektronicky za obdobie 12 mesiacov odo dna
financného ukoncenia MP, a to do 30 kalendarnych dni od
skonCenia tohto obdobia.

Upozornenie — majetok obstarany z projektu FMP nie je mozné v
priebehu 5 rokov od finanéného ukoncéenia MP previest na iného
majitela, ani ho zatazit vecnym bremenom. V pripade odcudzenia
ho musi obstarat z vlastnych zdrojov.

Spravca odporuca obstarany majetok poistit pre pripady kradeze,
znicenia apod.



Archivacia

* Konec¢ny uZivatel je povinny uchovdvat dokumentdciu k MP, a
to od jej vzniku najneskor do 5 rokov od 31. 12. roku, v ktorom
Spravca refundoval financné prostriedky ERDF a SR SR.

 V pripade, Ze narodna legislativa stanovuje pre niektoré
dokumenty dlhSiu dobu uchovavania, je KU povinny
reSpektovat ustanovenia narodnej legislativy.

* Do tejto doby je KU povinny strpiet vykon
kontroly/auditu/overenia na mieste zo strany opravnenych
0s6b (vid VZP).




Indikativny
harmonogram vyziev -
Vyzva
FMP/MI/03

=
=4

——
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@Sl Spolufinancovany
Eurépskou tniou

HILCITITY

Fonomaved E[R BEBIK

PROJEKTOV  curorecronsiié-sreLe karpPATY

Slovensko - Cesko

Kéd vyzvy: FMP/MI/03 &Q)%
1|

* Typ vyzvy: uzavrena

e Datum vyhldsenia: 06/2025

* Datum uzatvorenia: 09/2025

* Priorita 3.2: Miestne iniciativy

« Specificky cil: Budovanie vzajomnej ddvery, najma propagaciou akcii typu
“ludia ludom”

Vyska EFRR min. 5 000 EUR max. 30 000 EUR (max. celkova vyska rozpoctu MP

37 500 EUR)

* https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
* Elektronicka ziadost: https://fmp.egrant.sk/

Podmienka — investicni naklady (kapitola 5a rozpoctu MP) max. 50 % celkového
rozpocCtu MP

Projekty su zamerané na neinvesticné aktivity, nie su povolené stavebné prace.


https://erbbk.eu/informacie-o-fmp-2021/vyzvy/
https://fmp.egrant.sk/

Diskusia a otazky

FOND .,

Wabien )| 7
0




Spolufinancovany

Eurépskou tniou FOND MALYCH E R B B I<

PROJEKTOV EUROREGION BILE -BIELE KARPATY

Hiterrey

Slovensko - Cesko

SPRAVCA
Fond malych projektov

Dakujeme za
pozornost

Euroregion Bilé-Biele Karpaty
K dolnej stanici 7282/20A
911 01 Trencin
www.erbbk.eu
Fcb: Euroregion Bile — Biele Karpaty

ADMINISTRATOR CR
Region Bilé Karpaty
nam. T. G. Masaryka 1280
760 01 Zlin

tel.: + 420 573 776 055
mob.: +420 739 612 340

e-mail: fmp@regionbilekarpaty.cz

www.regionbilekarpaty.cz

ADMINISTRATOR SR

TrencCiansky samospravny kraj
K dolnej stanici 7282/20A

911 01 Trencin

tel: +421 32 6555 413,414,415,408
mob.: +421 901 918 153

e-mail: fmp@tsk.sk
https://www.tsk.sk



mailto:fmp@regionbilekarpaty.cz
http://www.regionbilekarpaty.cz/
mailto:fmp@tsk.sk
https://www.tsk.sk/
http://www.erbbk.eu/
https://www.facebook.com/profile.php?id=61556965145753
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